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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az intézmény adatai

Az intézmény neve:

Csimota Ovoda

Az intézmény cime:

2030 Erd, Felsb u. 50.

Miikodési engedély szama:

PE/045/01802-2/2020

OM azonosité szama:

203009

Az 6voda képviseldje:

az ovodavezetd

Az 6voda honlapjénak elérhetdsége:

csimotaovoda.hu

Elektronikus levélcim:

csimotaovi2018@gmail.com

Az 6voda telefonszama:

30/175-5273

Az intézmény fenntartdja: Csimota Nonprofit Kft.
A fenntartoé képviselGje: Szabo Judit

1.2 A Hazirend hatalya

Személvi Kiterjed az 6vodaval jogviszonyban all6 minden személyre, az Ovodaba jard
. y gyermekekre, torvényes képviseldikre, 6vodai dolgozdkra, az intézmény teriiletén
hatalya: , .
tartozkodokra
A hézirendben meghatarozéasra keriild szabalyok, eljarasok az 6vodéaba torténd
Teriileti jogszeri belépéstdl az 6voda jogszerli elhagyasaig terjedd iddre, a nevelési
, programban, O6vodan kiviil/beliill szervezett tevékenységekre, programokra
hatalya: Ny . . Y . s
(kirdndulés, utazas, szinhdzlatogatas, sport) érvényesek.
Ervényes az intézmény egész teriiletére, az 0vodaba 1épéstdl az ovoda elhagyasaig

1.3 A Hazirend jogszabalyi alapja, célja és feladata

A hazirend

-A 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol
-Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol

Jogsz.abalyl -A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények
alapja: w1 s 11 a1 . e . (1ois
miikodésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol

Ovodank miikodésének jogszabalyokra ¢épiilé helyi, belsé miikodésének a

A hazirend | szabalyozasa, ami biztositja az intézmény térvényes, az 6vodai nevelés zavartalan

célja: mikddését, az ovoda és az Ovodahasznalok egyiittmiikodését, a gyermekek

kozosségi €letének megszervezesét, a gyermeki jogok érvényesiilését.

A hazirend
feladata:

-segiteni az Ovodahasznalokat az Odvoda
mikodésének eligazodasban
-a kozosségi élet zavartalan miikodésének, valamint a gyermekek harmonikus

nevelésének feltételeinek megteremtése

helyi és jogszabdlyokra épiild

A Hazirend jogforras, intézményi jogszabaly mely a sziillékre, gyermekekre, és az intézmény
dolgozoira egyarant érvényesek megtartasa és betartdsa - az Ovodai élet zavartalansaga
érdekében - valamennyi érintett szamara kotelez6!
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1.4 A Hazirend elfogadasanak, véleményezésének, modositasanak szabalyai

A Hazirendet az 6voda vezetdje késziti el, €s a neveldtestiilet fogadja el. A Hazirend elfogadasakor,
illetve modositasakor a sziiloknek véleményezési joga van.

A Hazirend modositasara akkor kertil sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas torténik, vagy
ha a sziildi k6zosség képviseldk utjan, illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend érdemi valtozasa esetén a sziiloket irasban, e-mailben tajékoztatjuk.

1.5 A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend nyilvanos, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziiléknek, a gyermekek
torvényes képviseldinek, valamint az 6voda alkalmazottainak) meg kell ismerni!
A hazirend hozzaférhetd, megtekinthetd:

- az 6voda honlapjan, illetve annak egy-egy példanya megtekinthetd
- az ovodavezetd iroddjaban
- asziil6i faliujsagon.

A Hazirend az 6vodaba torténd beiratkozaskor a sziiloknek megismerés céljabol atadasra
keriil.

A hézirend tartalmanak megismerését és tudomasulvételét aldirdsdval igazolja minden sziilé annak
a nevelési évnek szeptember elsd hetében, amelyben a hatdlyba 1épés megkezdddik, valamint
amikor a gyermek 6vodai nevelése elkezdddik.
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2. AZ OVODA MUKODESENEK RENDJE

2.1 A nevelési év, az 6voda nyitvatartasi rendje

A nevelési év
meghatarozasa:

A nevelési év szeptember 1-t0l — augusztus 31-ig tart. A nevelési év két
szakaszbol all:

- intenziv nevelési-fejlesztési szakasz : szeptember 1-t6l majus 31-ig

- anyari élet junius 01-t8] augusztus 31-ig.

Junius 15-t6] augusztus 31-ig dsszevont csoportokkal miitkodik az 6voda.

Az 6voda napi
nyitva tartasa:

Ovodank hétfotél péntekig reggel 7.00 oratdl — 15.00 6raig tart nyitva

A nyari zaras
meghatarozasa:

Az 6voda nyaron kétszer egy hétre bezar, ekkor torténik az dvoda nyari
karbantartésa, sziikség szerinti felujitasa.

A nyari zaras idépontjat a fenntartdé hatdrozza meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig a faligjsdgon elhelyezett hirdetményben, e-mailben
tajékoztatjuk.

Iskolai sziinetek
alatti mikodés

Az iskolai 0szi, tavaszi sziinetek ideje alatt az 6voda nyitva tart, azonban
amennyiben a gyermekek létszdma 10 {6 ald csokken, az dvoda Gsszevont
csoportokkal tizemel.

Az iskolai téli sziinet ideje alatt az dvoda zarva tart.

Ovodai nevelés
nélkiili
munkanapok

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 3.§ (5)
bekezdése értelmében az 6voda a sziilok eldzetes tdjékoztatdsa mellett
nevelési évenként 5 nap nevelés nélkiili munkanapot szervez.

Az oOvodai nevelés nélkiili munkanapon, sziild igény esetén - az dvoda
biztositja a gyermek feliigyeletét.

Rendkiviili sziinet

Az 6vodavezetd a fenntartd egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet
rendel el ha:

- rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elhérithatatlan
ok miatt az 6voda miikddése nem lehetséges,

- az 6vodaban a hdémérséklet legalabb két egymast kovetd nevelési
napon nem éri el a htasz Celsius-fokot.

A rendkiviili sziinet elrendelésérdl az dvodavezeto tajékoztatja a sziiloket.
(2011. évi CXC. térveny a nemzeti kézneveleésrol 305(5), és 13§(2) bekezdes)
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2.2 Az 6vodai év megkezdéséhez sziikséges igazolasok, egyéb dokumentumok

A sziil6 (alairasaval igazolva) megismeri, elfogadja ¢s betartja az Ovoda Hazirendjét. Az 6vodai
befogadas (beszoktatas) az Ovodai Nevelési Program a helyi szok4soknak megfelelden torténik,
melyrdl a Sziilok az 6vodaba 1épés elott (Sziildi Ertekezlet keretében) tajékoztatast kapnak.

Az 6vodai év megkezdéséhez az alabbi igazoldsokat dokumentumok kell a sziilének benyujtania
kitoltenie:
- Ovodai adatlapok:
Anamnézis (tajékoztatas a gyermek fejlodésérdl)
¢és egészségiigyi adatlap (tajékoztatas a egészségligyi allapotardl)
- Nyilatkozatok:
Nyilatkozat fénykép-és videofelvételrdl
(sziikség szerin) ingyenes gyermekétkeztetésrol
Nyilatkozat hogy a gyermek elsé alkalommal veszi igénybe az 6vodai nevelést.
- Amennyiben rendelkezik szakértéi véleménnyel, az igazolds bemutatisa a szakellatas
biztositasa érdekében.

2.3 A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Az oOvoda nyitvatartdsi ideje alatt a sziilok gyermekiiket az az o6vodai napirend, az 6vodai
tevékenység zavarasa nélkiil
reggel: 8.30 oraig hozhatjdk évodaba,
délben 12.30 és 13.00 ora kozott
- illetve délutan 15.00 6ratol vihetik haza az 6vodabol.

Kérjiik, hogy gyermekiikért legkésébb 15.45 érara sziveskedjenek megérkezni és 16.00 oraig az
ovoda épiiletét sziveskedjenek elhagyni.

A gyermek rendkiviili esetben a nap folyaman az 6vodapedagogussal valé egyeztetés alapjan
barmikor elvihetd!

2.4 A gyermekek atadasanak, ovodabol torténo elvitelének szabalyai
Ovodas gyermek intézményiinkbe csak a sziild vagy feln6tt kiséretében érkezhet, ill. tivozhat!

Kérjiikk Onoket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magdnjellegli beszélgetésekkel az 6vénd
figyelmét ne vonjdk el hosszabb iddre a gyerekektdl, a gyermekcsoporttdl, mert az el6idézheti a
balesetek kialakuldsat €s/vagy megzavarhatja a nevelés folyamatat. Igyekezzenek a felndttel valo
kommunikéciot a legfontosabb és a legrovidebb iddre korlatozni érkezéskor és tdvozaskor. Az
ovodapedagogus teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy annak érdekében, hogy az 6vond az
ovodaban levé gyermekeket maradéktalanul ellathassa, biztonsagos feliigyeletiikrél gondoskodni
tudjon. A gyermekrdl vald konzulticio kerete a fogaddora. Kérjlik, fokozottan iigyeljenek arra,
hogy érkezéskor és tdvozaskor a gyermekek kdszonéssel jelezzék az ittlétiiket és tdvozasukat!
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A gyermekek biztonsaganak és testi épségének érdekében az 6voda kapujat, bejarati ajtajat kérjiik
érkezéskor, tdvozaskor minden esetben maguk utdn zarjak be, hogy a gyermekek az utcara ne
juthassanak ki!

2.4.1 Az 6vodaba érkezés elvart modja

A szild koteles a gyermeket O6voddba érkezésekor minden esetben személyesen atadni az
ovononek, mert a feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért (61t6zOben, mosdoban stb.) az intézmény
nem vallal feleldsséget. Ha a gyermek valamilyen oknél fogva nem megy be a csoportszobédba, az
ovond nem tud a gyermek jelenlétérol, ezért felelésséget csak az 6vondnek atadott gyermekért
tudunk véllalni.

A késobb érkezé gyermek ugy kapcsolodjon be a csoport ¢€letébe, hogy a megkezdett
tevékenységet sem 0, sem a Sziilo, ne zavarja!

2.4.2 Az 6vodabdl valo tavozas elvart modja

A sziil6 megérkezésekor a sziilok is varjak el gyermekiikt6l, hogy a jatékot, amivel jatszanak,
tegy€k a helyére, majd kdszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktdl. Ne varakoztassak meg a sziileiket, ne
szaladgaljanak vissza a csoportba.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik atvétele utan az 6voda jatszoudvarat a balesetek elkeriilése
érdekében ne hasznaljak jatszotéri tevékenységre. Az ovoda dolgozoi a sziiléknek atadott
gyermekekért nem tartoznak felelosséggel. Az atadott gyermekekkel torténd barmely baleset a sziilo
feleldssége.

A gyermeket az 6vodabol az irasban benyujtott Sziiléi Nyilatkozatban megjeldlt személy viheti el,
a lakcim kartydjanak bemutatasa mellett. Testvér esetén, csak 10 éves koron tali csaladtagnak adjuk
ki a gyermeket.

Ha a gyermekért érkezd sziild az 6vond megitélése szerint nem cselekvéképes (alkoholos
befolyasoltsag, kabitoszer hatdsa alatt allo, stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabol. Ilyen
esetben értesitjilk a masik sziilét, vagy a gyermek egyéb hozzatartozojat (akit a nyilatkozatban a
sziild megjelolt). Ismételt eléfordulds esetén az dvoda jelzést nyujt a Gyermekjoléti Szolgalat felé.

Amennyiben a sziil6 a gyereket az évoda zarasaig nem viszi el, az 6voné értesiti a sziilot. Az
ovoda zarasa utdn az 6vodaban maradt gyermek sziileit értesitjiik, felliigyeletét biztositjuk a sziild
megérkezéséig. Gyermeket sem az 6vond, sem a dajka nem viheti haza a sajat otthonaba.
Amennyiben a sziil6ket a zaras utani 2 ora elteltével nem tudjuk utolérni, ugy hatdsagi segitséget
kériink.

Olyan 6vodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok is részt vesznek, a sziilé érkezése
utan atadjuk szamukra a gyermek feliigyeletét, igy kérjiik, a program ideje alatt vigyazzanak
sajat gyermekiikre! Kérjiik, az 6vodai szokasokra, viselkedési szabalyokra legyenek ekkor is
tekintettel!
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2.4.3 A gyermek 6vodabol valo elvitelének szabdlyai kiilonéld sziilok esetén

Kiilonélé vagy elvalt sziilok esetében a nevelési, oktatasi intézménynek nem feladata, a sziil6i
feliigyeleti jog mélységében vald vizsgélata, az dvodanak el kell fogadnia az errdl szolo sziil6i
tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondést az erre jogosult hatdosagnak (gyamhatdsag,
birdsag) kell megoldania. A sziildi feliigyeletet a sziilok - megallapodasuk vagy a birosag eltérd
rendelkezése hianyaban - kdzosen gyakoroljak akkor is, ha mar nem ¢élnek egyiitt. Mindaddig, amig
birdosagi végzés nem hatarozza meg a gyermek feliigyeleti jogat, mindkét sziilo jogosult a
gyermekek ovodaba jarattatasara, és elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

Az intézmény a csaladjog alapjan feltételezi a sziilok korrekt megallapodasat, a gyermekek
helyzetét illetden. A sziilok egymas kozti vitdjdba az dvoda semmilyen koriilmények kozott nem
vesz (vehet) részt. A kiilonéld sziiloknek a kozos sziildi felligyelet gyakorlasa soran biztositaniuk
kell gyermekiik kiegyenstlyozott életvitelét. Sziilok kiilonélése, illetve megromlott viszonya esetén
is mindenképpen a gyermekek érdekei az elsddlegesek. A rend, vagy a gyermekek nyugalmat
zavard sulyos koriilmény esetén a rendorséget értesitjiik.

Ha a sziil6 benyujtotta megtekintésre a sziildi feliigyelet gyakorlasara vonatkoz6 birdsagi végzést,
ugy az abban foglaltaknak megfelelden jarunk el. Ha a birosag a sziildi felligyelet gyakorlasara az
egyik sziil6t jogositja fel, a gyermekétdl kiilonéld sziild a sziildi feliigyeleti jogokat - a gyermek
sorsat érintd lényeges kérdések kivételével - nem gyakorolhatja, nem jogosult a gyermekek 6vodaba
jérattatasara, €s elvitelére.

Az 6voda nem kapcsolattartasi teriilet, ezért az a sziilo, aki a gyermeke lathatasat tekintve korlatozo
gydmhatosagi, vagy birdsdgi hatdrozattal rendelkezik, az 6vodaban nem latogathatja gyermekét,
nem tarthat kapcsolatot gyermekével, nem tartézkodhat az épiiletben, a gyermeke kozelében, az
udvaron, illetve a gyermekcsoportban €s az ahhoz tartozo helységekben.

2.5 A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo
rendelkezések

A sziildnek a gyermek hianyzasat be kell jelenteni (telefonon, vagy személyesen, illetve irdsban)
az 6vodapedagogus, vagy az dvodavezetd részére

- eldrelathato esetben, legalabb egy nappal a hianyzas megkezdése elott,

- vagy az eldre nem lathatd hidnyzast legkésébb a hidnyzas napjan

- 5 napon tuli hidnyzas esetén a tdvolmaradéast megel6zd egy héttel korabban.

2.5.1 Hianyzas igazolasa betegség kapcsan

Ha a gyermek, betegség miatt hianyzik, vagy betegség miatt lett hazakiildve az 6vodabdl csak
sziiloi/ vagy orvosi igazolassal hozhatdé ismét Ovoddba! Az igazoldsnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat is. Betegség utan, a gyermek az igazolas
egyidejii atadasaval kezdheti meg Gjra az ovodat.
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Kivételes esetben a sziildi/vagy orvosi igazolds benyujtasara a sziilének legkésobb a hidnyzast
kovetd 3 napon beliil van lehetésége. Amennyiben a sziilé 3 napon tul nyujtja be az igazolast, a
tavolmaradast az 6voda igazolatlan mulasztasnak tekinti.
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2.5.2 Az 6vodai nevelésbol valo mulasztas igazolasanak szabalyai

ovodavezetdnek

A mulasztast az 6voda isazoltnak Tavolmaradas Tavolmaradas | Az igazolas médja Az igazolas
tekinti g feltétele bejelentésének bejelentésének benyujtasanak ideje
modja ideje
A hignyzést A qugyulast kovetd elsod
. "« 6vodai nap
a betegség . , megeldzo ., ,
. . . Orvosi igazolas . . . igénybevételekor
Betegség esetén igazolt P Szoban napon, vagy a | Orvosiigazolas .
S benytjtasa o ,, Kivételes esetben
idejére hianyzas  elsd x e
nanidn legkésébb a  hidnyzast
P) kovetd 3 napon beliil
é kozosségben Az enyhe A hidnyzast o ’ A qugyulast kovetd elsod
Osszeszedett, ; " n Sziildi igazolas! | dvodai nap
. . 1-5 megbetegedés megel6z6 , : o, .
enyhébb, rovid . (6vodai igénybevételekor
. Yy mulasztott Széban napon, vagy a , C
otthoni apolast ine , L . | formanyomtatvany | Kivételes esetben
o . nap erejéig | Sziiléi igazolas hianyzas  elsd i o
igénylo betegségek benviitisa nabidn ) legkésébb a  hidnyzast
esetén yu P) kovetd 3 napon beliil
1-5 e A hidnyzast | SZUIO11BaZOESI Ll kst kovetd els
Sziiléi igazolés . . (6vodai , )
mulasztott benviitésa Szoban megel6zo formanyomtatvan ovodai nap
nap erejéig yw napokban Y ) Y igénybevételekor
. L g A kérelmet
Fgglillzé;tp i'ngsqelﬁ.fﬁ legalabb a| Sziildi irdsbeli
hidnvzds eseté%l] tavolmaradast kérelemre adott
Y Snapon tuli | Ovodavezetdi irasbeli kérelem megelézd egy ovodavezetoi A tavolmaradést megel6z6
tavolmaradas engedély héttel korabban | engedély (ovodai | egy hét
kell benyujtani | formanyomtatvany
az )
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. . . Tavolmaradas Tavolmaradas | Az igazolas modja Az igazolas
A mulasztast az 6voda igazoltnak . . . . - eirox -
o e feltétele bejelentésének bejelentésének benyujtasanak ideje
tekinti L 1. c1 .
modja ideje

A gyermek hatosagi intézkedés

vagy egy¢b alapos indok (pl.- A hidnyzast megel6zden,

logopédiai ellatas, egyéb fejlesztd . . A hianyzast . n ,,
. . Az igazolas . i , vagy az azt kovetd elsd
foglalkozas stb.) miatt nem tudott e Szoban megeldz6 Igazolas , .
. " . benyujtasa ovodai nap
kotelezettségének eleget tenni. a napokban ., ,
igénybevételekor

hatésagi intézkedés, vagy egyéb
alapos indok igazolt idejére

Az igazolasok papir alapon nytjthatok be! Az igazolasok idOben vald eljuttatasa végett az igazolasok elektronikus uton is benyujthatok
(elsddlegesen az igazolds beszkennelése 4&ltal), azonban mindenféleképpen ragaszkodunk annak késObbi papir alapu 4ataddsdhoz. Az
ovodavezetohoz benyujtott 5 napon tuli tdvolmaradas engedélye csak papir alapon kérelmezhetd!

Fontos, hogy kozosségbe csak a tarsaira nem fertdz6 gyermek keriiljon vissza az 6vodaba. A fertézOképesség megsziintével lehet a gyermekeket
visszaengedni a kozosségbe, melyhez a sziildnek figyelembe kell venni a gyermek altalanos allapotat, kozérzetét, tiineteit stb. Ennek eldontése a

gyermekét apold sziilé kompetencidja, feleldssége. Mivel gyermekorvos nem latja ilyen esetben a gyermeket, ezért az igazolason a sziilé nyilatkozik
arrol, hogy gyermeke az otthoni apolasbdl felgyogyult, tiinetmentes.

A tavolmaradast az évoda igazolatlan mulasztasnak tekinti, amennyiben a sziil6:

- azigazolasokat a fent meghatarozott idon tul nyujtja be
- nem kért /és vagy nem kapott engedélyt az 5 napon tali tdvolmaradasra, vagy azt utdlag nyujtja be.
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2.5.3 Az igazolatlan hianyzas kovetkezményei
Ha a gyermek, tdvolmaradasat a sziilok nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek
- egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az évoda vezetdje,
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kozpontot.
- igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri
- a husz nevelési napot, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot.
- a tiz nevelési napot, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot. A szabalysértési tényallds megvaldsulasahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben, 6sszesen tizenegy nap.

2.5.4 Az 6voda altal igazoltnak tekintett mulasztasok, hidnyzasok

Az ovoda igazoltnak tekinti, a_sziilonek nem kell igazolnia gyermeke hianyzasat az alabbi okok
kapcsan:

- az 6voda eldre eltervezett

- téli, nyari 6vodai zarva tartds
- ¢és az ovodai nevelésnélkiili munkanapok idejére

- az 6voda varatlan, rendkiviili zdrva tartisa ideje alatt (rendkiviili id6jaras, jarvany,
természeti csapas, kedvezotlen hdmérséklet vagy mas elharithatatlan ok miatt)

- az athelyezett munkasziineti nap — szombaton torténd - ledolgozandé munkanapjait,
amennyiben az eldzetes felmérés soran a sziil6k legalabb 51%-a nem igényelte az 6vodai
nevelést gyermeke szamara.

- nyari pihenést, kikapcsolodast szolgalo csaladi programok, utazas, nyaralas stb. idejét
a juinius 01-t6l augusztus 31-ig tarté ovodai nyari élet ideje alatt, a hianyzast megel6z6
egy héttel eldre torténd bejelentési kotelezettség (hidnyzas oka, ideje) mellett.

Ha a gyermek viszont az 6vodabol betegség okan marad ki az dévodai nevelésbol, akkor a
hidnyzast a sziilének orvosi igazolassal kell igazolnia.

2.6 Téritési dijfizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Az 6vodai nevelésben vald részvétel dijfizetéshez kotott. Az dvoda havi dij tartalmazza az dvodai
elhelyezést, férdhelyet, valamint az intézményi étkeztetést, melynek 0sszegét évente feliilvizsgalva
a fenntart6 hatdroz meg.

Az 6voda téritési dijaval kapcsolatos szabalyokat az 6voda Dijfizetési szabalyzata rogziti. A sziilok
a szabdlyzatot gyermekiik 6vodankba vald felvételét kovetden, az dvodaval kotott szerzddés
mellékleteként megkapjak.

A téritési dijat (férdhely,- és az étkezési téritési dijat) a szliloéknek minden honap 05-ig eldre kell
megfizetni helyben az 6vodaban személyesen, vagy atutalassal teljesiteni.

Téritési dijak valtozasa hidnyzas esetén

Az étkezési dij kiszamitasa a gyermek intézményben tartozkodasa, az étkezés igénybevétele
alapjan torténik. Hianyzas esetén az étkezés lemondhat6 a hianyzast megel6z6 dvodai nyitva tartasi

13



CSIMOTA OVODA
><: 2030 Erd, Felsd utca 50..78: 70/417-2277
OM azonosito: 203009

napon, annak bezardsaig személyesen, illetve telefonon. Hidnyzas esetén az étkezési dij levonésra
keriil, a hidnyzott napok szamanak megfeleléen a kdvetkezd havi dijbol. Ha a sziild nem jelzi a
hianyzas elsd napjat, akkor azt nem all médunkban visszatériteni.

Az 6vodai elhelyezés, férohely dija allando, ezért azt hidnyzas esetén is meg kell tériteni.

2.6.1 Téritési dijkedvezmények

Ingyenes ovodai gyermekétkeztetés

Ingyenes intézményi gyermekétkeztetés illeti meg a sziilét gyermeke utan, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- vagy tartdsan beteg vagy fogyatékos,

- vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- vagy olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- vagy olyan csaladban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemaddval, munkavallaléi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

- vagy nevelésbe vették.

Az ingyenes gyermekétkezés igénybevételének modja

Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilébnek nyilatkozatot kell
benyujtania az Ovodavezetd részére. Nyilatkozat kérheté személyesen az Ovodaban az
ovodavezet6tdl, az 6voda adminisztratoratodl vagy az dvoda email cimére kiildott kérelem Utjan. A
nyilatkozat csak személyesen nyujthatdé be az oOvodavezetd szamara. A nyilatkozat kitdltését
T4jékoztatod segiti.

A nyilatkozat kitoltését kovetden, a bejelentést kovetdé hoénap elsé napjatdl érvényesithetd a
kedvezmény.

Az ingyenes ¢étkezési kedvezményre vald jogosultsag feltételeiben torténd valtozast az
ovodavezetdnek a sziild koteles bejelenteni a valtozast kovetd 15 napon.

A tamogatasok mértékét, érvényességének, tartamanak idejét a kiadott Hatdrozatok allapitjak meg,
melyet ezek lejartakor meg kell Gjitani! Az ) Hatarozatok, igazolasok beszerzése és benyUjtasa a
Sziil6 kotelessége, ennek hidnyaban a kedvezményeket nem all médunkban figyelembe venni!

Ovodai elhelyezés, férghely dijkedvezmény

Egy csaladbdl, ha tobb gyermek jar intézményiinkbe téritési dijkedvezmény nyujt az 6voda a
sziilének, gyermekenként a mindenkori 6vodai elhelyezés, féréhely dijanak 10%-aban.

14



CSIMOTA OVODA
><: 2030 Erd, Felsd utca 50..78: 70/417-2277
OM azonosito: 203009

3. (')VOD’AI JOGVISZONY KELETKEZESENEK, MEGSZUNESENEK
SZABALYAI

3.1 Az dvodai beiratas, felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6voda a gyermekeket harom éves koratol, abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3.
életévét betolti a nevelési év kezdd napjatol fogadja, veszi fel.

Szabad féréhely esetén az dOvoda felveszi azokat a gyermekeket is, akik 3. életéviiket a
felvételtol szamitott féléven beliil betoltik.

A gyermekek 6vodai beiratasa
- minden évben, a fenntarté altal meghirdetett, az 6voda honlapjan kozzétett feltiintetett
1dépontban,
- illetve a nevelési év soran - a szabad férdhely fiiggvényében - folyamatosan torténik, (a
szilé gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti).

Ovodai elhelyezést, a gyermek évodai beiratasat a hatalyos koznevelési torvénybe foglaltak szerint
kérvényezhetik a sziild(k), gondvisel6(k). A jelentkezéshez a gyermek €s a gondviseld azonositasra
alkalmas igazolvanyara, érvényes lakcim kartyajara, és a gyermek TAJ kartyajara, és anyakonyvi
kivonatara, nem magyar allampolgar esetén a gyermek tartézkodasi engedélyének okmanyara van
sziikség.

Barmelyik sziil0 egy személyben is jogosult gyermeke 6vodai felvételi kérelmét benyujtani. A
szlld a kérelemben biintetdjogi feleldssége tudatdban nyilatkozik, kijelenti, hogy a masik sziil6 is
egyetért a jogviszony létesitésével, - a nyilatkozatban foglaltakért kizardlag a sziilo felelds. E
targykorben az intézménynek semmilyen feleldssége nem all fenn. A sziildk kdzos megegyezését
johiszemten feltételezi az intézmény, melyhez a sziil6 alairasat, illetve nyilatkozatat adja.

Az 6vodaba val6 beiratkozas nem jelenti a gyermek automatikus felvételét az 6vodaba. Az 6vodai
jelentkezés utan felvételrdl, mas 6vodabol atvételrdl, az dvoda vezetdje dont. A felvétellel
kapcsolatos dontésrdl, az 6vodavezeto a sziilét irdsban (hatarozatban) értesiti:
- az eléjegyzés id6szakaban, az dvodai felvételrdl, elutasitasrol, a beiratkozasra kiirt utolséd
hatarnapot kdvetd 30 napon beliil
- nevelési év folyaman torténd felvétel esetén azonnal.

Jogorvoslattal a sziilo a hatdrozat kézhezvétele utan 15 napon beliil €lhet, a fenntartonak cimzett €s
az 6vodavezetOnek atadott fellebbezéssel, melyrdl a fenntarté dont;

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl - a sziild esetleges kérését figyelembe
véve - az 6vodavezetd dont.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermek a felvétel kezdd napjatol kezdve jogviszonyba 1€p az 6vodaba.
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3.1.1 Az d6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

Az 6vodéba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratds napjan jon létre. A gyermek az 6vodai
jogviszonyon alapulé jogainak gyakorldsat, jogviszony, az Ovodai nevelés tényleges
igénybevételének iddpontjat, kezdd napjat, az 6vodavezeté az ovodai felvételrdl szolo irdsbeli
értesitése hatarozza meg.

A kovetkezd nevelési évre beiratkozd gyermekek esetében az 6vodai jogviszonybdl adodo jogok
gyakorlasat (6vodai nevelés, ovodai ellatds, ovodai étkeztetés, csoportban torténd foglalkoztatds) az
ovoda a kovetkezd nevelési év megkezdéséhez, annak elsé napjahoz koti, vagyis a gyermek
tényleges 6vodai ellatasat szeptember 1-jétdl biztositja.

3.1.2 Kiilfoldi allampolgarsagi gyermekek felvétele az 6vodaba

A nem magyar allampolgar kiskoru akkor valik évodai ellatasra jogosultta, illetve akkor tankoteles
Magyarorszagon, ha
- menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkezd személyek beutazasarol €s tartozkodasardl szolo torvény szerint a szabad mozgas
¢s tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja
- a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarodl €s tartozkodasarol szolo térvény hatalya
ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar Koztarsasag
teriiletén valo tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik
- jogszeriien tartézkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta, ha a
szlil6 harom hénapot meghalad6 tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.
A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni
kell.

A sziilének igazolni kell:
- agyermek ¢s a szilil6 allampolgarsagat
- az orszagban tartdzkodas jogcimét
- torvényes képviseld személyének azonositasat és tartozkodasi jogat
- regisztracios igazolasat
- letelepedési engedélyét, vagy tartdzkodasra jogositd engedélyét

3.1.3 Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
- agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan,
- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan
- az O6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.
- a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara.

Az 6vodai elhelyezés megsziintethetd fizetési hatralék miatt. Az 6vodaval kotott egytittmitkodési

megallapodas felbontasat (Ovoda-sziil) barmelyik fél irasban kezdeményezheti. A gyermek 6vodai
jogviszonya a bejelentésben meghatarozott napon megsziinik.
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A gyermek 6vodai jogviszonyanak megsziinésérdl az dvodavezetd irdsban értesiti
- aszilot
- agyermeket atvevo dvodat.

Az 6vodavezetd a jogviszony megszlinését a KIR-en keresztiil is bejelenti, torli a gyermek adatait
az 6voda nyilvantartasabol.

3.2 A beiskolazas, tovabbi egy évre 6vodaban valéo maradas szabalyai
Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik.

A sziild kotelezettsége

A sziil6 koteles az adott évben tankoételes korba 1€pd gyermekét aprilis 1-je és aprilis 30-a kdzott - a
tanév rendjérol szolo miniszteri rendeletben meghatarozott, a fenntarto daltal kozleményben vagy
hirdetményben kozzétett idopontban - beiratni a lakohelye szerint illetékes vagy a valasztott iskola
elsé évfolyamara. Amennyiben a valasztott iskola igazgatoja a gyermek felvételét elutasitdo dontést
hoz, a sziild a gyermekét a dontés véglegessé valasat kovetd 6t napon beliil koteles beiratni a
kotelezo felvételt biztositd iskola elsé évfolyamara.

Kivétel szabalyok, a tovabbi egy évre 6vodaban maradas lehetéségei

Tankételes koru gyermek csak akkor maradhat tovabbi egy évre az 6vodaban, ha

- azt az Oktatési Hivatal a sziild kérelmére engedélyezi,

-  BTMN feltarasaval Osszefiiggésben az adott tanév szeptember 1. és januar 18. napja kdzott
elvégzett vizsgalatoknal az 6todik életéviiket betdltott, de hat évesnél fiatalabb BTMN-es
gyermekek esetében kiallitott szakértdi véleményben a pedagogiai szakszolgalat szakérti
bizottsaga tovabbi egy év 6vodai nevelésre tesz javaslatot (ebben az esetben a sziilonek nem
kell kérelmet benyujtania az Oktatdsi Hivatalhoz). llykor a gyermek kozvetleniil a szakértdi
vélemény alapjan maradhat még egy évig 6vodaban, melynek tényét az 6voda rogziti a
koznevelés informacios rendszer (KIR) tanuloi nyilvantartasaban (https://kir2szny .kir.hu/).

Megsziint annak lehetdsége, hogy a gyermekek iskolaérettségi vizsgélatat a sziildk, vagy az 6vodak
kozvetleniil kérjék a pedagdgiai szakszolgalattol.
A kérelem benyujthato
- az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu). elérhetd kérelemtirlap altal, iigyfélkapun
keresztiil
- vagy a kérelemiirlap postai uton torténd (postacim: Oktatasi Hivatal, Budapest 1982)
megkiildésével.
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Az ovoda feladatai

Az iskolakezdés, a beiskoldzas fontos mérfoldkd gy a gyermekek, mint a sziilok é€letében, ezért
ebben a nehéz helyzetben sem hagyjuk magukra a sziiloket. A tankoteles kori gyermekek
beiskolazasanak és a beiskolazés elhalasztasanak szabdlyair6l (szoban ¢€s irasban is) tdjékoztatast
adunk a szliloknek sziil6i értekezleteken keresztiil. Az 6vodaskor végét jelzo fejlodési jellemzokrol
szintén tajékoztatast nyujtunk a sziildknek a beiskoldzasrol valdo dontés megkonnyitése érdekében.
Az iskolakezdés idejének pontos meghatarozasa is fontos és nehéz dontés elé allitja a sziiloket. A
gyermek szempontjabol ugyanigy karos a korai, mint a kés6i iskolakezdés. A lehetd
legoptimalisabb idOpont meghatarozasa érdekében, ezért minden sziil6tdl tajékozodunk, hogy mit
gondolnak gyermekiik beiskolazasarol, annak idejérél. A sziilok bizonytalansadga esetén, illetve
amennyiben eltér a sziild, illetve az 6vondk véleménye a beiskolazas idejében, tigy igyeksziink
javaslatunkkal segiteni a sziiloket a j6 dontés megsziiletése érdekében.

A sziildknek minden esetben felajanljuk segitségiinket a tovabbi egy évre 6voddban maradas
kérelmének elkészitésében és annak benyujtasaban is.

3.3 Adatkezelés, a személyes adatok védelme

Az 6vodanak tajékoztatasi kotelezettsége van az Ovodai beiratkozéds, a gyermek Ovodai jogviszonyaval
kapcsan kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl €s jogalapjardl, az adatkezelésre €s az
adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés iddtartamarol, a személyes adatok taroldsanak
idotartamarol, az adatok tovabbitasar6l, az adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, jogorvoslati
lehetdségeirdl.

A tdjékoztatok folyamatos nyomtatasa, biztositasa a jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében,
jelentds €s aranytalan koltséggel jarna, ezért a T4jékoztatdo 1 példanyban késziil el. A tdjékoztatd a
szlld részére a beiratkozds napjan a beiratds adatainak megadéasa el6tt atadasra keriil elolvasas,
tajékoztatas céljabol. A gyermek felvételét kovetden a részletes tajékoztatot a sziilok email cimiikre
megkiildve kapjak meg.

A gyermek személyi adatait az 6vodavezetd, az ovodatitkar és a gyermek csoportjaban dolgozo
ovodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfelelden.

Az oOvodai beiratkozas alkalméaval a gyermekek ¢és sziilok egyes személyes adatai bejegyzésre
keriilnek az eldjegyzési, majd a felvételt kovetden a felvételi és mulasztasi naploba, egyéb
kotelezden eldirt és hasznalt 6vodai dokumentumokban. Az adatokat a sziild altal benyujtott iratok
alapjan rogzitjiik. A gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe
bevezetésre, megsziinésekor kivezetésre keriilnek.

A sziilok, és gyermekek személyes adatait az 6voda dolgozoi semmilyen koriilmények kozott nem
adhatjak ki, illetéktelen személyeknek, - sziild tarsaknak sem. A gyermek, vagy személyes

adatainak felhasznalasara a sziil6 kizarolag személyesen jogosult.

Az oOvodaban, szilok hozzajarulasaval, egyetértd nyilatkozataval torténhet az ovodan kiviil
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szervezett programok kapcsan az 6voda elhagyasa, fénykép,- és video felvételek készitése, azok az
ovoda honlapjara vald felkeriilése, illetve segitdé szakemberek gyermekkel vald foglalkozésa,
Szakértdi Bizottsag igénybevétele.

A gyermekekrdl vezetett dokumentacidt kizardlag a torvényes képviselok személyesen az
ovodapedagdgusokkal egyiitt nézhetik meg. (sziildi értekezlet, fogaddora)

Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk jellemzést, megjelolve: kinek, és miért adjuk, azaz
indokoljuk, melyet a pedagogus felvezet a kiadott dokumentumra, és iktatdszammal latjuk el.

A sziilé tajékoztatast kérhet az 6vodavezetdtdl, amennyiben betekintést szeretne nyerni azzal
kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

A nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozast a Sziilé nyolc napon beliil koteles az
ovodavezetonek irasban (formanyomtatvanyon) bejelenteni!

Az adatkezelés részletes szabalyait az 6voda adatvédelmi szabalyzata tartalmazza.

3.4 Ovodai nevelés aloli felmentés

A szilld - targyév aprilis 15.napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elott tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason val6 részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az 6vodavezetd vagy a
védond rendelhetd ki, és a fiiggd hatalya dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog
gyakorlasarol.” A felmentési kérelem letdltheté 6vodank honlapjarol.
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4. GYERMEKEK AZ OVODABAN
4.1 A pedagogiai munka
4.1.1 A gyermekek ovodai €letrendje

Az 6vodai nevelést az 6voda pedagogiai programja szabalyozza, az alapjan valosul meg. A
gyermek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez az d6vodai napirend biztositja a feltételeket,
melyek a megfeleld idétartamban szabalyozzdk a gyermekek ovodai tevékenységeit. A napirend
legfobb tevékenységei a jaték, étkezés, tisztalkodas, 6ltozkodés, pihenés, valamint az ezekben
megnyilvanulo, illetve parhuzamosan végezhetd jatékos tanulds. A (5-35 perces) iddtartamu
csoportos foglalkozasok tervezését, szervezését a hetirend szabalyozza. A napirend igazodik a
kiilonb6z6 tevékenységekhez, a gyermek egyéni sziikségleteihez, iddjarashoz. A napirend
rendszeressége, benne ismétlddd tevékenységek érzelmi biztonsagot teremtenek a gyermeknek.

A gyermekek 6vodaban toltott ideje nagyirészét a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztdbb
tevékenysége az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze a jaték kapja.

A napi- ¢és hetirendet a gyermekcsoport 6vodapedagdgusai alakitjak ki, melyrdl a sziiloket sziiloi
értekezleten tajékoztatjuk, illetve azok nyilvanosak, megtekinthetdk az 0lt6zdben elhelyezett
faliujsagon.

Az 6vodai élet szervezésében a gondozasnak is kiemelt szerepe van. Az 6vodapedagogus a
gondozas folyamatdban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, segiti onallosdguk fejloddését.

Az ovodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a fejlodésiik
nyomon kovetését kiilonb6z6 kotelezdé dokumentumok szolgaljak.

4.1.2 Az étkezés rendje

Az intézményi étkezési dij a gyermekek szdmara négyszeri étkezést — reggeli, tizorai, déli meleg
ebéd, uzsonna — biztosit. Az étkezések idOpontjat az dvoda napirendje tartalmazza. Az 6vodaba
¢lelmiszereket - gyiimolesot, édességet - kizarolag bolti, zart csomagolasban, ill. az egészségligyi
szabalyok betartasat igazold tantsitvannyal, szamléaval lehet!

Az 6voda teriiletén a gyermekek otthonrol hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa nem megengedett, és
nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben.

Kiilon kivansagra, egyéni kérésre, nem all modunkban teat, mas iditét, vagy egyéb ételt adni a
gyermekeknek.

Igazoltan ételallergids, tartosan beteg gyermekek esetében moéd van arra, hogy az egyéni
érzékenységtol fiiggden a szallitd konyhatol specialis dsszetételli ételt rendeljliink. Ez azonban csak
indokolt esetben, szakorvosi eloirasra torténhet. Szakorvosi igazoldssal rendelkezd gyermekek
szamara a f6z6konyha diétéas étrendet biztosit.
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4.1.3 A gyermek jutalmazédsanak, fegyelmezés elvei €s formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse. Ovodis korii gyermek
legnagyobb jutalma, ha a szeretett személy elismeri jol elvégzett feladatat, kiemeli teljesitményét. A
jutalmazéas ¢és biintetés célja a gyermek viselkedésének alakitasa, személyiségének formalasa,
fejlesztése.

A jutalmazas, biintetés feladata az 6vodaban, hogy segitse a gyermekek kozdsségi magatartasanak
kialakitasat, az egyiittélés szabalyainak (csoport normdinak) megértését és betartasat.

A jutalmazds elvei

A jutalmazas pozitiv megerdsitést jelenthet attol fiiggden, hogy ki, mikor, miért és hogyan adja. A
jutalom nem minden esetben tolti be a pozitiv megerdsités szerepét ezért annak alkalmazasdban az
alabbi elveket kovetjiik:

- az ardnyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos) Nem az elért teljesitményt,
eredményt, hanem a belefektetett energiat (teljesitményt) ismerjiik el, vigyazva arra, hogy
onértékelésében senki ne sériiljon!

- ¢értelmezés, tudatossag elve (a tett és kovetkezménye kozotti Osszefiiggés értelmezése).
ismertetni kell a gyermekekkel a jutalmazas kritériumait, és ennek alapjan dicsérjiik,
jutalmazzuk a gyermekeket

- egyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a jutalmazasanak okat, egyértelmi legyen, az
elismerés a viselkedés, tevékenység jegyeire iranyuljon. A dicséret ne legyen altalanos,
tartalma ne a személyre, a képességekre, a belsé tulajdonsagokra (,,Okos kisfia vagy” vagy
»Nagyon jo vagy kirakosban™), vonatkozzon, hanem lehetdleg minél konkrétabban az elért
eredményre, az adott teljesitményre, viselkedésre az elvart, illetve kitlizott szabalyok,
normak, célok mentén.

- 1ddzités elve (a tett utdn kozvetleniil)

- mérsékletesség elve: a til kevés, valamint a tul sok dicséret egyarant negativ hatést valt ki

- az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a
viselkedését, erofeszitéset értékeljiik)

- differencidlas elve: a jutalmazéds személyre szabott legyen, igazodjon aktudlis fejlettségi
szintj¢hez, egyéni sajatossagaihoz.

A jutalmazds modszerei, formai:

- verbalis: elsésorban a pozitiv, megerdsitd, fejlddést tamogatd formak: pl.: dicséret,
biztatés, elismerés, helyesl¢, megerdsités

- megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas,

- a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nytjtasa, a csoport kedvelt
tevékenységének biztositasa (kirdndulas, mesélés, babozéas, kedvenc jatékok
eljatszasa stb.)

- nonverbalis, metakommunikacié szintjén: mosoly, simogatas, olelés, puszi, biztatd
metakommunikacio

- egyéb forma: ritka esetben jutalomtargy; tlizijaték taps; elismerd oklevél stb.)

Az 6vodaban targyi jutalmazas nincs, a gyermekek jutalmazésa az 0sztonzd, differencialt dicséret.
A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben folyamatosan jelenlévo nevelési modszer! A
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dicséret alkalmazott modjai, formai - verbalis, nonverbalis, kiilonb6zd biztaté metakommunikacios,
kommunikécios technikdk -, amelyek mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak
megerositésére iranyulnak.

A fegyelmezs intézkedések formai €s alkalmazasanak elvei

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkdlcsi nevelésnek csak mésodrendéi modszere lehet.
Lehetdleg keriilni kell a biintetést, azonban a nevelésben a biintetés gyakran kikeriilhetetlen,
azonban nem mindegy, hogy annak milyen formajat valasztjuk.

Az 6vodaban, az 6vodai nevelésiink soran a negativ és fegyelmezé mddszerekkel szemben a pozitiv
magatartasra hato modszerek alkalmazésara toreksziink.

A fegyelmezés, biintetés elvei:

differencidlas elve: személyre szabott legyen igazodjon ¢letkorahoz, aktudlis fejlettségi
szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz.

idézités elve: a nem kivant cselekedetet kdvesse a biintetés (a elhalasztott biintetés esetén
joval kisebb az esély, hogy a biintetés hatékony lesz)

a gyakorisadg elve: nem szabad tul sulyosan vagy til gyakran biintetni, mert a gyerek a
biintet6tdl fog félni, és nem a tett 1jboli elkdvetésétol

egyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a biintetésének okat, egyértelmii legyen, az
elismerés vagy helytelenités a viselkedés, tevékenység jegyeire iranyuljon. Sosem a
gyermeket mindsitjiikk, szidjuk, hanem tettét, viselkedését az elvart, illetve kitlizott
szabalyok, normék, célok mentén.

fokozatossag elve: érvényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést tObbszori
figyelmeztetés eldzi meg,

a gyermeket nem szabad olyanért megbiintetni, amit nem szandékosan kdvetett el

csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy mit
szabad, és mit nem (ismertek eldtte az elvarasok, viselkedési szabalyok)

olyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk
Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket
megalazé helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat! Szigoruan tilos a
testi, lelki fenyités, a verbalis er0szak, a gyermeket megalazé biintetés. A biintetés célja nem
lehet a gyermek megszégyenitése.

A fegyelmezés lehetséges formai:

rosszallo tekintet,
figyelmeztetés a szabalyra,
a jatékeszk6zok nem rendeltetésszerii hasznalata esetén a jatékeszkoztol valo eltiltas,
balesetveszély, agresszid esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadalyozasa
- 1iddlegesen a gyermek kivondsa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5- percre!;
gondolkod¢ sz€k),
- 1ll. az adott tevékenységbdl mds, a gyermek 6vond daltal javasolt mas jatékba
iranyitasa.
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A fegyelmezés, biintetés lehetséges esetei:
- 6vodai kozosségi €let szabalyainak megszegése: az dvodai tevékenységek zavarasa,
- tarsak elleni csinytevés, rendbontas: verekedés, durvasag, durva beszéd, rongalas,
- felnéttekkel szembeni fegyelmezetlenség: tiszteletlenség, szembe szegiilés, agresszio.

Az 6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, nap-mint nap
gyakorolni azokat a viselkedési szokasokat, szabélyokat - amelyek eltérhetnek az otthoniaktol -
melynek betartdsa elengedhetetlen a kozosségi élet és tevékenység szempontjabol. Lehetdség
szerint a gyermekeket bevonjuk a szabalyok kialakitasdba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.

4.1.4 Ovodan kiviili programok szabalyai

Az 6voda a foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozds megtartasara
alkalmas helyen szervezi meg. Az o6vodiban a tevékenységekben megvaldsuld tanulds kiilsd
helyszinen is megvaldsulhat. Az évoda biztositja a kiilsé helyszinre szervezett programok esetén a
gyermekek felligyeletét - 8 gyermekenként legalabb egy f6 felndtt személyében —, tovabba
biztositja, megszervezi az oda- és visszajutast. Az 6voda teriiletének elhagyasa, kiilsé program
megszervezése, megvalositisa csak abban az esetben valésulhat meg, amennyiben a fent
meghatéarozott felndtt kiséret biztositott.

Ovodan kiviili programok, kirandulasok, gyalogosan vagy tomegkozlekedési eszkozzel torténd
utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a sziilok aldirdsukkal hozzdjarultak - a
hozzajarulas sziildi nyilatkozattal torténik év elején (Sziildi nyilatkozat 6vodan kiviili programokrol
¢és a sziilére haruld fizetési kotelezettség vallalasarol). A sziiloket a kiilsé programok konkrét
helyérdl, idejérdl nevelési €v elején sziildi értekezleten, illetve az eseti programok el6tt email-ben
tajékoztatjuk.

Az ovondk kotelesek tdjékoztatni az 6vodavezetdt, ha az intézmény teriiletét a csoportjukkal
elhagyjak - hova tadvoznak, hany kisgyermekkel és mi célbol.

Azok a gyermekek, akik nem szobatisztak kiilsé helyszinre szervezett fakultacidokon,
programokon (kirdndulas, szinhazlatogatas stb.) nem vehetnek részt.

Az dvoda a sziilok irasbeli nyilatkozatat minden év elején beszerzi minden olyan 6vodai dontéshez,
amelybdl a sziilore fizetési kotelezettség harul. (Sziil6i nyilatkozat 6vodan kiviili programokrol €s a
szlilére harulo fizetési kotelezettség vallalasarol)

4.1.5 A gyermek fejlédésének nyomon kdvetése

A gyermek fejlédését ovodaba 1épéstdl kezdve nyomon kovetjilk és dokumentaljuk. Evente két
alkalommal (novemberben és aprilisban) értékelik az 6vodapedagogusok megfigyelésein alapulo
fejlodési iranyokat, a gyermek harmonikus fejlédés elérése érdekében meghatdrozzuk a sziikséges
differencialt pedagogiai feladatokat. A gyermekek fejlettségi szintjérdl, a sziikséges intézkedésekrol
(csoportos fejlesztés, egyéni fejlesztés dvodan beliil, stilyosabb esetekben a szakértSi bizottsag
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bevondsa a gyermek tovdbbi vizsgdlatdhoz) a sziilok fogadddra és sziilGi értekezlet alkalmaval
tajékoztatast kapnak. Az eredmények tiikkrében meghatdrozzuk a differencidlt fejlesztés irdnyat.

4.2 A gyerekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek 6ltoztetése a varhatd napi
1ddjaras szerint torténjék, javasoljuk az id6jaras valtozékonysaga végett a réteges 0ltozkddésnek és
1d6jarasnak megfeleld 6vodai valtéruha biztositasat.

Az 6vodaban sziikséges biztositani a sziiloknek
- valtoruhat, (fehérnemiit, zokni, also és felsO ruhazat, amit rendszeresen aktualizalnak)
- benti zart cip6t
- ,tornafelszerelés” mozgasfoglalkozashoz (rovidnadrag, polo, zokni, kényelmes gumitalpu,
zart cip0).

Valtoruha biztositasara korosztalytol fliggetleniil, minden gyermek szamadra sziikség van.

A gyermekek ruhdzatit az egyszerliség, célszerliség praktikussag, kényelem, tisztasag jellemezze,
az idOjarasnak megfeleld, konnyen kezelheté legyen. A praktikus 061tozeék jellemzdje, hogy a
gyermek a ruhadarabot, cipdt konnyen fel,- és le tudja venni, segiti 6nallésaganak fejlddését. Fontos
a kényelmes 6vodai 6ltozek (csoportszobaban, udvaron egyarant), ami nem baj, ha elpiszkolodik,
megrongalodik.

A kényelmes ruha nem szorit, nem bd, biztositja a gyermek szabad mozgasat, nem jelent
balesetveszélyt (pl. udvaron kislanyoknak szoknya, ruha, ami beakadhat, fennakadhat!

A cip6 a gyermek 1abat jol tartd, megfelelé méretii, kothetd, csatolhatd, tépd zarazhato labbeli lehet
(a balesetveszely végett papucs még akkor sem, ha hatul pantos!).

Javasoljuk a gyermek ruhazatat, cipojét ovodai jelével ellatni, annak érdekben, hogy a sem a
gyermekek, sem a felndttek ne keverjék dssze a gyermekek ruhazatat.

A valtéruhat az 0ltozészekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kériink minden héten hazavinni)
tornazsakban tartjuk.

A szlkos tarolasi lehetdségek miatt kérjlik, hogy csak a legsziikségesebb ruhanemiiket hagyjak bent
az 6vodaban, rendszeresen ellendrizzék, nézz¢Ek at azt, idénként aktualizaljak azokat.

A gyermekeknek az évodaban az €kszerek viselése nem ajanlott (gytirii, lanc, 16gos fiilbevalo...),

mert balesetveszélyes. Elvesztéséért, rongalodasaért és az ebbdl addodo esetleges balesetekért
felelosséget nem vallalunk!
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4.3 A gyermekek egészségének és testi épségének védelme

4.3.1 Beteg gyermek az 6vodaban
Az dvodéaban egészséges gyerek tartozkodhat!

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermek nem latogathatja az 6vodat. Betegség miatti
hidnyzas esetén a gyogyult gyermek csak sziildi/ vagy orvosi igazolassal vehetd be ismét az
ovodaba. Betegség esetén a gyogyulasrol minden esetben igazolast kériink.

A kozosségben osszeszedett, rovid, otthoni apolast, enyhe tiineteket mutatd, orvosi ellatast
nem igénylo betegségek esetén a hianyzast a sziildi is igazolhatja. Az otthoni ellatas megitélése a
szlld feleldssége, azonban, ha az 6vodapedagdgus ugy itéli meg, hogy a gyermek betegsége orvosi
ellatast igényel, errdl tajékoztatja a sziilot és a gyermek csak orvosi igazolas mellett vehetd be
gyogyulast kovetden az dvodaba.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozé gyerek bevétele
az 6vodaba a gyerek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében
nem lehetséges.

Amennyiben a pedagogus a gyermek atvételekor betegség jelét, annak tiineteit észleli a
gyermeken nem koteles atvenni a gyermeket. Ilyen esetben koteles az 6vond a gyerek atvételét
megtagadni a tobbi gyermek, az 6voda dolgozoinak egészségvédelme végett.

Az 6vond amennyiben napkozben észleli a betegség gyanijat a gyermeken (erdsebb, hurutos
kohogeés, laz, hasmenés, hanyas, kotohartya gyulladéas, sirli, zo6ld orrvaladékozéas stb.)
haladéktalanul értesiti a sziiloket, akik kotelesek elvinni a gyermeket az 6vodabdl a lehetd
leghamarabb.

A gyermek - betegségének kapcsan - az 6vodaba valé bevétele sok esetben mérlegelés kérdése. A
mérlegelés szempontja a betegség sulyossaga, a csoport tobbi tagjanak egészségi allapota. Enyhébb
vizes, attetszo orrfolyassal, laz nélkiil és igazolt allergias szénanatha esetén a gyermek az
6vodaba bevehetd. Amennyiben a csoportban a gyerekek 30%-nal jellemz6 ennek eléfordulasa, ugy
a gyermekek atvételének megtagadasa szintén indokolt lehet.

Kérjiik, vegyék figyelembe, hogy az enyhébb betegséggel vald taldlkozdsa a gyermeknek - a
gyermek megfeleldé immunrendszerének miikodése esetén — nem okoz fertdézésveszélyt. Ilyen
esetben javasoljuk a gyermek immunrendszerét erdsiteni otthon.

A pedagégusoknak a gyermekek szamara szigoraan tilos a sziil6ktol gyogyszereket elfogadni és
beadni, egyaltalan az dvodaba barmilyen gyogyszert bent hagyni, legyen az orrcsepp, szemcsepp,
kendcs vagy akar homeopatias készitmény, (kivéve tartdos betegség kezelésére szolgald egyéb
szerek, melyet szakorvos ir eld. Laz esetén a sziild elézetes megkérdezését és beleegyezését
kovetden a gyermek laza lazcsillapitoval csokkenthetd a sziilo megérkezéséig.
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Fert6z6 megbetegedés (baranyhimld, rubeola stb.), - beleértendd az ¢€16skddd terjedése, tetii, riih
fertdzes, stb. - esetén a sziiloknek bejelentési kotelezettségiik van. Az 6vodaban ilyenkor az
eldirasoknak megfeleléen fertdtlenitd takaritast kell végezni, valamint sziikség szerint a
kézmosasnal kézfert6tlenitét és papirtdrlot kell biztositania. Az dvodéaban észlelt fertdzések esetén a
szlilok tajékoztatdsa az egészségligyi hatosaggal tortént egyeztetés utan, - sziikség esetén - szoban
¢s irasban torténik. Jarvany esetén az 6vodavezetd rendkiviili sziinetet rendelhet el.

E16skodok altal okozott fertdzés esetén (teti, riih, otvar...) a gyermek csak abban az esetben johet
ovodaba, ha orvos, vagy védono altal igazolja, hogy a gyermek fert6zésmentes.

A sziil6 kotelessége minden esetben a gyermeke egészségiigyi problémaival kapcsolatos
informéciokat és tennivalokat tudatni az dévodavezetovel az ovodaba jelentkezésekor (jelentkezési
lap altal), illetve a felvételt, beiratast kovetoen a gyermek évondjével, amely nagyobb odafigyelést,
kiilonleges banasmoddot igényel (tartos betegség, lazgores, cukorbetegség, allergias megbetegedés
stb.).

Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés, lazgores stb. esetén azonnal orvost, illetve mentdt hivunk
a sziil6k egyidejii értesitése mellett.

Intézményilink nem vallalja
a) az ismert silyos fokozatu ételallergias
b) és 1. tipusu cukorbeteg gyermekek ellitasat, mert annak biztonsagos intézményi
feltételeit nem tudja biztositani (kozétkeztetés, étel kiilon taroldsa, melegitése stb.,
valamint a nevelOtestiilet tagjai sem tudjak ellendrizni az egyes allergének jelenlétét,
mivel erre vonatkoz6 szakképzettséggel (dietetikus) nem rendelkeznek.

Az a) pontban emlitett ellatds biztositdsanak feltétele ezért a ,,Nemleges sziiloi nyilatkozat”,
arrdl, hogy a gyermeknek nem volt még ¢letveszélyes allapotot eldidézd tulérzékenységi
reakcioja. A kockazatfelmérés érdekében

Egyéb, egyéni mérlegelést kovetden vallalja az 6voda az egyéb sulyos fokozati allergias
gyermekek, illetve 2. tipust cukorbeteg gyermekek nevelését, amennyiben a gyermek ellatasa
soran a biztonsagos kornyezet kialakithato, biztosithat6. A dontés a fenntarté kompetenciaja az
ovodavezetd €s/vagy sziil6 meghallgatiasat kdvetden.

Az enyhébb allergiaban szenvedd gyermekek biztonsagos kornyezetének kialakitasi feladatait (1.sz.
fiiggelék), valamint Az életveszélyes allergia, anafilaxia ellatasara vonatkozd intézkedési tervet
(2.sz. fuiggelék), az 6vodai hazirendjének fliggelékei tartalmazzak.

4.3.2 A gyermekek testi épségeének védelme

Minden 6vodapedagbdgus feladata, hogy a rabizott gyerekek részére az egészségiik, testi épségiik
megorzésehez sziikséges ismereteket atadja, €és ezek elsajatitdsarol meggy6zodjék. Minden nevelési
év kezdetén, valamint kirdndulasok eldtt és egyéb esetekben, minden 6vodai csoportban — a
gyermekek életkoranak megfelelden —az 6vodapedagdgusok ismertetik a gyermekek egészségének
és testi ¢épségének védelmére vonatkozo eldirdsokat, a veszélyforrasokat, az elvarhato
magatartasformat.
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433 A  gyermekek  testi-lelki  egészségének  fejlesztése, megovasa,
veszelyeztetettségének megeldzése

A pedagogus kotelessége, hogy a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa,
sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

A gyermekek testi-lelki védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése €és megsziintetése
érdekében ezért az 6voda
- egyittmikodik a gyermekjoléti szolgalattal, gyamhatosaggal
- koteles értesiteni a gyermekjoléti szolgalatot minden olyan esetben, ami a gyermek testi-
lelki védelmét, biztonsdgat megzavarja (testi, lelki bantalmazas, testi, fizikai, érzelmi
elhanyagolas stb.).

Az 6vodai szocidlis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a
szocialis segitd munka eszkozeivel tdmogatast nyujt a kznevelési intézménybe jard gyermeknek, a
gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak.

A csalad- és gyermekjoléti kozpont az altalanos szolgaltatasi feladatain tul a gyermek csaladban
nevelkedésének eldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a gyermek
igényeinek ¢és sziikségleteinek megfeleld onalldo egyéni és csoportos specidlis szolgéltatasokat,
programokat nytjt, amelynek keretében 6vodai szocialis segitd tevékenységet biztosit.

Az 6vodai és iskolai szocidlis segitd szolgaltatas ellatasardl a csalad- és gyermekjoléti kdzpont
egylttmiikddési megallapodast kot a koznevelési intézménnyel.

4.4 A gyerekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az ovondvel torténd egyeztetés utan 3-4 éves gyermekek 1 db kedvenc jatékukat, és/vagy alvast
segitd targyaikat (takard, pliissallat stb.) behozhatjdk, de ezekért feleldsséget nem véllalunk!
Kérjiikk, ne hozzanak olyan eszkozt, jatékot az 6vodaba, mely balesetet okozhat! A gyermekek e
személyes holmijat az 6ltdzében, a gyermek szekrényében kérjiik tarolni.

Nagyobb - 5-6-7 éves - gyermekek esetében az otthonrdl hozott jaték behozatalat a higiénés
szabalyok ¢és az elkeveredésbdl adodo problémak miatt kérjiik mell6zni.

Az o6vodai ¢lethez nem sziikséges dolgokat, targyakat, eszkozoket, értékes ékszert, jatékokat,
fényképezdgépet, mobiltelefont stb. behozni tilos!
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5. SZULOK AZ OVODABAN
5.1 Egyiittmikodés, kapcsolattartas a sziilokkel

5.1.1Az egylttmiikodés celja, feladatai

Az o6vodaskoru gyermek nevelésének elsddleges szintere a csaldd. A gyermek nevelése elsésorban
a csalad joga és kotelessége, s ebben az 6vodak kiegészitd, eset
enként hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

Az 6voda a csaladi nevelés kiegészitéje, a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig. Az
ovodai nevelés a csaladi nevelésre épiil. Az dvoda csak a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja
a gyermekek fejlodését. A pedagogusok és a sziilok kapcsolatanak kozéppontjdban mindig a
gyermek all. Ennek alapvetd feltétele a csaladdal vald szoros egyilittmiikodés, melyben
elengedhetetlen az Oszinte, bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat az 6voda dolgozoi és a sziilok
kozott.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb mddszer szerint neveljiik, sziikség
van az egyiittmiikodésre, nyitottsagra, dszinteségre.

Az egylittmiikddés, kapcsolattartds formai

- szil6i férumok

- szil6i értekezletek

- kozos rendezvények (iinnepek, kirdndulasok) elokészitése, lebonyolitasa

- nyilt napok

- megbeszélések, fogadoorak (6vodapedagdgussal, tagovoda vezetdvel)

- néhany perces, rovid tajékoztatas, informaciocsere a gyermek ovodaba érkezésekor, illetve
tavozasakor

Az egyiittmiikodések részletes tartamat - a helyi szokasoknak megfelelen -, az Ovodai Nevelési
Programja tartalmazza. Az eldre tervezhetd kapcsolattartdsok konkrét idOpontjat az dvoda éves
munkaterve hatdrozza meg.

Az 6voda nyitott, a szlilok igény szerint, elézetes idOpont egyeztetés szerint betekinthetnek a
nevel6-oktaté munkankba gy, hogy a nevelés folyamatat, a nyugodt 1égkdort és a gyermekeket nem
zavarhatjak. Szivesen latunk mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek ¢és a pedagdgusok
munkajat. A teremben tartozkodas idején kérjiikk a mobil telefon kikapcsolasat és zavaro viselked¢s,
beszélgetés melldzését.

Kérjiik Ondket, hogy segitsék munkankat Stleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy minél
jobb, szinvonalasabb dvodat ilizemeltethessiink. Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt sziil6i
értekezleten, fogaddordn, kozos rendezvényeken, mert mindegyik alkalom biztositja a
kapcsolattartds lehet6ségeit.

Felmeriild kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irdsban forduljanak - elsdsorban gyermekiik
ovoda pedagdgusaihoz, sziikség esetén az 6voda vezetdjéhez.
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5.1.2A sziil6k tdjékoztatasdnak formai

- Honlapon keresztiil elérhetdk:
- az intézmény fontosabb adatai
- akozérdekill informaciok
- az ovoda az alap,- és miikodési dokumentumai (az 6voda pedagogiai programja,
szervezeti,- ¢s miikodési szabdlyzata, hazirend)
- agyermekek ovodai €letérdl késziilt pillanatfelvételetek
- kozponti faligjsagon keresztiil elérhetok:
- hézirend
- a gyermekek napirendje, heti rendje
- heti étlap
- email-en keresztiil tdjékoztatast nydjtunk
- az 6voda altal szervezett programokrol, rendezvényekrdl, azok iddpontjarol
- az alap,- és mikodés dokumentumok valtozasardl, modositasarol
- 1d6pontokrdl a sziiloket folyamatosan tijékoztatjuk a faliujsagokon és email-en
keresztiil. Kérjiik, hogy ezt naponta kisérjék figyelemmel!

A sziil6knek joga van a pedagdogusoktdl és az 6voda vezetdjétdl, valamint gyermekiikkel foglalkozé
egyéb szakemberektdl felvildgositast kérni €és kapni a gyermek fejlddésével kapcsolatos minden
kérdésben. A gyermekekrdl informaciot, pedagdgiai véleményt kizardlag a gyermekkel foglalkozo
ovodapedagdgus, esetleg  kiilon  foglalkoz6  szakember  (pszichologus, logopédus,
fejlesztopedagogus) és az 6voda vezetdje adhat fogaddora keretében.

A gyermekekrél valo felvilagositast csak a sziiloknek, gondviseloknek all méodunkban adni.
Nagysziilok és egyéb rokonok az 6voddban nem kaphatnak felvilagositast a gyermek statuszarol,
allapotarol, és korilményeir6l. Erre csak a sziild és gondviseld jogosult. Fogaddoran a sziild
engedélyével részt vehet kozeli hozzatartoz6, de a sziild jogait nem irhatja feliil. Ilyen esetben
semmilyen vitdnak nincs helye a pedagogusok és a hozzatartozok kozott.

A gyermekekrdl, a gyermek fejlodésérol felvilagositast, Kkizarélag az o6vodavezetd, az
ovodapedagégus vagy a gyermekkel foglalkozo egyéb szakember pszichologus, fejlesztd
pedagogus, logopédus adhat a sziilének, gondviselonek korlatozas nélkiil, egyéb személynek csak
az intézményvezetd engedélyével az adatkezelés-tovabbitds torvényi szabdlyainak betartdsaval
lehet.

A csoport dajkaja, pedagdgiai asszisztens nem adhat felvildgositast sem a sziil6, sem mas
személy szdmara a gyermekrdl, a nevelésérdl, és a gyermekek barmilyen adatarol. Ez szigorian
TILOS!)

A sziil6i szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben tajékoztatast
kérhet az dvoda vezetdjétol, az e korbe tartozd iigyek targyalasakor részt vehet a nevelOtestiileti
értekezleteken.
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5.1.3 A sziilok veéleménynyilvanitasanak lehetdségei

A sziiléknek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a torvény altal eldirt esetekben. Az
ovoda minden csoportjaban az elsd sziildi értekezleten megvalasztasra keriild Sziilé1 Szervezet
tagjai képviselik a sziil6i kozosséget, - véleményezési, €s javaslattételi jogukkal élnek a torvény
altal deklardlt modon. Az intézmény vezetdjénél kezdeményezhetnek Sziiléi Szervezeti
Osszejovetelt - amennyiben a felvetendd kérdés(ek) dsszovodai, vagy gyermek csoport ligyeket
érintenek.

Sziil6i szervezet mitkodésének hidnyaban a sziilok véleményezési €és javaslattételi jogat email-en
keresztiil biztositjuk. A véleményeket, javaslatokat 6sszegytijtjiik, 0sszegezziik.

Amennyiben a gyermekek sziileinek tobb mint 60%-a (gyermekek nagyobb csoportja)
kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, az 6voda vezetdje koteles a felvetettekkel
foglalkozni.

A sziilék véleménynyilvanitdsi formadi:
- személyes megbeszElés (idOpont egyeztetés sziikséges)
- forumon valo felszoélalés, véleménykozlés
- irdsos megkeresés.

A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a sziil6 nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak, a tobbi
gyermeknek, a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

5.1.4 Konfliktus,- és panaszkezelés

A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjilk, hagyjak az ovodapedagogusra.
Béarmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel
gyermekiik 6vondjét, vagy az dvodavezetdt, hogy kozosen oldjuk meg a konkrét helyzeteket.

A gyermekiiket ért sérelmeket huméanus médon rendezzék. Probléma, panasz, észrevétel esetén a
sziild az 6vodapedagogushoz, étkezéssel kapcsolatosan az dvodatitkarhoz fordulhat. Amennyiben
nem oldodik meg megnyugtatéan a probléma, elsOkorben a sziild az O6vodavezetéhdz, majd a
fenntartohoz fordulhat.

5.2 A sziiloktol elvart viselkedési szabalyok az 6vodaban

A pedagogus kotelessége, hogy
- eldmozditsa a gyermek erkolcsi fejlodését, a kozosségi egylittmikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatisara,
- egymas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére ¢€s
megbecsiilésére, egylittmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket
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Az o6vodankba jar6 gyerekeket ezért arra neveljiikk, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnStteket,
fogadjak el tarsaik egyéniségét, madssagit, tudjiak kifejezni magukat, és legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal, er6szakossdggal, arulkoddssal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekiikben. Kérjiikk, hogy ne tegyenek gyermekiik el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, mds sziil6kre, mds szarmazdsra, az 6voddra, az ott dolgozé alkalmazottakra, és

ne verekedésre biztassik gyermekiiket, még akkor sem, ha el6z8 nap az Onok gyermekét érte
esetleg a sérelem.

A sziiloktol, hozzatartozoktdl véleménynyilvanitds, kritika, problémas kérdés megfogalmazasa
esetén elvarjuk, hogy tisztelettel beszéljenek, kulturaltan viselkedjenek a pedagogusokkal, és az
intézmény dolgozoival szemben.

A gyermekcsoportokba tilos a bekiabalas, illetve a problémak fennhangon torténé kozlése.

Sziilok az ajtobol a gyermekek feje folott nem kiabalhatnak a csoportba, nem instruialhatjak a
pedagogust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagogiai munkat és a gyermekek
nyugalmat, a csoportban folyé nevelomunkat.

A sziildknek TILOS az o6voda teriiletén sziilétarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni,
fenyegetni, szidalmazni, illetve a gyermekeket és sziill6tarsakat barmilyen modon zaklatni.

Ovodai iinnepeken és eseményeken, kérjiik, tartozkodjanak mésokat zavard, masok élményét
befolyasold, vagy a gyermekek nyugalmét zavard viselkedéstdl. (hangos beszélgetés, bekiabalas,
felallas stb.)

Sziil6 jelenlétekor a gyermekre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak az dvodéaban, mint a sziild
tavolléte idején. A sziil6k kotelessége tAmogatni a pedagoégusok munkajat tinnepeken, latogataskor,
hogy sajat gyermekét nem menti fel a szabalyok alol, és figyelemmel kiséri gyermeke viselkedését.

Kérjiik a sziiléket, hogy sziil6i értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyilt napokon,
bemutatokon mobiltelefonjaikat kapcsoljak ki! Egyéb esetekben, a gyermekoltozékben
tartozkodjanak a telefondlastol, mert ez nagyon zavar6 az énekes jatékot jatszd, vagy a csendben
figyel6 gyermekek, az éppen meséld, €s munkdjat végzd pedagdgus szamara.
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6. AZ INTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

6.1 Az 0voda épiiletének, helyiségének hasznalati rendje
Az 6vodaba 1épés és benntartdzkodas rendjét a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatunk rogziti.

Az ovodankba jar6é gyermekek minden esetben csak Ovodai dolgozd, felnétt feliigyeletével
tartézkodhatnak a csoportszobaban, a mosddban, 6ltézében és az udvaron. A gyerekek csak
felnott feliigyelete mellett hasznalhatjak az ovoda helyiségeit, udvarat, a jatékokat, egyéb
felszereléseket a kialakitott szabalyok betartasa mellett.

A csoportszobakba és a gyermekek altal hasznalt egyéb helységekbe tilos utcai cipével bemenni,
és ott tartozkodni, jatszani. Amennyiben eldzetes jelzés alapjan, vagy nyilt napon, bemutatd
foglalkozason vesznek részt, kérjiik, papucsot hozzanak magukkal.

Az 6voda épiiletét, udvarat a sziilok, a gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszétérként. Erkezés
utan elkdszonést kovetden kérjiik hagyjak el az 6voda udvarat, épiiletét.

Egészségiigyi eldirdsok végett
- atalalokonyha teriiletére senki sem Iéphet be utcai ruhaban és cipoben. (HACCP el6iras)
- a gyermekmosdékat csak gyermekek haszndlhatjadk, sziild nem Iéphet be a
gyermekmosdoba.

A sziilok az 6voda Kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, moso €s szarito
helyiség, felnétt 61t6z6).

Az 6vodapedagégus - az 6voda SZMSZ-ében, Hazirendjében meghatarozott - védd, 6vo eléirasok
figyelembevételével és betartasaval viheti be az dvodai foglalkozasokra az altala készitett,
hasznalt pedagogiai, és egyéb eszkozoket!

Az o6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot hasznald
ovodapedagbdgus koteles a jatékon feltiintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést, feliratot és
hasznalati utasitast attanulmanyozni, és a jatékszert a szerint alkalmazni.

Az oOvodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak az 6vodavezetovel,
engedélyével tartozkodhat az dvodaban. Feliigyelet nélkiil idegent nem szabad magara hagyni az
ovoda helyiségeiben - sajat biztonsagunk érdekében. Az 6voda vezetdje, vagy megbizottja
személyesen engedélyezheti az 6vodéban allandéan nem dolgozdk szdmara, az 6voda épiiletében
val6 tartdzkodas lehetdségét. Az dvodaban karbantartasi és felujitdsi munkalatokat, illetve arusitast
csak vezetdi engedéllyel, és a vezetdvel tortént egyeztetés, és szabalyok szerint lehet folytatni.

Az 6voda teriiletén ligynoki és reklam tevékenység nem folytathatd!

Az dvoda egész teriiletén és kornyékén TILOS a dohanyzas, a szeszesital és drog fogyasztasa!
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Az 6voda teriiletére allatokat, kutyat behozni tilos! Kivételt képeznek azok az alkalmak, amelyek
a gyermekek fejlédését tamogatjak €s a megtapasztalast, szemléltetést segitik az allatok kozvetlen
bemutatasaval.

Az oOvodaban, a gyermekcsoportokban, vagy a jatszébudvaron gyermekek kozt - oOvodai
dolgozoknak, sziiloknek - tilos a mobiltelefon hasznalata!

Rekladmanyagot a fébejaratnal, €s kizarolag az 6voda profiljaval megegyezd, a nevelést segitd,
valamint kulturalis, és sport programajanlasokat lehet kiilon vezetdi engedéllyel kifliggeszteni.

6.2 Rendkiviili esemény esetén sziikséges teendok

Az 6voda miikodésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem lathat6 esemény,
amely a neveldmunka szokésos menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jaré gyermekeknek és
dolgozoinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilondsen a természeti katasztrofa, a tliz, a robbandssal torténd
fenyegetés.

Bomba és tlizriadd esetén az dvodaban tartdzkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az épiiletet. Az
6voda dolgozoinak a tlizvédelmi utasitasban rogzitett modon, és a begyakorolt tiizriado alapjan kell
eljarni. A sziilok szdmara ilyen esetekben a legcélszerlibb az épiilet azonnali elhagyasa, és annak a
gyermeknek védelme, aki a kdzvetlen kdzelében tartdzkodik. A balesetek, és kdosz elkeriilése miatt
a tobbi gyermekrol, a vagyontargyak védelmérdl és a riasztasrol az 6vodaban dolgozd munkatarsak
gondoskodnak.

Intézményiinkben a tiiz- és bombariado esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi id6szaknak mindsiil a sziikség allapot, a megel6z6
védelmi helyzet, a terrorveszélyhelyzet, a varatlan tamadas. Az 6évoda honvédelmi vonatkozasu

kiilonleges jogrendi idészakban végrehajtando feladatait az 6voda Honvédelmi Intézkedési Terve
(HIT) tartalmazza.

Ezekben az esetekben a szabalyzatokban foglaltak szerint jarunk el.
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7. ZARORENDELKEZESEK

A hazirend készitésének datuma: 2018. augusztus 15.
A hazirendet készitette: Budai Maria é6vodavezetd

A hazirend hatalyba 1épésének ideje: 2018.09.03.

Erd, 2018. augusztus 15.

ovodavezeto

8. JOVAHAGYASIL EGYET ERTESI ZARADEK

A Hazirendet véleményezésre, elfogadasra eloterjesztette az 6voda vezetdje.

Az 6voda dolgozdi 2018.08.27-¢én tartott hatarozatképes alkalmazotti értekezleten 100 %-os igenld
szavazattal a Hazirendet 01/2018/ 2018.08.27 hatarozatszamon elfogadta. (A hatirozat a
Hazirend 3.sz. mellékletét képezi.

Erd, 2018. 08.27.

A sziilok az Ovoda Hazirendjének elfogadasihoz a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a
jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban
ellenvetést nem fogalmaztak meg, a hazirendet 2018.08.28-4n elfogadtak. Az elfogadas tényét a
szilok képviseldje aldirasaval tanusitja.

Erd, 2018. augusztus 27.

szilok képviseldje

A hazirend a fenntartora tobbletkotelezettséget nem harit, ezért a fenntarto egyetértése nem
sziikséges a hazirend elfogadasahoz.
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1.sz. melléklet

A gyermekek jogai, kotelességei az 6vodaban

A gyermek jogai:

- A gyermeket - mint fejlodo személyiséget - szeretetteljes gondoskodas ¢és kiilonleges
védelem illeti meg;

- A gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék, ezért az 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositdsaval életkoranak és
fejlettségének megfeleléen alakitottuk ki.

- A gyermek személyiségét és emberi méltosdgat és jogait tiszteletben tartjuk, és
védelmet biztositunk szdmara. Fizikai, lelki erdszak, testi fenyités, megalazo
biintetés vagy banasmod alkalmazasa 6vodankban tilos!

- A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, a szabad jatékhoz, cselekvési szabadsagat
¢s maganélethez vald jogat az Ovoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat e jogainak érvényesitésében.

- A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben és fejlesztésben részesiiljon.

- Az oOvoda programjanak megfelelden joga ¢és Ilehetdsége van a sokoldald
ismeretszerzésre.

- Joga, hogy allapotanak, adottsiganak megfelel6, megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozasban, rehabilitacios céli ellatdsban részesiiljon, s életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgélat intézményeihez forduljon segitségért.

- A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejleszté eszkozok)
berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.

- Csaladdja anyagi helyzetétdl fliggéen kedvezményes étkeztetésben részestiljon.

- A gyermek joga, hogy személyis€¢gét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,
védelmet kell szdmara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo
biintetésnek vagy banasmaodnak.

A gyermek az 6vodai kozosség tagja, ebbdl fakadodan kotelezettsége, hogy:

- Részt vegyen az 6vodai élet kiilonbozo tevékenységeiben.

- Eletkorahoz és fejlettségéhez igazodva, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett
miik6djon kozre sajat kornyezetének €s az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsdban, az 6vodai rendezvényeken.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén vegyen részt
az egészségligyi szlirdvizsgalaton.

- Orizze, 6vja az 4ltala hasznalt eszkozoket, az dvoda felszereléseit.

- Tartsa tiszteletben az 6vodai alkalmazottak, 6vodas tarsai emberi méltosagat €s jogait,
segitse raszoruld gyermektarsait.
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2.sz. melléklet
A sziilok jogai és kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy
- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

- biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

- gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi, 6vodapszichologusi vizsgdlaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a tanuldval foglalkozo pedagdgusok kezdeményezésére, a nevelOtestiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kitelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
koznevelési feladatokat ellatd hatosag kotelezi a sziilot kotelezettségének betartdsara.
tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk. Az 6vodapedagdgus kozfeladatot 14t el, igy a gyermekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetjogi védelem illeti.

- Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagdgusokkal.

- Egyetlen sziild sem vonhat feleldsségre mas sziilét, mas gyermeket az 6voda teriiletén.
Probléma esetén kérje az dvodavezetd, 6vodapedagogus segitségét, kozremitkddését.

- Az 6voda teriiletén tortént, szandékos karokozas esetén a sziilé anyagi felel0sséggel tartozik,
melyet koteles az 6vodanak megtériteni

- A sziilék magatartasukkal, viselkedésiikkel az intézményben folydé pedagdgiai
tevékenységet nem zavarhatjak, az intézmény épiiletében vald tartozdédasuk soran, olyan
magatartast, viselkedést kell tanusitaniuk, amely masokban megbotrankozast, riadalmat nem
kelt.

A sziil6 joga, hogy
- gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleléen, sajat vallési,
vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon vélaszthat
ovodat.
- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,
- gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
- kezdeményezze sziildi szervezet létrehozédsat, és annak munkéjaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasaban mint valasztd €és mint megvalaszthatd személy részt vegyen,
- lrasbeli javaslatit a nevelési-oktatasi intézmény vezetSje, a nevelStestiilet, a sziildi
szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil
érdemi valaszt kapjon.
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a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagdgus hozzijarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

személyesen vagy képviseldi Utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozataldban

egyhazi kdznevelési intézményben vagy magan kdznevelési intézményben vegye igénybe az
ovodai ellatast,

gyermeke allapotanak, személyes adottsdganak megfeleldé megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitdcios célu ellatasban - részesiiljon, ¢és életkoratol
fiiggetlentil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére gyermeke téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon

részben vagy egészben mentesiiljon a gyermekeket terheld koltségek megfizetése alol, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vald
fizetésre.

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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3.sz. melléklet

A hatérozatot hozo szerv: Csimota Ovoda

Hatarozat szama: 01/2018
OM azonosito: 203009

Ugyintéz6: Budai Maria 6vodavezetd
Targy: 6voda hazirendjének véleményezése, elfogadasa
Ikt.sz.: 2018/

HATAROZAT

Az 6voda dolgozdi 2018.08.27-¢én tartott hatdrozatképes alkalmazotti értekezleten 100 %-os igenld
szavazattal a Hazirendet elfogadta.

A hatarozat indokolasa:

Az alkalmazotti testiilet dontését a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény 25.§, (4)
bekezdésében foglaltak alapjan hozta: ,, A koznevelési intézmény hazirendjét nevelési-oktatasi
intezményben a nevelotestiilet véleményének kikérésével fogadja el.”

Az 6voda hazirendjét modositani kell, ha az intézmény miikodésében valtoztatasok torténnek. 2017.
08.23-t6l az dvodavezetd személyében valtozas tortént, ami az elmult nevelési év miikodésben is
mar valtozasokat eredményezett. Az 6voda hazirendje 2014-ben késziilt, ezért annak aktualizalasa
¢és ujragondolésa is indokolta a korabbi hazirend feliilvizsgalatat.

Erd, 2018. augusztus 27.

A hatarozatban hozott dontés tényét a dolgozok hitelesitd aldirasukkal tanusitjak:

Kapja:
1. Szabo Judit a Csimota Ovoda fentartojanak képvisel6je
2. Irattar
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Hazirend 1.sz. fiiggeléke

AZ ENYHEBB, ALLERGIABAN SZENVEDé GYERMEKEK
BIZTONSAGOS KORNYEZETENEK KIALAKITASI
FELADATAI
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1. Kockazat felmérés, értékelés

A kockézat csokkentés érdekében felmérést végziink gyermekeink egészségének megdrzése, a biztonsagos
ellatds érdekében. A felmérést a beiratkozas soran kitoltdtt Sziiléi nyilatkozatok (allergias
betegségrol/gyodgyszerérzékenységrol) altal valdsitjuk meg, mely egyrészt jelenti az allergének
beazonositast, illetve annak elemzését, feladatok meghatarozasat, amelyek céljaink megvalositasat
szolgéljak.

A kockézatelemzés eredményeképpen igyeksziink biztositani az dvodai kornyezetiinkben azoknak az
allergéneknek a kiiktatasat, melyek fokozott kockazatot jelentenek a gyermekek szamara.

oKimutatast, ,,Osszesitd tablazatot” is készitiink, az intézményt igénybe vevd gyermekek allergias
megbetegedésérdl, amelyben jelolve van a gyermekek neve mellett az allergiaja, a betegséget kisérd
tiineteinek a megnevezése, illetve tiinet megjelenés esetén a teenddk, az ellatds modja. A kimutatas
alapjat szintén a kitoltott Sziiléi nyilatkozat adjak. A kockéazatelemzés és kimutatas elkészitésének
feleldsei az 6vodapedagdgusok.

crer

érdekében, hogy a gyermek ellatasa biztonsagos legyen.

A kimutatast (Osszesitd tdblazatot) a talalokonyhaban, a csoportszobaban jol lathatdo helyen ki kell
fiiggeszteni!

2. Sziilok tajékoztatasa a csoportban eléfordulé allergénekrél, a javasolt behozott
¢élelmiszerekrol

Sziil6i értekezleten szoban, illetve a csoport faliijsagjan irdsban is tajékoztatast adunk a sziilok felé¢ a
csoportban eléforduld allergéneket. Felelds: 6vodapedagogusok

Felhivjuk a sziilok figyelmét arra, hogy lehetdleg ne hozzanak be az 6vodaba
- kozos tnnepekre (halloween, farsang, karacsony, sziiletésnap, névnap stb.) fokozott
allergéneket (foldimogyoro, torokmogyoro, kesudio, pisztacia, dio), ezekbél késziilt
allergéneket tartalmazo siiteményeket, ragcsalni valokat
- olyan allergéneket tartalmazo6 élelmiszereket, siiteményeket, tortakat stb. amelyeket nem
fogyaszthatnak az abban érintett allergias gyermekek

Tajékoztatjuk a sziiloket, hogy amennyiben allergént tartalmaz az altaluk behozott siitemény, torta,
stb. azok allergénjeirdl — lehetdleg irasban - tdjékoztassak a csoportban dolgozoé felndtteket.
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A sziiletésnapi vagy névnapi koszontések alkalmai soran megkérjiik a sziiloket arra, hogy az allergidban
érintett gyermek sziileivel egyeztetve biztositsanak az allergids gyermek szamara is lehetdség
szerint allergénmentes sos és/vagy édes sliteményt, vagy hivja fel az érintett sziilo figyelmét arra,
hogy erre a napra biztositson gyermekének allergiamentes terméket a kozos koszontésben vald
részvételhez.

A Dbehozott termékek Osszetételének megismerése, értelmezése, csomagolasi informdcidinak atnézése,
ellendrzése minden alkalommal javasolt az 0sszetevOk, a beazonositott, ismertté valt allergének
elkeriilése végett. A behozott termékek Osszetételének megismerése, értelmezése, csomagolasi
informacidinak atnézése, ellendrzése a pedagodgusoknak, gyermekkel foglalkozo felndttek
felelossége, feladata.

3. A gyermekek érzékenyitése

Az 6vondk az allergia és annak kovetkezményei tamaju tevékenységeket, tdjékoztatd eldadasokat
szerveznek a gyermekeknek, annak érdekében is, hogy tudatositsuk a gyermekekben az egymasra
odafigyelést, megértést, illetve azt is, hogy a csoport minden tagjanak feleldssége van abban, hogy
az allergidsok is egészséges, biztonsagos kornyezetben legyenek.

4. Programok szervezése

Csoport programok, kiranduldsok szervezésénél tligyeliink arra, hogy az minden gyermek szdmara
biztonsagos ¢és ¢lménnyel teli legyen. A csoport minden tagjahoz, a beazonositott allergénekhez
igazitva valasztunk sziikség szerint programot, abbol nem zarunk ki senkit!

A rovarcsipések okozta kockéazatok elkeriilése érdekében
- kiiltéren, a szabadban nem fogyasztunk ¢édes italokat, siiteményeket,
- javasoljuk a sziiléknek a nem tul élénk szini ruhdk viselését j6 idoben, amik odavonzzék a
rovarokat.

5. Kozétkeztetés

- A Dbiztonsagos ¢étkeztetés megszervezése érdekében toreksziink a pontos, részletes
anamnézislap/ambulanslap, sziildi nyilatkozatok beszerzésére, mind a sziil6, mind pedig a
diagnosztizal6 orvos részérdl.

- Az egyéni mérlegelést kovetden a fokozott figyelmet igénylé gyermekek kozétkeztetése soran
- vagy biztositjuk a gyermek étkezésében az allergének lehetdség szerinti kiiktatasat,

- vagy lehetdséget adunk arra, hogy azt a sziil6 biztositsa behozott ételként gyermekének.

A sziild altal készitett étel (sajat gyermekének) bevitelét a jogszabélyok lehetdvé teszik, ezt
elutasitani nem lehet, azonban a sziilének kell mérlegelnie errdl, mert a sziil6 altal behozott
étel hiitében vald tarolasat csak a kozétkeztetés altal biztositott hideg élelmiszerekkel
egylitt, illetve annak melegitését a kozosen hasznalt mikrohulldmu siitében tudjuk
megoldani. Amennyiben ez problémat okoz a sziilének, ugy a kiilon hiitd és melegitési
lehetdség problémajanak megoldasa a sziil6 feladata.

- Az étlapon jelezziik a diagnosztizalt allergidsok szamdara az eltérd reggelit, ebédet, uzsonnat,

amennyiben a tobbség szamara késziilt étlap allergént tartalmaz.
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AZ OVODAVAL JOGVISZONYBAN ALLO DOLGOZOK NYILATKOZATA
AZ 1.SZ. FUGGELEK MEGISMERESENEK TENYEROL

NYILATKOZAT
Alulirott nyilatkozom, hogy a Csimota Ovoda Hazirendjének 1. sz. fiiggelékét (4dz enyhébb

allergiaban szenved6 gyermekek biztonsagos kérnyezetének kialakitdasi feladatai), az abban
foglaltakat megismertem, tudomasul veszem, annak betartasat biztositom munkam soran.

s.sz. | Dolgoz6 (olvashatd) neve Munkakéore Datum Dolgoz6 alairasa

42



CSIMOTA OVODA

><: 2030 Erd, Felsd utca 50..78: 70/417-2277
OM azonositd: 203009

Hazirend 2.sz. fiiggeléke

INTEZKEDESI TERV
AZ ELETVESZELYES ALLERGIA, ANAFILAXIA
ALTAL KIALAKULT VESZHELYZET
KEZELESERE
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Az intézkedési terv tartalomjegyzéke

1. Bevezetés

1.1  Amit az anafilaxiardl tudni kell

1.1.1 Az anafilaxia lényege

1.1.2 Az allergias eredetii anafilaxias sokk-ot kivalto leggyakoribb allergének
1.1.3 Az anafilaxias reakcio tiinetei

1.1.4 Az anafilaxia gyogyszere

1.2 Anafilaxia, vagy sem? Bizonytalan helyzetben vald teend6k

1.3 Megtévesztd, de nem anafilaxias helyzetek

2. Felkésziilés

2.1  Pedagogusok tajékoztatasa, felkészitése

2.2 Adrenalin-autoinjektor biztositdsa, elérhetdsége az intézményben

2.3 Felelds kinevezése

2.4 Az ismert anafilaxias gyermekek ,,Ellatasi tervének™ jol lathato helyre valo kifliggesztése
3. Intézményi protokoll a kialakult anafilaxia vészhelyzeti ellatasara
3.1 Az anafilaxia felismerésére

3.2 Anafilaxias gyermek ellatasara

3.3  Mit ne tegylink?

Az intézkedési terv 3 fontos alappillére

1.

- az anafilaxia felismerése

Ismeret: 0sszefoglalja az anafilaxiarol legfontosabb tudnivalokat
2. Felkésziilés: feladatok, felel6sok meghatarozasa
3. Ellatas: ismerteti a kialakult anafilaxia teenddit (intézményi protokoll)

- ¢s az ¢letet mentd anafilaxias gyermek ellatasat

Ellatas biztositasa torténhet

kiilso segitséggel —
egészségiigyi szakember altal

intézményi munkatars altal

1.

Azonnal 4t kell rohanni a gyermekkel a

szemkozti Dr. Romics Laszlo
Egészségiigyi Intézménybe, segitséget
kérmi a gyermek ellatasdra. Az

Adrenalin-autoinjektort
magunkkal kell vinni.

(Epipent) is

2. Szilb értesitése

[a—y

W

Azonnali ment6hivas 112
¢és Pozicionalas:
- Nehézlégzés esetén félig il6
helyzetbe
- Eszméletlenség esetén szabad 1égit
biztositasa, stabil oldalfekvésbe
helyezés
- Légzés ledllds estén BLS*
alkalmazasa
Ha van sajat autoinjektor hasznélata
Sziil6-hozzatartozo értesitése
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*BLS = Alapszintii ujraélesztés

1. BEVEZETO

1.1 Amit az anafilaxiarol tudni kell
1.1.1. Az anafilaxia lényege

Az anafilaxia a szervezet szamara ,,idegen” anyaggal torténd érintkezés, taldlkozas utan kialakulo
sulyos, életet veszélyeztetd tulérzékenységi reakcid

léguti és/ vagy

1€gzési és/vagy

keringési zavar

rendszerint bor,- és nyéalkahartya tiinetekkel.

1.1.2. A7 allergias eredetii anafilaxidas sokk-ot kivalto leggyakoribb allergének

Allergének:

- rovarméreg (méh,- darazs, pokcsipés)

- gyogyszerek

- ¢lelmiszerek
latex tartalmu - kaucsukfa tejnedveébdl késziilt — targyak (melyet a gumiipar széles korben
hasznal: cumi, labda, lufi, cipd, papucs, gumi csizma, esokabat stb.

Az anafilaxiat leggyakrabban taplalék okozza.

A legfdbb taplalékallergének:
- afoldimogyoro,
- adiofélék (torokmogyoro, kesudio, pisztacia, did),
- ahal, a tenger gyiimolcseli,
- atej, a szoja, a tojasfehérje.

Azonnali beavatkozas nélkiil - a 1égzés ¢és a keringés 0sszeomlasa miatt- akar halalhoz is vezethet.
Ellatasahoz fel kell ismerni a jellemz0 tiineteket. Tiinetei a legkiilonfélébbek lehetnek, az enyhe
borpirtdl egészen az életveszélyes anafilaxias sokkig

1.1.3. Az anafilaxids reakcio tiinetei
Anaphylaxia soran jellemzdek a bor, 1éguti, keringési, idegrendszeri és emésztérendszeri tiinetek:

- borviszketés, kidudorodo kitités (mint példaul a csalankiiités), kipirulés
- az ajkak, a torok, a nyelv, a kezek és a labak duzzadasa

- nehézlégzés, zihalas

- abeszéd akadalyozottsadga és/vagy rekedt hang

- hényinger, hanyas

- hasi gorcsok

- néhany esetben eszméletvesztés

- kisgyermekek esetében elesettség, sapadtsag
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Az anafilaxias reakcid tiinetei szervrendszerenként:

- viszketés

- bOrpir

- kiutés, csalankiiités

- vizeny0 (6déma) az ajkakon, szemhéjon, arcon

- konnyezés

- orrfolyas

- orrfolyéas

- léguti (nyelv, torok, garat, gége) duzzanat

Légutakat érint6 tiinetek: - nehezitett nyelés/beszéd

- gomboc érzés a garatban

- abeszéd/hang megvaltozasa, rekedtség, rekedtes,
karcos hang

- légszomj

- horgdsziikiilet

Légzést érinto tiinetek: - kohécselés, apro, szaraz, nem mulo kohogés

- fulladés, nehezitett 1€gzés

- mellkasi fajdalom, fesziilo érzés

- légzésmegillés

- sapadt, nyirkos bor

- gyenges¢g

- szédiilés

- vérnyomas es¢s,

- 4julas (érzés), elajulas

- szapora pulzus

- besziikiilt eszmélet, vagy akar eszméletlenség

- szivritmus-zavarok

- keringésmegallas, keringés 0sszeomlés

- hasi fajdalom,

Emésztérendszert érinté - hasi gorcs

tiinetek: - hanyinger, hanyas

- hasmenés

- fejfajas

- lataszavar

- halalfélelem

- ijedtség

- zavartsag

- szédiilés

- bizonytalansag érzés

- eszméletvesztés

Bor és/vagy nyalkahartya
tilnetek:

Keringés:

Egyéb idegrendszeri,
eszméletet-tudatot érinto
tiinetek:
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A tiinetegyiittes jeleit az ellatas szempontjabdl stadiumokra oszthatjuk:

stadium: bdrjelenségek, kisérd vegetativ tiinetek (szédiilés, remegés)
stadium: és/vagy horgdgorces, rekedtség, hasi fajdalom/gores, hanyas
staddium: és/vagy nehézlégzés (Sat0,<92%), hipotdnia/sokk, tudatzavar
stadium: 1égzés,- és keringésleallas

el S

Eletveszélyre utalo tiinetek:

a) a nyelv,- gégeduzzanat, rekedtség, 1éguti sziikiiletben kialakuldé nehézlégzéskor hallhatd
sipol6/horgd hang

b) szapora légzés, sipold 1€gzési hang, gyengeség, zavartsag

¢) sapadt, nyirkos bor, sulyos hipotenzio, 4julés, aluszékonysag, eszméletvesztés

| Feladat: Az életfunkciok biztositasa, a beteg allapotromlasanak megakadalyozasa! |

1.1.4. A7 anafilaxia gyogyszere

Az anafilaxia gyogyszere az idében alkalmazott izomba adott adrenalin, hazdnkban Epipen /és
Anapen junior néven van forgalomban. Ennek dézisa: 0.01-0,015 mg/kg.7,5kg-30 kg kozott 150
mcg. Az adrenalininjekciéval meggatolhatd, hogy a tlinetek még stlyosabba véljanak. Az adrenalin
injekcidét mindig izomba kell adni. A beadas helye a comb kiils6-fels6 negyede.

Amennyiben az elsé adag beadasa utan 5 perccel nem tapasztalunk javulast a dozis megismételheto.
Ilyenkor a masik combba kell beadni a méasodik adagot! Beadast kdvetden is a mentdt mindig értesiteni
kell, és haladéktalanul korhazba kell szallitani a gyermeket még akkor is, ha kozvetleniil az injekcid
beadasa utan magahoz tér €s jobban lesz. A torténtek utan 6-8 éras korhdzi megfigyelés indokolt, néhany
ora elteltével ugyanis megismétlédhet ez a roham.

1.2 Anafilaxia, vagy sem? Bizonytalan helyzetben valo teend6k

A tiinetek anafilaxianak megfelelnek? igen | nem
A gyermek ismert allergidsként nyilvantartott? igen | nem
Van elérheté Adrenalin Autoinjector igen | nem

Az intézményben, elérhetd az anafilaxia felismerésében és az AAI beaddsaban
képzett felnott?

igen | nem

Teendd, eljaras:
1. Ha a valasz 4 IGEN, a gyermek ellatisa,az eljaras az e terv 3. fejezete szerint torténik:
Anafilaxias gyermek ellatisa
2. Ha barmelyik kérdésre a valasz NEM, vagy a gyermeket ellato felnétt bizonytalan a
helyzet megitélésében:
a) azonnal hivni kell a mentdket (104 vagy 112)
b) vagy azonnal segitséget kell kérni a szemkozti Dr. Romics Laszld Egészségligyi
Intézménybdl, a gyermek ellatasdra. Sziikség esetére a Adrenalin-autoinjektort
(Epipent) is magunkkal kell vinni.
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Az anafilaxia megkiilonboztetése mas megbetegedés tiineteit6él (pld: asztmds roham, heveny
csalankiiités, hasi gorcsok és panikbetegség)

Az anafilaxia tiinetei hirtelen alakulnak ki és gyorsan rosszabbodnak. A legnagyobb segitség, ha a
tiineteket a kialakuldsukkal egyiitt értelmezziik. Kialakuldsdhoz allergén behatasra van sziikség. A
hirtelen kialakul6 és gyorsan romlo jellemzo tiinet egyiittes anafilaxiara utal.

1.3 Megtéveszto, de nem anafilaxias helyzetek

Tobb esetben fordult mar eld, hogy nem 4&llt fenn valds anafilaxids helyzet, azonban egyes
megtéveszto tlinetek alapjan sor keriilt az injekcio alkalmazasara. Ez akér felesleges kockédzatokat is
okozhat az érintett gyermek szdmara. Ezért fontos a ment6k mieldbbi értesitése €s egészségligyi
szakember bevonasa.

Tipikusnak mondhat6, NEM anafilaxias helyzetek lehetnek a kovetkezok:

- Haismerten asztmas gyermek fullad pl. testnevelésoran (Adja neki a nala 1év6 inhalatort!)
- Ha elajul az iskolai rendezvényen a sok allastol (Fektesse le, itassa meg!)

- Ha csalankiiités tarsul lazas betegséghez (Hivja a sziilot!)

- Ha erds hanyingere van, vagy gyomorrontas miatt hany a gyermek (Hivja a sziil6t!)

- Halazas és gyenge (Csillapitsa a lazat, fektesse le és hivja a sziil6t!)
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2. FELKESZULES
AZ ELETVESZELYES ALLERGIA, ANAFILAXIA ALTAL KIALAKULT VESZHELYZETRE

2.1 Pedagogusok tajékoztatasa, felkészitése

Az alapvet6 ismeretek érdekében meg kell szervezni a dolgozok tajékoztatasat
- azidevonatkoz6 jogszabalyokrol
- azanafilaxiarol, annak tiineteirdl,
- 1illetve annak ellatasarol (ellatasi terv), teenddkrol.

Evente fel kell eleveniteni az allergidval kapcsolatos ismereteket. Az év kozben érkezd dolgozok
tajékoztatasa, felkészitése a munkaba allast kovetden valosul meg.

2.2 Adrenalin-autoinjektor biztositasa, tarolasa, elérhetosége az intézményben

Az 6voda egy db EpiPen Junior 150 mikrogramm oldatos injekcidt tart az dvodaban a sziikség esetére,
amely 15 és 30 kg kozotti testtomegili gyermekeknél alkalmazhatdo sulyos reakcid esetén.
Alkalmazésa nem ajanlott 7,5 kg-nal kisebb testtomegii gyermekeknek, kivéve életveszély esetén és
orvosi feliigyelet mellett. Az autoinjektort az elsésegélydobozban, a csoportszobidban biztonsagos
helyen, de nem elzarva kell tartani.

Az injekciokat 25 celsius fok alatti h6mérsékleten kell tarolni, nem tarolhatd hiitészekrényben (2-8 celsius
fok kozott), fagyasztoszekrényben és magas paratartalmt helyeken sem !!!

Minden felnéttnek tudnia kell, hogy sziikség esetén hol talalja az eszkozt, és mi a teendd!

2.3 Felelos Kinevezése

Az autoinjektor megfeleldségének figyelemmel kiséréje, felelése (Markus Ildikd) aki rendszeresen
(havonta) figyeli, hogy megfelelden van-e tarolva az injektor (szobahOmérsékleten), az adrenalin
nincs-¢ elszinezddve, nem jart-e le a szavatossdga. Amennyiben a felelds azt tapasztalja, hogy
annak szavatossagi ideje lejart, vagy lledéket tapasztal haladéktalanul kezdeményeznie kell az
eszkoz cseréjét, a lejart autoinjektort vissza kell vinni a gyogyszertarba, hogy azt biztonsdgosan
megsemmisitsék. Markus I1diko képzést kapott életmentd 1épésekre (elsdsegélynyujtasra), képes az
adrenalin-autoinjektor beadasara.

2.4 ,Ellatasi terv készitése és kihelyezése

A gyors és preciz ellatas érdekében elkészitjlik és kihelyezziik a kialakult anafilaxias helyzet ellatasi tervét.

3. INTEZMENYI PROTOKOLL
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A KIALAKULT ANAFILAXIA VESZHELYZETI ELLATASARA

3.1 Az anafilaxia felismerése

Tinetek ellendrzése (,,1. Bevezetés: Amit az anafilaxiarol tudni kell fejezet 1.3 pontja szerint).

Annak megallapitasahoz, hogy az 6vodaban a gyermeknél anafilaxias rosszullét all-e fenn, az alabbi
jellemzd elédzményeket és tiineteket sziikséges eldszor ellendrizni:

Elézmények Tiinetek
a) Ha ismerten allergias gyermek a ra | ES HIRTELEN FELLEPO
tudottan veszélyes anyaggal érintkezett | - léguti vagy légzési tiinete (nehézlégzés,
(ilyen ételbol evett, vagy ismerten rekedtség, nyalzds, esetleg nyelési
rovarmereg allergias gvermeket nehezitettség), vagy
megcsipett a ra veszélyes rovar) - keringési tiinete (elgyengiilés, ajulas kozeli

allapot, vagy 4julas) van

VAGY
b) Aki tudottan nem allergias, de ismerten | DE
erés allergénnel talalkozott - HIRTELEN FELLEPO
- a felsoroltak koziil KET
SZERVRENDSZERT ERINTO

egyiittesen fellépd tiinete van:

- Bor,- nyalkahartya — bortiinetek: test
szerte csalankiiités, ajak-,
szemhéjdagadassal vagy anélkiil

- Légut, légzés - léguti vagy légzési
tiinetek: nehézlégzés,  rekedtség,
nyalzés, esetleg nyelési nehezitettség

- Keringés - keringési tiinetek :
elgyengiilés, 4julas kozeli allapot, vagy
ajulas

- Emésztérendszer - gyomor-bél
rendszeri tiinetek: erds hasi gorcs,
ismétl6do hanyas, hasmenés

A légzési nehézségek, a hirtelen nagyon alacsonyra zuhand vérnyomas és a keringési zavarok
sokkos allapotot okozhatnak, éppen ezért az anafilaxids reakcid életveszélyes lehet, és azonnali
orvosi beavatkozasra van sziikség, fontos, hogy mentot hivjunk!
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3.2 Anafilaxias gyermek ellatasa

Az anafilaxia azonositasa és ellatdsa alapvetOen egészségiigyi szakember feladata, és megfeleld
felkésziiltséget igényel, ezért a legfontosabb, hogy haladéktalanul szakember segitségét kell kérni:

Lehetoség: Teendok anafilaxias rosszullét esetén:

1. Segitség kérés: Azonnal at kell rohanni a gyermekkel a
szemkozti Dr. Romics Léaszlo Egészségiigyi Intézménybe,
segitséget kérni a gyermek ellatdsara. Az Adrenalin-
autoinjektort (Epipent) is magunkkal kell vinni.

a) segitség kérése a szemkozti
Dr. Romics Laszlo
Egészségiigyi Intézményben

tartozkodo gyermekorvostol 2. Sziilé értesitése

1. Menték hivasa (104,112) és jelezni kell, hogy anafilaxiés
roham gyantija miatt telefondl. El kell mondani az észlelt
tiineteket és tdjékoztatni kell a kezeldt, hogy az EpiPen
rendelkezésre all-e, vagy sem. Kovetni kell a kezel6 altal
adott utasitasokat!!

2. Pozicionalas: A mentdk érkezéséig a pozicionalds modjat
a beteg tlinetei és altalanos allapota hatdrozza meg. Az
anafilaxids betegeket mindig le kell fektetni! Fontos a
megfeleld testhelyzet biztositasa, ez lehet:

- szédiilés, 4julas vérnyomasesés, sokkos allapot esetén
— sokk-fektetés (hanyatfekvésben a labak megemelése

15° -ban)
- eszméletlenség esetén stabil oldalfektetes, esetleg a
3. munkatarsnak Kell segitenie, ketté kombinacidja
a mentésiranyito telefonon - légutbiztositas esetén stabil oldalfektetés
nyujtott  segitségével, a - légszomj, nehézlégzés esetén fél iil6  helyzet
mentéegység kiérkezéséig biztositasa,
- hipoténiaban (alacsony vérnyomas esetén) lapos
fektetés

Ha 3 1égzés leallt, azonnal meg kell kezdeni az ujraélesztést!

3. Autoinjektor hasznalata: a fent leirt tlinetcsoportok
valamelyikének megjelenése esetén, ha a mentdszolgalat
beszéld munkatarsa javasolja, a gyermek combjaba, a
comb kozépsd szakaszanak eliils6-oldalso részébe adja be
a gyermeknek a 150 ug-os injekcidt. Az autoinjektort 10

masodpercig tartsa a combhoz nyomva!

4. Sziilé/gondviselo értesitése
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3.3 Mit ne tegyiink?

A gyermeket
- Ne hagyjuk magéra!
- Ne itassuk, vagy kinaljuk semmivel!

A gyermeknek
- Ne adjunk kalciumot! (nem fog segiteni a duzzanat, viszketés csillapitisiban, épp
ellenkezoleg, hatasara tovabb csokken a beteg vérnyomdasa, igy még rosszabb allapotba
keriilhet)
- Ne adjunk antihisztamin és szteroid készitményeket sem!

A kalcium tartalma készitmények (Calcium tablettik és pezsgotablettak, Calcimusc injekcio
stb..) az allergiahoz hasonléan anafilaxias sokk esetében is HATASTALANOK illetve az
enyhébb allergids panaszok esetén alkalmazhaté antihisztamin tartalmu tablettak,
kendécesok ( pl. Cetirizin, Lordestin, Fenistil gél stb..) sajnos anafilaxia silirgdsségi
kezelésében esetében HATASTALANOK!
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ANAPHYLAXIA (SULYOS ALLERGIAS REAKCIO)

(&)

MEHEZITETT VAGY  NYELV DUZZANAT

HANGOS

{siPoLG) LEGZES
GOMBOC ERZES  FULLADAS VAGY NEM

A TOROKBAMN MULO KOHOGES
MNEHEZITETT BESZED  ALLANDOSULO
VAGY REKEDTES HANG SZEDULES
VAGY AJULAS
SZURKE £5 EBNYEDT  ISMETLODO VAGY
{céafg:g:a}:ﬂjm FACEHG AR
S FAIDALOM, HANYAS

Adrenalin injection adzisa:
«150 mcg ha o gyermek 7.5-30 kg

+ 300 mcg ha a gyermek 30 kg felatti
és felndtteknel

2021-es ASCIA glanias alapjan keészit

FIGYELD AZ ALABBI TUNETEK TEENDOK
BARMELYIKENEK A MEG JELENESET

1. FEKTESD LE A BETEGET - NE ENGEDD HOGY ALLJON VAGY SETALJON
« Ha eszmeletlen vagy terhes akkor stabil oldalfekvés pozicisjaba kell helyezni
- Amennyiben nehezitett légzese van nyujtott labbal dltethetd

v 2 v
v g / /}’l\

2. ADD BE AZ ADRENALIN INJECTIOT - az eszkiiz haszndlati
utasitasanak megfelelden.

o V5 Ve
id - &
3. HIVD A MENTOKET - 112 (( }) @

4. Hivd o csaladot /slirgésségi kapesolatot
5.Ha 5 percen belll nincs j6 valaszreakeid az
injectiora UJABB ADRENALIN INJECTIOT KELL BEADNI! 500

—

F10—0
AMENNYIBEN BARMILYEN KETSEG FELMERUL ADD BE )
AZ ADRENALIN INJECTIOT! v

Az tjradleszztés dltaldnos elveit kell alkalmazni minden esetben (== JO

MINDIG adrendiin injectiot odj ELOSZOR ha valainek SULYOS VAGY HIRTELEN
NEHEZITETT LEGZESE alakul Ki. (sipolas, Gllanddsuit kéhdgés vagy rekedt hang)
miég akkor is ha nincsenek bdrtinetek. EZUTAN KERESS ORVOSI SEGITSEGET..
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AZ OVODAVAL JOGVISZONYBAN ALLO DOLGOZOK NYILATKOZATA
AZ INTEZKEDESI TERV MEGISMERESENEK TENYEROL

NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom, hogy a Csimota Ovoda Hazirendjének 2. sz fiiggelékét (Intézkedési terv az
életveszélyes allergia, anafilaxia daltal kialakult vészhelyzet kezelésére) megismertem, az abban
foglaltakat tudomasul veszem, munkam soran a tervben foglaltak szerint jarok el.

s.sz. | Dolgozo (olvashato) neve Munkakoére Datum Dolgozo alairasa
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	A gyermek jogai:
	1. Kockázat felmérés, értékelés
	A kockázat csökkentés érdekében felmérést végzünk gyermekeink egészségének megőrzése, a biztonságos ellátás érdekében. A felmérést a beiratkozás során kitöltött Szülői nyilatkozatok (allergiás betegségről/gyógyszerérzékenységről) által valósítjuk meg, mely egyrészt jelenti az allergének beazonosítást, illetve annak elemzését, feladatok meghatározását, amelyek céljaink megvalósítását szolgálják.
	A kockázatelemzés eredményeképpen igyekszünk biztosítani az óvodai környezetünkben azoknak az allergéneknek a kiiktatását, melyek fokozott kockázatot jelentenek a gyermekek számára.
	„Kimutatást, „Összesítő táblázatot” is készítünk, az intézményt igénybe vevő gyermekek allergiás megbetegedéséről, amelyben jelölve van a gyermekek neve mellett az allergiája, a betegséget kísérő tüneteinek a megnevezése, illetve tünet megjelenés esetén a teendők, az ellátás módja. A kimutatás alapját szintén a kitöltött Szülői nyilatkozat adják. A kockázatelemzés és kimutatás elkészítésének felelősei az óvodapedagógusok.
	A szülőnek gyermeke fennálló allergiájáról a gyermek beíratásának napján kell nyilatkozatot tennie annak érdekében, hogy a gyermek ellátása biztonságos legyen.
	A kimutatást (összesítő táblázatot) a tálalókonyhában, a csoportszobában jól látható helyen ki kell függeszteni!
	2. Szülők tájékoztatása a csoportban előforduló allergénekről, a javasolt behozott élelmiszerekről
	Szülői értekezleten szóban, illetve a csoport faliújságján írásban is tájékoztatást adunk a szülők felé a csoportban előforduló allergéneket. Felelős: óvodapedagógusok
	A születésnapi vagy névnapi köszöntések alkalmai során megkérjük a szülőket arra, hogy az allergiában érintett gyermek szüleivel egyeztetve biztosítsanak az allergiás gyermek számára is lehetőség szerint allergénmentes sós és/vagy édes süteményt, vagy hívja fel az érintett szülő figyelmét arra, hogy erre a napra biztosítson gyermekének allergiamentes terméket a közös köszöntésben való részvételhez.
	A behozott termékek összetételének megismerése, értelmezése, csomagolási információinak átnézése, ellenőrzése minden alkalommal javasolt az összetevők, a beazonosított, ismertté vált allergének elkerülése végett. A behozott termékek összetételének megismerése, értelmezése, csomagolási információinak átnézése, ellenőrzése a pedagógusoknak, gyermekkel foglalkozó felnőttek felelőssége, feladata.
	3. A gyermekek érzékenyítése
	Az óvónők az allergia és annak következményei támájú tevékenységeket, tájékoztató előadásokat szerveznek a gyermekeknek, annak érdekében is, hogy tudatosítsuk a gyermekekben az egymásra odafigyelést, megértést, illetve azt is, hogy a csoport minden tagjának felelőssége van abban, hogy az allergiások is egészséges, biztonságos környezetben legyenek.
	4. Programok szervezése
	Csoport programok, kirándulások szervezésénél ügyelünk arra, hogy az minden gyermek számára biztonságos és élménnyel teli legyen. A csoport minden tagjához, a beazonosított allergénekhez igazítva választunk szükség szerint programot, abból nem zárunk ki senkit!
	A rovarcsípések okozta kockázatok elkerülése érdekében
	kültéren, a szabadban nem fogyasztunk édes italokat, süteményeket,
	javasoljuk a szülőknek a nem túl élénk színű ruhák viselését jó időben, amik odavonzzák a rovarokat.
	5. Közétkeztetés
	A biztonságos étkeztetés megszervezése érdekében törekszünk a pontos, részletes anamnézislap/ambulánslap, szülői nyilatkozatok beszerzésére, mind a szülő, mind pedig a diagnosztizáló orvos részéről.
	Az egyéni mérlegelést követően a fokozott figyelmet igénylő gyermekek közétkeztetése során
	vagy biztosítjuk a gyermek étkezésében az allergének lehetőség szerinti kiiktatását,
	vagy lehetőséget adunk arra, hogy azt a szülő biztosítsa behozott ételként gyermekének.
	A szülő által készített étel (saját gyermekének) bevitelét a jogszabályok lehetővé teszik, ezt elutasítani nem lehet, azonban a szülőnek kell mérlegelnie erről, mert a szülő által behozott étel hűtőben való tárolását csak a közétkeztetés által biztosított hideg élelmiszerekkel együtt, illetve annak melegítését a közösen használt mikrohullámú sütőben tudjuk megoldani. Amennyiben ez problémát okoz a szülőnek, úgy a külön hűtő és melegítési lehetőség problémájának megoldása a szülő feladata.
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