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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 Az intézmény adatai

Az intézmény neve:

Csimota Ovoda

Az intézmény cime:

2030 Erd, Felsb u. 50.

Miikddési engedély szama:

PE/045/01802-2/2020

OM azonositd szama:

203009

Az o6voda képviseldje:

az igazgatd

Az 6voda honlapjanak elérhetdsége:

csimotaovoda.hu

Elektronikus levélcim:

csimotaovi2018@gmail.com

Az ovoda telefonszama:

30/175-5273

Az intézmény fenntartoja:

Csimota Nonprofit Kft.

A fenntart6 képviseldje:

Szab6 Judit

1.2 A Hazirend hatalya

- Kiterjed az 6vodaval jogviszonyban all6 minden személyre, az 6vodaba jard
Személyi . Y . . , S i
. gyermekekre, torvényes képviseldikre, 6vodai dolgozodkra, az intézmény teriiletén
hatalya: , ,
tartozkodokra
A héazirendben meghatarozasra keriild szabalyok, eljarasok az 6vodaba torténd
et e jogszerli belépéstél az 6voda jogszeri elhagyasaig terjed0 iddére, a nevelési
Tertiileti . . fo .. . .
, programban, &évodan kiviil/beliil szervezett tevékenységekre, programokra
hatalya: . . . Y . s
(kirandulés, utazas, szinhazlatogatas, sport) érvényesek.
Ervényes az intézmény egész teriiletére, az 6vodaba 1€péstdl az dvoda elhagyasaig

1.3 A Hazirend jogszabalyi alapja, célja és feladata

A hazirend
jogszabalyi
alapja:

A 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti koznevelésrol

Az 1997. ¢vi XXXI. Torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol
A 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

A hazirend
célja:

Ovodank miikodésének jogszabalyokra ¢épiilé helyi, belsé miikodésének a
szabalyozasa, ami biztositja az intézmény torvényes, az 6vodai nevelés zavartalan
mikodését, az ovoda ¢és az Ovodahasznalok egyiittmiikodését, a gyermekek
kozosségi €letének megszervezEsét, a gyermeki jogok érvényesiilését.

A hazirend
feladata:

mitkddésének eligazodasban

- segiteni az Ovodahaszndlokat az oOvoda helyi és jogszabalyokra épiild

a kozosségi élet zavartalan mitkodésének, valamint a gyermekek harmonikus
nevelésének feltételeinek megteremtése

A Hazirend jogforras, intézményi jogszabaly mely a sziilokre, gyermekekre, és az intézmény
dolgozdira egyarant érvényesek megtartisa €s betartdsa - az Ovodai élet zavartalansaga
érdekében - valamennyi érintett szamara kotelezo!
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1.4 A Hazirend elfogadasanak, véleményezésének, modositasanak szabalyai

A Hézirendet az 6voda igazgatdja késziti el, és a sziiloi szervezet véleményének kikérésével a
nevelQtestiilet fogadja el.

Az SZMSZ ¢és a hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A Hazirend médositasara akkor kertiil sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas torténik, vagy
ha a sziil61 kozosség képviseldk utjan, illetve a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.

A hazirend érdemi valtozasa esetén a sziiloket irasban, e-mailben tajékoztatjuk.
1.5 A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend nyilvinos, azt minden érintettnek (gyermekeknek, sziiléknek, a gyermekek
torvényes képviselbinek, valamint az 6voda alkalmazottainak) meg kell ismerni!
A hazirend hozzaférhetd, megtekintheto:

- az ovoda honlapjan, illetve annak egy-egy példanya megtekinthetd

- azigazgato irodajaban

- asziloi faligjsagon.

A Hazirend az dvodaba torténé beiratkozaskor a sziiloknek megismerés céljabol atadasra
keriil.

A hazirend tartalmanak megismerését és tudomasulvételét alairasaval igazolja minden sziil6 annak
a nevelési évnek szeptember elsé hetében, amelyben a hatalyba 1épés megkezdddik, valamint
amikor a gyermek ovodai nevelése elkezdddik.
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2. AZ OVODA MUKODESENEK RENDJE

2.1 A nevelési év, az 6voda nyitvatartasi rendje

A nevelési év szeptember 1-t61 — augusztus 31-ig tart. A nevelési év két
szakaszbol all:

- intenziv nevelési-fejlesztési szakasz : szeptember 1-t61 majus 31-ig

- anyari élet junius 01-t6] augusztus 31-ig.

Junius 15-t61 augusztus 31-ig 6sszevont csoportokkal miikddik az 6voda.

A nevelési év
meghatarozasa:

Az 6voda napi

. , Ovodank hétfétsl péntekig reggel 7.00 6ratol — 16.00 oraig tart nyitva
nyitva tartasa:

A nyéri zaras id6pontjat a fenntartd hatdrozza meg, melyrdl a sziiloket
minden év februar 15-ig a falitijsagon elhelyezett hirdetményben, e-mailben
tajékoztatjuk.

A nyari zaras
meghatarozasa:

Iskolai sziinetek | Az iskolai sziinetek ideje alatti miikodésrdl, az 6voda nyitva tartisarol, vagy
alatti mikodés | annak zirva tartdsardl a fenntarté dont.

A nevelési-oktatasi intézmények miikkodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3.§ (5)
bekezdése értelmében az Ovoda a sziilok eldzetes tdjékoztatdsa mellett
nevelési évenként 5 nap nevelés nélkiili munkanapot szervez.

Az ovodai nevelés nélkiili munkanapon, sziild igény esetén - az 6voda
biztositja a gyermek feliigyeletét.

Ovodai nevelés
nélkiili
munkanapok

Az igazgaté a fenntarté egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet

rendel el ha:

- rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan
ok miatt az 6voda miikkddése nem lehetséges,

- az 6vodaban a hdomérséklet legalabb két egymast kdvetd nevelési
napon nem éri el a husz Celsius-fokot.

A rendkiviili szlinet elrendelésérdl az igazgato tajékoztatja a sziiloket.
(2011. évi CXC. térveny a nemzeti kéznevelésrol 30§(5)

RendKkiviili sziinet

Az adott nevelési év miikodési rendjét az 6voda munkaterve hatdrozza meg.
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2.2 A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Az oOvoda nyitvatartdsi ideje alatt a sziilok gyermekiiket az az o6vodai napirend, az 6vodai
tevékenység zavardsa nélkiil

- reggel: 8.30 oraig hozhatjak 6vodaba,

- délben 12.30 és 13.00 ora kozott

- 1lletve délutan 15.00 oratdl vihetik haza az 6vodabol.

Kérjiik, hogy gyermekiikért legkésébb 15.45 orara sziveskedjenek megérkezni és 16.00 oraig az
ovoda épiiletét sziveskedjenek elhagyni.

A gyermek rendkiviili esetben a nap folyaman az évodapedagdégussal valo egyeztetés alapjan
barmikor elvihetd!

2.3 A gyermekek atadasanak, ovodabol torténé elvitelének szabalyai
Ovodas gyermek intézményiinkbe csak a sziil vagy felnétt kiséretében érkezhet, ill. tavozhat!

Kérjiik Ondket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magéanjellegli beszélgetésekkel az 6vond
figyelmét ne vonjak el hosszabb iddore a gyerekektdl, a gyermekcsoporttdl, mert az eldidézheti a
balesetek kialakulasat és/vagy megzavarhatja a nevelés folyamatat. Igyekezzenek a felnéttel valo
kommunikéciot a legfontosabb és a legrévidebb idore korlatozni érkezéskor és tavozaskor. Az
ovodapedagogus teljes figyelmére sziikség van ahhoz, hogy annak érdekében, hogy az é6vond az
ovodaban levé gyermekeket maradéktalanul ellathassa, biztonsagos feliigyeletiikrol gondoskodni
tudjon. A gyermekrdl vald konzultacido kerete a fogadoora. Kérjiik, fokozottan {igyeljenek arra,
hogy érkezéskor és tavozaskor a gyermekek koszonéssel jelezzEk az ittlétiiket és tavozasukat!

A gyermekek biztonsaganak ¢és testi épségének érdekében az 6voda kapujat, bejarati ajtajat kérjiik
érkezéskor, tdvozaskor minden esetben maguk utan zarjdk be, hogy a gyermekek az utcéra ne
juthassanak ki!

2.3.1 Az 6vodaba érkezés elvart modja

A sziilo koteles a gyermeket O6vodaba érkezésekor minden esetben személyesen atadni az
ovondnek, mert a feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért (61to6z6ben, mosdoban stb.) az intézmény
nem vallal feleldsséget. Ha a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be a csoportszobéaba, az
ovond nem tud a gyermek jelenlétérdl, ezért feleldsséget csak az 6vondnek atadott gyermekért
tudunk véllalni.

A késébb érkezé gyermek ugy kapcsolodjon be a csoport életébe, hogy a megkezdett
tevékenységet sem 0, sem a Sziilo, ne zavarja!

2.3.2 Az 6vodabdl valo tavozas elvart modja

A sziil6 megérkezésekor a sziilok is varjak el gyermekiiktdl, hogy a jatékot, amivel jatszanak,
tegyék a helyére, majd koszonjenek el tarsaiktol, 6vondjiiktol. Ne varakoztassak meg a sziileiket, ne
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szaladgaljanak vissza a csoportba.

Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiik atvétele utan az 6voda jatszoudvarat a balesetek elkertilése
érdekében ne hasznaljak jatszotéri tevékenységre. Az Ovoda dolgozoi a sziiléknek atadott
gyermekekért nem tartoznak feleldsséggel. Az atadott gyermekekkel torténd barmely baleset a sziild
felelossége.

A gyermeket az 6vodabol az irasban benyujtott Sziiloi Nyilatkozatban megjelolt személy viheti el,
a lakcim kartyajanak bemutatasa mellett. Testvér esetén, csak 10 éves koron tuli csaladtagnak adjuk
Ki a gyermeket.

Ha a gyermekért érkezd sziilé az 6vond megitélése szerint nem cselekvoképes (alkoholos
befolyasoltsag, kabitoszer hatasa alatt allo, stb.) a gyermeket nem viheti el az 6vodabél. Ilyen
esetben értesitjiik a masik sziil6t, vagy a gyermek egyéb hozzatartozdjat (akit a nyilatkozatban a
sziil6 megjelolt). Ismételt eléfordulés esetén az dvoda jelzést nyujt a Gyermekjoléti Szolgalat felé.

Amennyiben a sziil a gyereket az dvoda zarasaig nem viszi el, az 6voné értesiti a sziilot. Az
ovoda zdrasa utan az 6voddban maradt gyermek sziileit értesitjiik, feliigyeletét biztositjuk a sziild
megérkezéséig. Gyermeket sem az 6vond, sem a dajka nem viheti haza a sajat otthondba.
Amennyiben a sziiloket a zaras utani 2 6ra elteltével nem tudjuk utolérni, gy hatosagi segitséget
kériink.

Olyan évodai rendezvényen, melyen a sziilok vagy csaladtagok is részt vesznek, a sziilé érkezése
utan atadjuk szamukra a gyermek feliigyeletét, igy kérjiik, a program ideje alatt vigyazzanak
sajat gyermekiikre! Kérjiik, az 6vodai szokasokra, viselkedési szabdlyokra legyenek ekkor is
tekintettel!

2.3.3 A gyermek 6vodabdl valo elvitelének szabalyai kiilonéld sziilok esetén

Kiilonéld vagy elvalt sziilok esetében a nevelési, oktatdsi intézménynek nem feladata, a sziil6i
feligyeleti jog mélységében vald vizsgalata, az 6vodanak el kell fogadnia az errdl szold sziil6i
tajékoztatast azzal, hogy vita esetén az ellentmondast az erre jogosult hatosagnak (gyamhatosag,
bir6ésag) kell megoldania. A sziil6i feliigyeletet a sziilok - megallapodasuk vagy a birdsag eltérd
rendelkezése hianyaban - k6zosen gyakoroljak akkor is, ha mar nem élnek egyiitt. Mindaddig, amig
birdsagi végzés nem hatirozza meg a gyermek feliigyeleti jogat, mindkét sziilo jogosult a
gyermekek 0vodaba jarattatasara, és elvitelére, ha egyéb koriilmény nem all fenn.

Az intézmény a csaladjog alapjan feltételezi a sziilok korrekt megallapodasat, a gyermekek
helyzetét illetden. A sziilok egymas kozti vitdjaba az 6voda semmilyen koriilmények kézott nem
vesz (vehet) részt. A kiilonélo sziiloknek a kozos sziiloi feliigyelet gyakorlasa soran biztositaniuk
kell gyermekiik kiegyensulyozott életvitelét. Sziilok kiilonélése, illetve megromlott viszonya esetén
is mindenképpen a gyermekek érdekei az elsddlegesek. A rend, vagy a gyermekek nyugalmat
zavaro sulyos koriilmény esetén a renddrséget értesitjiik.

Ha a sziil6 benyujtotta megtekintésre a sziildi feliigyelet gyakorlasara vonatkoz6 birdsagi végzeést,
ugy az abban foglaltaknak megfelelden jarunk el. Ha a birdsag a sziildi feliigyelet gyakorlasara az
egyik sziil6t jogositja fel, a gyermekétdl kiilonéld sziild a sziildi feliigyeleti jogokat - a gyermek
sorsat érintd Iényeges kérdések kivételével - nem gyakorolhatja, nem jogosult a gyermekek 6vodaba
jérattatasara, és elvitelére.
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Az 6voda nem kapcsolattartasi tertilet, ezért az a sziil6, aki a gyermeke lathatasat tekintve korlatozo
gyamhatosagi, vagy birdsagi hatarozattal rendelkezik, az 6vodadban nem latogathatja gyermekét,
nem tarthat kapcsolatot gyermekével, nem tartézkodhat az épiiletben, a gyermeke kozelében, az
udvaron, illetve a gyermekcsoportban és az ahhoz tartozo helységekben.

24 A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo

rendelkezések

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, a mulasztast a sziilének
- be kell jelentenie (telefonon, vagy személyesen, illetve irasban)

- ésigazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha azt a sziild azt a kovetkezd fejezet szerint, a
hazirendiinkben meghatarozottak szerint igazolja.

2.4.1 Az 6vodai nevelésbdl valé mulasztas igazolasanak szabalyai

. , Tavolmaradas | Tavolmaradas | Az igazolas modja Az igazolas
A mulasztast az 6voda . . . . . A
. - feltétele bejelentéséne | bejelentéséne benyujtasanak
igazoltnak tekinti L s 0
k modja K ideje ideje
A gyogyulast
kovetd elso
i ovodai nap
. Orvosi A I}la”nyzast igénybevételeko
. a betegség | . . megel6z6
Betegség . igazolas . .. . r
h igazolt s Széban napon, vagy a Orvosi igazolas L,
eseten S benytjtas o ,, Kivételes
idejére hianyzas els6
a nabidn esetben
P) legkésébb a
hianyzast kovetd
3 napon beliil
A A gyogyulast
kozdsségben kovetd elso
Osszeszedett A hidnvzast ovodai nap
, enyhébb, Sziil6i oy Sziiloi igazolasl | igénybevételeko
. 1-5 . , megel6z6 . .
rovid igazolas . (ovodai r
. mulasztott e Széban napon, vagy a . .,
otthoni L benyujtas S . | formanyomtatvany | Kivételes
Y nap erejéig hianyzas elsd
apolast a napidn esetben
igénylé P) legkésébb  a
betegségek hidnyzast kdvetd
esetén 3 napon beliil
Sziil6i S, Sziil6i igazolas? . , ,
1-5 . , A hianyzast . ; A visszaérkezést
igazolas . o (ovodai . ,,
mulasztott benviiitas Széban megel6z6 formanyomtatvin kovetd elsé nap
Egyéb — pl. | nap erejéig a yw napokban ) Y igénybevételeko
csaladi - A Kérelmet
okként Sziil6i irasbeli g reme
L , legalabb a
megjelolt - kérelemre adott . ,
L 5 napon tali . : . . . - tavolmaradast
hianyzas . , | Igazgatol Irasbeli igazgatol "
; tavolmarada . . - o . | megel6z6  egy
esetén engedély kérelem engedély (ovodai . .
S , héttel korabban
formanyomtatvany

kell benyujtani
az igazgatdnak
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. . Tavolmaradas | Tavolmaradas | Az igazolas Az igazolas
A mulasztast az 6voda . . - . . . 1. R
. L feltétele bejelentésének | bejelentésének modja benyujtasanak
igazoltnak tekinti L 1 S o
médja ideje ideje

A gyermek hatdsagi A hianyzast
intézkedés miatt nem tudott . A hianyzast . megelézéen, vagy

.. . Igazolas , . Hatdsagi . "
kotelezettségének eleget benviitisa Széban megel6z6 {0azol4s az azt kovetd elsd
tenni, a hatosagi intézkedés, yw napokban & 6vodai nap
igazolt napjara, idejére igénybevételekor
A gyermek rendszeres,
hosszabb tava fejlesztd

. . . . A rendszeres
foglalkozason, terapian A fejlesztd . . . ,,
PR . , , fejlesztd A fejlesztd
valo részvétele (pl.: Igazolas , foglalkozas , ,
i 114ex s Széban . foglalkozason | foglalkozas
logopédiai ellatas, benyujtasa megkezdése f o4 . ,,
. . : " valo részvétel | megkezdése el6tt

mozgasfejlesztés stb.) miatt elott \oazoldsa
nem tud kotelezettségének &
eleget tenni

A hazi gyermekorvos az orvosi igazolast nem hiteles elektronikus forméban is tovabbithatja a sziilé
részére, aki azt tovabbitja az 6voda email cimére. Kétség esetén az igazgatd felhivja a sziil6t a
hiteles igazolds bemutatasara.

Fontos, hogy kozosségbe csak a tarsaira nem fert6zé gyermek keriiljon vissza az 6vodaba. A
fertézOképesség megsziintével lehet a gyermekeket visszaengedni a kozdsségbe, melyhez a
szlilének figyelembe kell venni a gyermek altalanos allapotat, kozérzetét, tiineteit stb. Ennek
eldontése a gyermekét apolo sziild kompetenciaja, feleldssége. Mivel gyermekorvos nem latja ilyen
esetben a gyermeket, ezért az igazolason a sziil6 nyilatkozik arr6l, hogy gyermeke az otthoni
apolasbdl felgyogyult, tiinetmentes.

A tavolmaradast az 6voda igazolatlan mulasztasnak tekinti, amennyiben a sziil6:
- azigazolasokat a fent meghatarozott idon til nyujtja be

- nem kért /és vagy nem kapott engedélyt az 5 napon tili tivolmaradasra, vagy azt utdlag nytjtja
be.

2.4.2 Az orvosi ellatas és annak igazolasi szabalyai

Ha a gyermek beteg és orvosi ellatasban részesiil, az orvos hatarozza meg, mely idészakban nem
latogathatja az 6vodat.

Ha az 6vodaban tartozkodd gyermek a pedagogus megitélése szerint beteg, €s az 6vodapedagogus
ugy itéli meg, hogy a gyermek betegsége orvosi ellatast igényel, errdl tajékoztatja a sziilét. Ebben
az esetben, a sziil6 koteles az orvosi ellatast igénybe venni és, ha
- a betegség gyanuja beigazolddott, a gyermek csak orvosi igazolassal kezdheti meg ujra az
ovodai nevelést,
- az orvosi vizsgalat nem allapitotta meg a gyermek betegségét, az orvos azt igazolja, hogy a
gyermek latogathatja az 6vodat, részt vehet az 6vodai nevelésben.
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A hidnyzast, mulasztast a gyermek hazi gyermekorvosa, ennek hianyaban, kezeldorvosa igazolja.
Ha, a gyermek a kezeldorvosatol igazolast nem kapott, a sziild kérésére a hazi gyermekorvos
igazolja

- amulasztast,

- vagy azt, hogy a gyermek latogathatja az 6vodat, részt vehet az 6vodai nevelésben.

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az
orvosi igazolas a betegség befejezését megel6zéen keriilt kiallitasra — varhato idétartamat is.

Az orvos dont arrdl, hogy az orvosi igazoldst a betegség milyen stadiumaban allitja ki. Ha az
igazolas varhat6 id6tartamra szol, igy a mulasztast ezen idOpontig kell igazoltnak tekinteni. Ha a
gyermek az igazolasban foglalt zar6 idépontot kdvetden is beteg, gy ismételten az orvos hatarozza
meg, hogy a gyermek mely idészakban nem latogathatja az 6vodat.

2.4.3 Az igazolatlan hidnyzas kovetkezményei
Ha a gyermek, tavolmaradésat a sziilok nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek
- egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda igazgatoja,
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti
kdzpontot.
- igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri
- a huasz nevelési napot, az 6voda igazgatoja értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- €s gyermekjoléti kzpontot.
- a tiz nevelési napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos
szabalysértési hatdsagot. A szabalysértési tényalldas megvalosulasdhoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben, Osszesen tizenegy nap.

2.4.4 Az 6voda altal igazoltnak tekintett mulasztasok, hianyzasok

Az 6voda igazoltnak tekinti, a_sziilonek nem Kkell igazolnia gyermeke hidnyzasat az alabbi okok
kapcsan:

- az 6voda eldre eltervezett

- téli, nyari 6vodai zarva tartas
- és az ovodai nevelésnélkiili munkanapok idejére

- az 6voda varatlan, rendkiviili zarva tartasa ideje alatt (rendkiviili id6jarés, jarvany,
természeti csapas, kedvezdtlen hdmérséklet vagy mas elhdrithatatlan ok miatt)

- az athelyezett munkasziineti nap — szombaton torténd - ledolgozandé munkanapjait,
amennyiben az eldzetes felmérés soran a sziilék legalabb 51%-a nem igényelte az dvodai
nevelést gyermeke szamara.

- nyari pihenést, kikapcsolodast szolgalo csaladi programok, utazas, nyaralas stb. idejét
a junius 01-t6l augusztus 31-ig tarté ovodai nyari élet ideje alatt, a hidnyzast megel6z6
egy héttel eldre torténd bejelentési kotelezettség (hianyzas oka, ideje) mellett.
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Ha a gyermek viszont az 6vodabol betegség okan marad ki az 6vodai nevelésbol, akkor a
hianyzast a sziilének orvosi igazolassal kell igazolnia.

2.5 Téritési dijfizetési kotelezettséggel kapcsolatos szabalyok

Az 6vodai nevelésben vald részvétel dijfizetéshez kotott. Az 6voda havi dij tartalmazza az 6vodai
elhelyezést, férdhelyet, valamint az intézményi étkeztetést, melynek Osszegét évente feliilvizsgalva
a fenntart6 hatdroz meg.

Az dvoda téritési dijaval kapcsolatos szabalyokat az 6voda Dijfizetési szabalyzata rogziti. A sziilok
a szabalyzatot gyermekiik ovodankba valo felvételét kovetden, az dvodaval kotott szerzddés

mellékleteként megkapjak.

A téritési dijat (fér6hely,- és az étkezési téritési dijat) a sziildknek minden hénap 05-ig elére kell
megfizetni helyben az 6vodaban személyesen, vagy atutalassal teljesiteni.

Téritési dijak valtozdsa hidnyzas esetén

Az étkezési dij kiszamitasa a gyermek intézményben tartézkodasa, az étkezés igénybevétele
alapjan torténik. Hidnyzas esetén az étkezés lemondhato a hianyzast megel6z6 dvodai nyitva tartasi
napon, annak bezardsaig személyesen, illetve telefonon. Hidnyzas esetén az étkezési dij levonésra
keriil, a hidnyzott napok szdmanak megfeleléen a kovetkezd havi dijbol. Ha a sziild nem jelzi a
hianyzas els6 napjat, akkor azt nem all médunkban visszatériteni.

Az ovodai elhelyezés, férohely dija allando, ezért azt hianyzas esetén is meg kell tériteni.

2.6.1 Téritési dijkedvezmények

Ingyenes dvodai gyermekétkeztetés

Ingyenes intézményi gyermekétkeztetés illeti meg a sziilét gyermeke utan, ha

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- vagy tartdsan beteg vagy fogyatékos,

- vagy olyan csaladban ¢él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- vagy olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- vagy olyan csaladban €I, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy f6re jutdo havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

- vagy nevelésbe vették.

Az ingvenes gvermekétkezés igénybevételének mddja

Az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilonek nyilatkozatot kell
benytjtania az igazgato részére. Nyilatkozat kérhet6é személyesen az 6vodaban az igazgatotol, az
6voda adminisztratoratol vagy az évoda email cimére kiildott kérelem 0tjan. A nyilatkozat csak
személyesen nyujthatd be az igazgatd szamara. A nyilatkozat kitoltését Tajékoztato segiti.
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A nyilatkozat kitoltését kovetden, a bejelentést kdvetd honap elsé napjatol érvényesithetd a
kedvezmény.

Az ingyenes étkezési kedvezményre valod jogosultsag feltételeiben torténd valtozast az igazgatonak
a szllo koteles bejelenteni a valtozast kovetd 15 napon.

A tdmogatasok mértékét, érvényességének, tartamanak idejét a kiadott Hatarozatok allapitjadk meg,
melyet ezek lejartakor meg kell Gjitani! Az j Hatdrozatok, igazoldsok beszerzése €s benyujtasa a
Sziilo kotelessége, ennek hianydban a kedvezményeket nem all moédunkban figyelembe venni!

Ovodai elhelyezés, féréhely dijkedvezmény

Egy csaladbol, ha tobb gyermek jar intézménylinkbe téritési dijkedvezmény nyujt az 6voda a
szllonek, gyermekenként a mindenkori évodai elhelyezés, féréhely dijanak 10%-aban.
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3. (')VOD,AI JOGVISZONY KELETKEZESENEK, MEGSZUNESENEK
SZABALYAI

3.1 Az 6vodai beiratas, felvétel, atvétel eljarasrendje

Az 6voda a gyermekeket harom éves koratdl, abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a 3.
életévét betolti a nevelési év kezdd napjatol fogadja, veszi fel.

Szabad férdhely esetén az évoda felveszi azokat a gyermekeket is, akik 3. életéviiket a
felvételtol szamitott féléven beliil betoltik.

A gyermekek 6vodai beiratasa
- minden évben, a fenntarté altal meghirdetett, az 6voda honlapjan kozzétett feltiintetett
idépontban,
- illetve a nevelési év soran - a szabad férdhely fiiggvényében - folyamatosan torténik, (a
sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti).

Ovodai elhelyezést, a gyermek 6vodai beiratasat a hatalyos koznevelési torvénybe foglaltak szerint
kérvényezhetik a sziild(k), gondviseld(k). A jelentkezéshez a gyermek és a gondviseld azonositasra
alkalmas igazolvanyara, érvényes lakcim kartyajara, és a gyermek TAJ kartyajara, és anyakonyvi
kivonatara, nem magyar allampolgar esetén a gyermek tartézkodasi engedélyének okmanyara van
sziikség.

Barmelyik sziil6 egy személyben is jogosult gyermeke ovodai felvételi kérelmét benyujtani. A
sziil6 a kérelemben biintetdjogi feleléssége tudataban nyilatkozik, Kijelenti, hogy a masik sziilé is
egyetért a jogviszony létesitésével, - a nyilatkozatban foglaltakért kizarolag a sziilo felelés. E
targykorben az intézménynek semmilyen feleléssége nem all fenn. A sziilok kozos megegyezését
johiszemtien feltételezi az intézmény, melyhez a sziil6 alairasat, illetve nyilatkozatat adja.

Az 6vodaba val6 beiratkozas nem jelenti a gyermek automatikus felvételét az 6vodaba. Az 6vodai
jelentkezés utan felvételrdl, mas ovodabol atvételrdl, az O6voda igazgatdja dont. A felvétellel
kapcsolatos dontésrol, az igazgato a sziilot irasban (hatarozatban) értesiti:
- az el6jegyzés idoszakaban, az 6vodai felvételrdl, elutasitasrol, a beiratkozasra kiirt utolso
hatarnapot kovetd 30 napon beliil
- nevelési év folyaman torténd felvétel esetén azonnal.

Jogorvoslattal a sziil6 a hatarozat kézhezvétele utan 15 napon beliil élhet, a fenntartonak cimzett és
az igazgatonak atadott fellebbezéssel, melyrdl a fenntartd dont;

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl - a sziild esetleges kérését figyelembe
véve - az igazgato dont.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermek a felvétel kezd6 napjatol kezdve jogviszonyba 1ép az dvodaba.
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3.1.1 Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A gyermek az 6vodai
jogviszonyon alapuld jogainak gyakorlasat, jogviszony, az Ovodai nevelés tényleges
igénybevételének idOpontjat, kezdd napjat, az igazgatd az dvodai felvételrdl szolo irasbeli értesitése
hatarozza meg.

A kovetkezd nevelési évre beiratkoz6 gyermekek esetében az 6vodai jogviszonybdl adodo jogok
gyakorlasat (6vodai nevelés, 6vodai elldtas, ovodai étkeztetés, csoportban torténd foglalkoztatas) az
6voda a kovetkezd nevelési év megkezdéséhez, annak elsé napjahoz koti, vagyis a gyermek
tényleges 6vodai ellatasat szeptember 1-jétdl biztositja.

3.1.2 Kiilfoldi allampolgarsagh gyermekek felvétele az 6vodéaba

A nem magyar allampolgar kiskort akkor valik dévodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor tankdteles
Magyarorszagon, ha
- menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes a szabad mozgas és tartozkodas jogaval
rendelkezd személyek beutazasarol és tartdzkodasardl szold torvény szerint a szabad mozgas
¢s tartozkodas jogat Magyarorszagon gyakorolja
- a harmadik orszagbeli dllampolgarok beutazasarol és tartozkoddsarol szolo térvény hatalya
ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar Koztarsasag
terliletén valo tartozkodasra jogosité engedéllyel rendelkezik
- jogszeriien tartozkod6 nem magyar allampolgar akkor valik évodai ellatasra jogosultta, ha a
szll6 harom honapot meghaladé tartdzkodésra jogositd engedéllyel rendelkezik.
A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni
kell.

A sziilének igazolni kell:
- agyermek és a sziil6 allampolgarsagat
- az orszagban tartozkodas jogcimét
- torvényes képviseld személyének azonositasat és tartdzkodasi jogat
- regisztracids igazolasat
- letelepedési engedélyét, vagy tartdzkodasra jogositd engedélyét

3.1.3 Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megsziinik az ¢vodai elhelyezés, ha
- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan
- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
- a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara.

Az 6vodai elhelyezés megsziintethetd fizetési hatralék miatt. Az dvodaval kotott egytittmitkddési

megallapodas felbontasat (6voda-sziil) barmelyik fél irasban kezdeményezheti. A gyermek 6vodai
jogviszonya a bejelentésben meghatarozott napon megsziinik.
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A gyermek dvodai jogviszonyanak megsziinésérdl az igazgatd irdsban értesiti
- aszildt
- agyermeket atvevd ovodat.

Az igazgato a jogviszony megsziinését a KIR-en keresztiil is bejelenti, torli a gyermek adatait az
ovoda nyilvantartasabol.

3.2 A beiskolazas, tovabbi egy évre 6vodaban valéo maradas szabalyai

Tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé
valik.

A sziil6 kotelezettsége

A sziil6 koteles az adott évben tankoteles korba 1épo gyermekét aprilis 1-je és aprilis 30-a kozott - a
tanév rendjerol szolo miniszteri rendeletben meghatarozott, a fenntarto dltal kozleményben vagy
hirdetményben kozzétett idopontban - beiratni a lakohelye szerint illetékes vagy a valasztott iskola
elso évfolyamara. Amennyiben a valasztott iskola igazgatoja a gyermek felvételét elutasité dontést
hoz, a sziil6 a gyermekét a dontés véglegessé valasat kovetd 6t napon beliil koteles beiratni a
kotelezo felvételt biztositd iskola elsé évfolyamara.

Kivétel szabalyok, a tovabbi egy évre 6vodaban maradas lehetéségei

Tankoteles korti gyermek csak akkor maradhat tovabbi egy évre az 6vodaban, ha

- azt az Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezi,

- BTMN feltarasaval Osszefiiggésben az adott tanév szeptember 1. és januar 18. napja kozott
elvégzett vizsgalatoknal az 6todik ¢€letéviiket betoltott, de hat évesnél fiatalabb BTMN-es
gyermekek esetében kiallitott szakértéi véleményben a pedagodgiai szakszolgalat szakértoi
bizottsaga tovabbi egy év dvodai nevelésre tesz javaslatot (ebben az esetben a sziilonek nem
kell kérelmet benyujtania az Oktatdsi Hivatalhoz). llykor a gyermek kozvetleniil a szakértdi
vélemény alapjan maradhat még egy évig 6vodaban, melynek tényét az 6voda rogziti a
koznevelés informdacids rendszer (KIR) tanuloi nyilvantartasaban (https://kir2szny kir.hu/).

Megsziint annak lehetdsége, hogy a gyermekek iskolaérettségi vizsgalatat a sziilok, vagy az 6vodak
kozvetleniil kérjék a pedagdgiai szakszolgalattol.

A kérelem benyujthato
- az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu). elérhetd kérelemiirlap altal, ligyfélkapun
keresztiil
- vagy a kérelemirlap postai uton torténd (postacim: Oktatasi Hivatal, Budapest 1982)
megkiildésével.
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Az ovoda feladatai

Az iskolakezdés, a beiskolazas fontos mérfoldkd ugy a gyermekek, mint a sziildk életében, ezért
ebben a nehéz helyzetben sem hagyjuk magukra a sziiléket. A tankdteles korti gyermekek
beiskoldzasadnak és a beiskolazés elhalasztasdnak szabdlyairdl (szoban és irasban is) tajékoztatast
adunk a sziiloknek sziiloi értekezleteken keresztiil. Az dvodaskor végét jelz6 fejlddési jellemzOkrol
szintén tdjékoztatast nyujtunk a sziiléknek a beiskolazéasrol valdo dontés megkonnyitése érdekében.
Az i1skolakezdés idejének pontos meghatarozasa is fontos és nehéz dontés elé allitja a sziildket. A
gyermek szempontjabol ugyantigy karos a korai, mint a késoi iskolakezdés. A lehetd
legoptimalisabb idépont meghatarozasa érdekében, ezért minden sziil6tdl tajékozodunk, hogy mit
gondolnak gyermekiik beiskoldzasarol, annak idejérdl. A sziildk bizonytalansdga esetén, illetve
amennyiben eltér a sziild, illetve az 6vondk véleménye a beiskoldzas idejében, ugy igyeksziink
javaslatunkkal segiteni a sziiloket a j6 dontés megsziiletése érdekében.

A szililéknek minden esetben felajanljuk segitségiinket a tovabbi egy évre Ovodaban maradés
kérelmének elkészitésében és annak benyujtasaban is.

3.3 Adatkezelés, a személyes adatok védelme

Az oOvodanak tajékoztatasi kotelezettsége van az Ovodai beiratkozds, a gyermek oOvodai
jogviszonyaval kapcsan kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljarol és jogalapjardl, az
adatkezelésre ¢s az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idotartamarol, a személyes
adatok tarolasanak iddtartamarol, az adatok tovabbitasarol, az adatkezeléssel kapcsolatos jogairol,
jogorvoslati lehetdségeirdl.

A tajékoztatok folyamatos nyomtatasa, biztositasa a jogszabalyi kotelezettség teljesitése érdekében,
jelentds és aranytalan koltséggel jarna, ezért a T4jékoztatd 1 példanyban késziil el. A tajékoztatd a
sziilo részére a beiratkozas napjan a beiratas adatainak megadésa elott atadasra keriil elolvasas,
tajékoztatas céljabol. A gyermek felvételét kdvetden a részletes tdjékoztatot a sziilok email cimiikre
megkiildve kapjak meg.

A gyermek személyi adatait az igazgatd, az Ovodatitkdr és a gyermek csoportjaban dolgozo
o6vodapedagogusok kezelhetik, az adatkezelés torvényi szabalyainak megfelelden.

Az 6vodai beiratkozas alkalmaval a gyermekek és sziilok egyes személyes adatai bejegyzésre
keriilnek az eldjegyzési, majd a felvételt kovetden a felvételi €s mulasztasi naploba, egyeb
kotelezOen eldirt és hasznalt 6vodai dokumentumokban. Az adatokat a sziil6 altal benyujtott iratok
alapjan rogzitjiik. A gyermekek személyes adatai jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe
bevezetésre, megsziinésekor kivezetésre keriilnek.

A sziilok, és gyermekek személyes adatait az 6voda dolgozoi semmilyen koriilmények kozott nem
adhatjak ki, illetéktelen személyeknek, - sziilo tarsaknak sem. A gyermek, vagy személyes
adatainak felhasznalasara a sziil6 kizarélag személyesen jogosult.

Az &vodaban, sziilék hozzajarulasaval, egyetértd nyilatkozataval torténhet az ovodan kiviil
szervezett programok kapcsan az 6voda elhagyasa, fénykép,- és video felvételek készitése, azok az
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6voda honlapjara vald felkertilése, illetve segité szakemberek gyermekkel valo foglalkozasa,
Szakértéi Bizottsag igénybevétele.

A gyermekekrdl vezetett dokumentaciot kizardlag a torvényes képviselok személyesen az
ovodapedagdgusokkal egyiitt nézhetik meg. (sziiloi értekezlet, fogaddora)

Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk jellemzést, megjelolve: kinek, és miért adjuk, azaz
indokoljuk, melyet a pedagogus felvezet a kiadott dokumentumra, és iktatdszammal latjuk el.

A sziil6 tajékoztatast kérhet az igazgatotol, amennyiben betekintést szeretne nyerni azzal
kapcsolatban, hogy az 6vodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan.

A nyilvantartott adatokban bekovetkezett valtozast a Sziilé nyolc napon beliil koteles az
igazgatonak irasban (formanyomtatvanyon) bejelenteni!

Az adatkezelés részletes szabalyait az 6voda adatvédelmi szabélyzata tartalmazza.
3.4 Ovodai nevelés aloli felmentés

A sziild - targyév aprilis 15.napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljardsban szakértot kell meghallgatni, csak az igazgatd vagy a védond
rendelheto ki, és a fiiggd hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.”
A felmentési kérelem letdltheté 6vodank honlapjarol.
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4. GYERMEKEK AZ OVODABAN
4.1 A pedagogiai munka
4.1.1 A gyermekek 6vodai ¢életrendje

Az 6vodai nevelést az 6voda pedagogiai programja szabalyozza, az alapjan valosul meg. A
gyermek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez az Ovodai napirend biztositja a feltételeket,
melyek a megfeleld idétartamban szabalyozzak a gyermekek ovodai tevékenységeit. A napirend
legfobb tevékenységei a jaték, étkezés, tisztdlkodas, o6ltozkodés, pihenés, valamint az ezekben
megnyilvanulo, illetve parhuzamosan végezhetd jatékos tanulds. A (5-35 perces) id6étartamu
csoportos foglalkozasok tervezését, szervezését a hetirend szabalyozza. A napirend igazodik a
kiilonbozo tevékenységekhez, a gyermek egyéni sziikségleteihez, iddjarashoz. A napirend
rendszeressége, benne ismétlodo tevékenységek érzelmi biztonsagot teremtenek a gyermeknek.

A gyermekek Ovodaban toltott ideje nagyirészét a kisgyermekkor legfontosabb és legfejlesztébb
tevékenysége az 6vodai nevelés leghatékonyabb eszkoze a jaték kapja.

A napi- és hetirendet a gyermekcsoport évodapedagogusai alakitjak ki, melyrdl a sziiléket sziiléi
értekezleten tajékoztatjuk, illetve azok nyilvanosak, megtekinthetdk az 0lt6zében elhelyezett
faligjsagon.

Az o6vodai élet szervezésében a gondozasnak is kiemelt szerepe van. Az o6vodapedagogus a
gondozas folyamatdban is nevel, épiti kapcsolatait a gyermekekkel, segiti 6nallosaguk fejlodését.

Az o6vodai nevelés tervezését, valamint a gyermekek megismerését és fejlesztését, a fejlodésiik
nyomon kovetését kiilonbozo kotelezé dokumentumok szolgéljak.

4.1.2 Az étkezés rendje

Az intézményi étkezési dij a gyermekek szdmara négyszeri étkezést — reggeli, tizorai, déli meleg
ebéd, uzsonna — biztosit. Az étkezések idOpontjat az dvoda napirendje tartalmazza. Az 6vodaba
¢lelmiszereket - gylimolcsot, édességet - kizardlag bolti, zart csomagolasban, ill. az egészségiigyi
szabalyok betartasat igazold tantsitvannyal, szdmlaval lehet!

Az 6voda teriiletén a gyermekek otthonrél hozott egyéni étkeztetése, nassoldsa nem megengedett, és
nem is etikus a tobbi gyermekkel szemben.

Kiilon kivansagra, egyéni kérésre, nem all modunkban teat, mas iiditét, vagy egyéb ételt adni a
gyermekeknek.

Igazoltan ételallergids, tartosan beteg gyermekek esetében mdéd van arra, hogy az egyéni
érzékenységtol fiiggden a szallitd konyhatol specialis dsszetételli ételt rendeljlink. Ez azonban csak
indokolt esetben, szakorvosi eldirdsra torténhet. Szakorvosi igazoldssal rendelkezd gyermekek
szamara a f6z6konyha diétas étrendet biztosit.
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4.1.3 A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezés elvei és formai az 6vodaban

A jutalmazas célja, hogy a gyermekeket jo teljesitményre serkentse. Ovodas kora gyermek
legnagyobb jutalma, ha a szeretett személy elismeri jol elvégzett feladatat, kiemeli teljesitményét. A
jutalmazas és biintetés célja a gyermek viselkedésének alakitasa, személyiségének formalésa,
fejlesztése.

A jutalmazas, biintetés feladata az 6vodaban, hogy segitse a gyermekek kézosségi magatartasdnak
kialakitasat, az egyiittélés szabalyainak (csoport normdinak) megértését €s betartasat.

A jutalmazas elvei

A jutalmazas pozitiv megerdsitést jelenthet attol fiiggden, hogy ki, mikor, miért és hogyan adja. A
jutalom nem minden esetben tdlti be a pozitiv megerdsités szerepét ezért annak alkalmazasaban az
alabbi elveket kovetjiik:

az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos) Nem az elért teljesitményt,
eredményt, hanem a belefektetett energiat (teljesitményt) ismerjiik el, vigyazva arra, hogy
onértékelésében senki ne sériiljon!

értelmezés, tudatossag elve (a tett ¢és kovetkezménye kozotti Osszefliggés értelmezése).
ismertetni kell a gyermekekkel a jutalmazéas kritériumait, és ennek alapjan dicsérjiik,
jutalmazzuk a gyermekeket

egyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a jutalmazasanak okat, egyértelmii legyen, az
elismerés a viselkedés, tevékenység jegyeire iranyuljon. A dicséret ne legyen altalanos,
tartalma ne a személyre, a képességekre, a belsé tulajdonsagokra (,,Okos kisfia vagy” vagy
»Nagyon jo vagy kirakosban”), vonatkozzon, hanem lehetdleg minél konkrétabban az elért
eredményre, az adott teljesitményre, viselkedésre az elvart, illetve kitlizott szabalyok,
normak, célok mentén.

1d6zités elve (a tett utan kozvetlentil)

mérsékletesség elve: a tul kevés, valamint a til sok dicséret egyarant negativ hatast valt ki

az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magéat mindsitjilk, hanem a
viselkedését, erdfeszitését értékeljiik)

differencialas elve: a jutalmazas személyre szabott legyen, igazodjon aktualis fejlettségi
szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz.

A jutalmazas modszerei, formai:

verbalis: elsdsorban a pozitiv, megerdsitd, fejlodést timogatd formak: pl.: dicséret,
biztatas, elismerés, helyesl¢é, megerdsités

megbizatasok adasa, tevékenységbe valé bevonas,

a csoport szamara kiemelked6 plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt
tevékenységének biztositasa (kirdndulds, mesélés, babozéas, kedvenc jatékok
eljatszasa stb.)

nonverbalis, metakommunikacio szintjén: mosoly, simogatas, 6lelés, puszi, biztatd
metakommunikacid

egyéb forma: ritka esetben jutalomtargy; tlizijaték taps; elismerd oklevél stb.)

Az 6vodaban targyi jutalmazas nincs, a gyermekek jutalmazasa az 6sztonzo, differencialt dicséret.
A jutalmazas eszmei formaja mindennapi életiinkben folyamatosan jelenlévé nevelési modszer! A
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dicséret alkalmazott modjai, formai - verbalis, nonverbalis, kiilonb6z6 biztaté metakommunikaciods,
kommunikaciés technikak -, amelyek mind a gyermeki viselkedés pozitivamainak
megerositésére iranyulnak.

A fegyelmez0 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ovodaskorban a fegyelmezés, biintetés az erkélesi nevelésnek csak masodrendii médszere lehet.
Lehetdleg keriilni kell a biintetést, azonban a nevelésben a biintetés gyakran kikeriilhetetlen,
azonban nem mindegy, hogy annak milyen formajat valasztjuk.

Az 6vodaban, az 6vodai nevelésilink soran a negativ €s fegyelmezé modszerekkel szemben a pozitiv
magatartdsra haté6 modszerek alkalmazéséra toreksziink.

A fegyelmezés, biintetés elvei:

differencialas elve: személyre szabott legyen igazodjon életkorahoz, aktualis fejlettségi
szintjéhez, egyéni sajatossagaihoz.

idozités elve: a nem kivant cselekedetet kovesse a biintetés (a elhalasztott biintetés esetén
joval kisebb az esély, hogy a biintetés hatékony lesz)

a gyakorisag elve: nem szabad til sulyosan vagy tal gyakran biintetni, mert a gyerek a
biintet6td] fog félni, €s nem a tett 1jboli elkdvetésétol

egyértelmiiség elve: a gyermek ismerje, tudja a bilintetésének okat, egyértelmii legyen, az
elismerés vagy helytelenités a viselkedés, tevékenység jegyeire iranyuljon. Sosem a
gyermeket mindsitjiik, szidjuk, hanem tettét, viselkedését az elvart, illetve kitlizott
szabalyok, normdk, célok mentén.

fokozatossag elve: érvényesiilni kell a fokozatossagnak, vagyis a biintetést tobbszori
figyelmeztetés el6zi meg,

a gyermeket nem szabad olyanért megbiintetni, amit nem szdndékosan kovetett el

csak akkor szabad biintetni, ha biztosak vagyunk abban, hogy a gyermek tudja, hogy mit
szabad, ¢és mit nem (ismertek eldtte az elvarasok, viselkedési szabalyok)

olyan biintetést, melyrdl tudni lehet, hogy eleve eredménytelen, nem alkalmazunk
Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszerek alkalmazasa, amely a gyermeket
megalazo6 helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat! Szigoruan tilos a
testi, lelki fenyités, a verbalis erészak, a gyermeket megalazo biintetés. A biintetés célja nem
lehet a gyermek megszégyenitése.

A fegvelmezés lehetséges formai:

rosszallo tekintet,
figyelmeztetés a szabalyra,
a jatékeszkozok nem rendeltetésszerii hasznalata esetén a jatékeszkoztol valo eltiltas,
balesetveszély, agresszio esetén a cselekvés folytatasanak azonnali megakadalyozéasa
- 1dodlegesen a gyermek kivonasa egy-egy adott tevékenységbdl (maximum. 5- percre!;
gondolkod¢ szék),
- ill. az adott tevékenységbdl mas, a gyermek 6vond altal javasolt mas jatékba
iranyitésa.
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A fegyelmezés, biintetés lehetséges esetei:
- Ovodai kozosségi €let szabalyainak megszegése: az 6vodai tevékenységek zavarasa,
- tarsak elleni csinytevés, rendbontas: verekedés, durvasag, durva beszéd, rongalas,
- felndttekkel szembeni fegyelmezetlenség: tiszteletlenség, szembe szegiilés, agresszio.

Az 6vodapedagogus feladata, felelssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, nap-mint nap
gyakorolni azokat a viselkedési szokasokat, szabalyokat - amelyek eltérhetnek az otthoniaktol -
melynek betartdsa elengedhetetlen a kozosségi ¢€let és tevékenység szempontjabol. Lehetdség
szerint a gyermekeket bevonjuk a szabalyok kialakitasaba, ha sziikséges ujabb szabalyok
megfogalmazasaba.

4.1.4 Ovodan kiviili programok szabalyai

Az ovoda a foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara
alkalmas helyen szervezi meg. Az Ovodaban a tevékenységekben megvaldsulod tanulds kiilsé
helyszinen is megvaldsulhat. Az dvoda biztositja a kiilsd helyszinre szervezett programok esetén a
gyermekek felligyeletét - 8 gyermekenként legalabb egy f0 felndtt személyében —, tovabba
biztositja, megszervezi az oda- és visszajutast. Az 6voda teriiletének elhagyasa, kiils6 program
megszervezése, megvalositasa csak abban az esetben valésulhat meg, amennyiben a fent
meghatarozott felnott kiséret biztositott.

Ovodan kiviili programok, kirandulasok, gyalogosan vagy tomegkozlekedési eszkozzel torténd
utazas csak abban az esetben szervezhetd, ha ahhoz a sziilok alairdsukkal hozzajarultak - a
hozzajarulés sziil6i nyilatkozattal torténik év elején (Sziildi nyilatkozat 6vodan kiviili programokrol
¢s a sziilére harulo fizetési kotelezettség vallalasarol). A sziiloket a kiils6 programok konkrét
helyérol, idejér6l nevelési év elején sziilGi értekezleten, illetve az eseti programok el6tt email-ben
tajékoztatjuk.

Az 6vondk kotelesek tajékoztatni az igazgatot, ha az intézmény teriiletét a csoportjukkal elhagyjak -
hova tavoznak, hany kisgyermekkel és mi célbol.

Azok a gyermekek, akik nem szobatisztak kiils6 helyszinre szervezett fakultaciokon,
programokon (kirandulés, szinhazlatogatas stb.) nem vehetnek részt.

Az 6voda a sziilok irasbeli nyilatkozatat minden év elején beszerzi minden olyan 6vodai dontéshez,
amelybdl a sziilére fizetési kotelezettség harul. (Sziildi nyilatkozat dvodén kiviili programokrol és a
sziilére harulo fizetési kotelezettség vallalasarol)

4.1.5 A gyermek fejléddésének nyomon kovetése

A gyermek fejlédését dvodaba 16péstdl kezdve nyomon kévetjikk és dokumentaljuk. Evente két
alkalommal (novemberben ¢és aprilisban) értékelik az 6vodapedagdgusok megfigyelésein alapulo
fejlodési iranyokat, a gyermek harmonikus fejlodés elérése érdekében meghatarozzuk a sziikséges
differencialt pedagogiai feladatokat. A gyermekek fejlettségi szintjérdl, a sziikséges intézkedésekrol
(csoportos fejlesztés, egyéni fejlesztés dvodan beliil, sulyosabb esetekben a szakértdi bizottsag
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bevonasa a gyermek tovabbi vizsgalatdhoz) a sziilok fogaddora é€s sziiloi értekezlet alkalmaval
tajékoztatast kapnak. Az eredmények tiikkrében meghatarozzuk a differencialt fejlesztés iranyat.

4.2 A gyerekek apoltsaga, ruhazata az 6vodaban

Az intézménybe apolt, tiszta gyermeket hozhatnak a sziilei. A gyermekek 6ltoztetése a varhatd napi
1d6jaras szerint torténjék, javasoljuk az idéjaras valtozékonysaga végett a réteges 6ltozkddésnek és
iddjarasnak megfeleld 6vodai valtoruha biztositasat.

Az 6vodaban sziikséges biztositani a sziiloknek
- valtoruhat, (fehérnemit, zokni, alsé és fels6 ruhdzat, amit rendszeresen aktualizalnak)
- benti zart cipot
- ,tornafelszerelés” mozgasfoglalkozashoz (rovidnadrag, po6lo, zokni, kényelmes gumitalpi,
zart cip0).

Viéltéruha biztositasara korosztalytol fiiggetleniil, minden gyermek szdmadra sziikség van.

A gyermekek ruhazatat az egyszeriiség, célszeriiség praktikussag, kényelem, tisztasag jellemezze,
az iddjarasnak megfeleld, konnyen kezelhetdé legyen. A praktikus 061tozék jellemzdje, hogy a
gyermek a ruhadarabot, cip6t konnyen fel,- és le tudja venni, segiti 6nallosaganak fejlodését. Fontos
a kényelmes o6vodai 6ltozék (csoportszobaban, udvaron egyarant), ami nem baj, ha elpiszkolodik,
megrongalodik.

A kényelmes ruha nem szorit, nem bd, biztositja a gyermek szabad mozgasat, nem jelent
balesetveszélyt (pl. udvaron kislanyoknak szoknya, ruha, ami beakadhat, fennakadhat!

A cip0 a gyermek labat jol tartd, megfelelé méretli, kothetd, csatolhatd, tép6 zarazhatd labbeli lehet
(a balesetveszély végett papucs még akkor sem, ha hatul pantos!).

Javasoljuk a gyermek ruhazatat, cipdjét 6vodai jelével ellatni, annak érdekben, hogy a sem a
gyermekek, sem a felndttek ne keverjék 6ssze a gyermekek ruhazatat.

A valtoruhat az 6ltozészekrényben, a tornafelszerelést, (melyet kérlink minden héten hazavinni)
tornazsakban tartjuk.

A sziikOs tarolasi lehetdségek miatt kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb ruhanemtiket hagyjak bent
az 6vodaban, rendszeresen ellendrizzék, nézzék at azt, idénként aktualizaljak azokat.

A gyermekeknek az 6vodaban az ékszerek viselése nem ajanlott (gylrd, lanc, 10gos fiilbevalé...),

mert balesetveszélyes. Elvesztéséért, rongalodasaért és az ebbdl adodd esetleges balesetekért
felelésséget nem vallalunk!
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43 A GYERMEKEK EGESZSEGET, TESTI EPSEGET OVO, VEDO
ELOIRASOK, SZABALYOK

4.3.1 Beteg gyermek az 6vodaban

Beteg, gyogyszert szedd, még labadozo gyermek nem latogathatja az ovodat. Betegség miatti
hidnyzéas esetén a gyogyult gyermek csak sziiléi/ vagy orvosi igazoldssal vehetd be ismét az
6vodaba. Betegség esetén a gyodgyuldsrol minden esetben igazolast kériink.

A kozosségben osszeszedett, rovid, otthoni apolast, enyhe tiineteket mutato, orvosi ellatast
nem igénylé betegségek esetén a hidnyzast a sziildi is igazolhatja. Az otthoni ellatds megitélése a
sziilo feleléssége, azonban, ha az dvodapedagogus gy itéli meg, hogy a gyermek betegsége orvosi
ellatast igényel, errdl tajékoztatja a sziilét és a gyermek csak orvosi igazolds mellett vehetd be
gyogyulast kovetden az dvodaba.

Ha az 6vodaban tartozkodd gyermek a pedagdgus megitélése szerint beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Ha az
ovodapedagdgus ugy itéli meg, hogy a gyermek betegsége orvosi ellatast igényel, errdl tajékoztatja
a sziilot.

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyerek bevétele
az ovodaba a gyerek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében
nem lehetséges.

Amennyiben a pedagogus a gyermek atvételekor betegség jelét, annak tiineteit észleli a
gyermeken nem koteles atvenni a gyermeket. Ilyen esetben koteles az 6vond a gyerek atvételét
megtagadni a tobbi gyermek, az 6voda dolgozodinak egészségvédelme végett.

A gyermek - betegségének kapcsan - az 6vodaba valé bevétele sok esetben mérlegelés kérdése. A
mérlegelés szempontja a betegség sulyossaga, a csoport tobbi tagjanak egészségi allapota. Enyhébb
vizes, attetsz6é orrfolyassal, laz nélkiil és igazolt allergias szénanatha esetén a gyermek az
o6vodaba bevehetd. Amennyiben a csoportban a gyerekek 30%-nal jellemz6 ennek el6fordulasa, ugy
a gyermekek atvételének megtagadésa szintén indokolt lehet.

Kérjiik, vegyék figyelembe, hogy az enyhébb betegséggel vald talalkozdsa a gyermeknek - a
gyermek megfelelé immunrendszerének miikddése esetén — nem okoz fert6zésveszélyt. Ilyen
esetben javasoljuk a gyermek immunrendszerét erdsiteni otthon.

A pedagogusoknak a gyermekek szamara szigortan tilos a sziiloktél gyogyszereket elfogadni és
beadni, egyaltalan az 6vodaba barmilyen gyodgyszert bent hagyni, legyen az orrcsepp, szemcsepp,
kendcs vagy akar homeopatias készitmény, (kivéve tartés betegség kezelésére szolgald
készitmények, melyet szakorvos ir eld. Laz esetén a sziilo eldzetes megkérdezését és beleegyezését
kovetden a gyermek laza lazesillapitdval csokkenthetd a sziilé megérkezéséig.

Fert6z6 megbetegedés (baranyhimld, rubeola stb.), - beleértendd az €¢16skddo terjedése, teti, rith
fertdzés, stb. - esetén a sziilloknek bejelentési kotelezettségiik van. Az 6vodaban ilyenkor az
eldirdsoknak megfeleléen fertdtlenitdé takaritast kell végezni, valamint sziikség szerint a
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kézmosasnal kézfertdtlenitot és papirtdrldt kell biztositania. Az dvodaban észlelt fertdzések esetén a
sziilok tdjékoztatasa az egészségiigyi hatosadggal tortént egyeztetés utan, - sziikség esetén - szoban
¢s irasban torténik. Jarvany esetén az igazgatd rendkiviili sziinetet rendelhet el.
E16skodék altal okozott fertézés esetén (teti, riih, otvar...) a gyermek csak abban az esetben johet
6vodaba, ha orvos, vagy védond altal igazolja, hogy a gyermek fertézésmentes.

A sziild kotelessége minden esetben a gyermeke egészségiigyi problémaival kapcsolatos
informaciokat és tennivalokat tudatni a gyermek &vondjével, amely nagyobb odafigyelést,
kiilonleges banasmodot igényel (1azgorcs, cukorbetegség stb.).

Sulyos esetben, baleset, eszméletvesztés, lazgores stb. esetén azonnal orvost, illetve mentdt hivunk
a sziil6k egyidejii értesitése mellett.

4.3.2 Az 6vodaban a gyermekektdl elvart viselkedési, magatartdsi szabalyok

A gyermek az 6vodaban

- fogadjon sz6t az 6vonéniknek, a vele foglalkozo felnétteknek

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, egymast ne bantalmazzak, ne verekedjenek,
viselkedésiikkel, magatartasukkal, ne okozzanak fajdalmat tarsaiknak

- alkalmazza, tartsa be, az évodapedagogusok altal ismertetett (csoportszobaba, mosdoban,
oltozében, udvaron) elvart és tilos magatartasformakat, a gyermekek egészségével,
biztonsagaval kapcsolatos ismereteket

- szobljon a feliigyeletét ellatdé pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait,
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, balesetveszélyes helyzetet, tevékenységet észlel

- szo6ljon a feliigyeletét ellatd pedagogusnak ha, balesetet okozo, sériilt eszkdzoket talal

- mikodjen kozre, ligyeljen a sajat tulajdonanak, az 6voda kdrnyezetének és az altala hasznalt
eszkozoknek a rendben tartasaba

- az 6voda helyiségeit, annak céljanak megfelelden, rendeltetésszeriien hasznalja

- az ovoda helyiségeinek megfeleléen ovja, védje ott hasznalt eszkozoket, hasznalja azokat
rendeltetésszeriien, azok hasznalatra vonatkozo ismertetett szabalyait tartsa be

A gyermekektol elvart viselkedési, magatartasi szabalyok
- a csoportszobaban, foglalkozdsokon
- az aprobb jatékokkal az asztalnal jatszanak, azokat ne vegyék a szajukba
- a gyermekek az eszkdzoket rendeltetésszerlien hasznaljak (a butorokra ne masszanak fel,
arra ne alljanak fel, olloval, tlivel ne hadonasszanak, azokkal ne alljanak fel az asztaltdl stb.
- ne szaladgaljanak,
- ha sériilt jatékot taldlnak, szoljanak valamelyik felnéttnek
- elektromos dolgokhoz ne nyuljanak
- a haszndlaton kiviil 1év0 jatékokat ne hagyjak a csoportszobaban szanaszét heverni, tegyék
azokat a helyiikre, ha mar nem jatszanak vele
- a terem rendezés sordn, az eszkozok elrakdsanal ligyeljenek maguk és egymads testi
épségere.
- acsoportszobaban elhelyezett tornaeszkdzok hasznélati szabalyait tartsak be
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- a mosdoban, oltozoben, folyoson

a mosdot, 6lt6zaot, folyosot és azok eszkozeit rendeltetésszeriien hasznaljak

a mosddban a vizet keziikrdl razzék le a mosdo felett, a vizet ne frocskoljék szét, mert a
vizes ko balesetet okozhat

a mosdoban, 61tozében, folyoson ne futkarozzanak

az 0ltozében a levetett ruhadarabjaikat, cipdiket tegyék a helyére, azokat ne hagyjak
szanasz¢ét

- az udvaron

a gyerekek egyediil nem tartozkodhatnak az udvaron, csak feln6tt feliigyelete mellett
vehetik birtokba az udvari jatékokat

az udvart, udvari jatékokat, eszkdzoket rendeltetésszertien hasznaljak, az udvar kialakitott
jatékszabalyait tartsdk be (motorozni csak a kijeldlt helyen lehet, csuszdara nem maszunk
visszafelé stb.

a maszokakra két kézzel kapaszkodjanak fel,

magasbol, jatékokrdl nem ugorhatnak le

a csuszdara a lépcsén menjenek fel és csak iilve cstisszanak le

futkdrozas, motorozas kozben figyeljenek maguk és tarsaik testi épségére

a homokot ne hordjak, szorjak szét

ha sértilt jatékot talalnak, széljanak felndttnek

- azg ovoddn kiviili tevékenységek sordn: séta, kirandulas el6tt ismertetni kell a gyermekekkel a
helyes, biztonsagos kozlekedés szabalyait, azok be nem tartdsaval jar6é veszélyforrasokat.
Elvaras a gyermekektdl, hogy az ismertetett kozlekedési szabalyokat tartsdk be.

A gyermekek sajat és tarsai épségével, egészségével ¢€s biztonsagaval Osszefliggésbe a
balesetmentes mindennapi 6vodai ¢let érdekében kiemelt feladata a gyermekekkel foglalkozé
felnotteknek:

a gyermek folyamatos feliigyeletének biztositdsa (a gyermekeket tilos néhany percnyire is
feliigyelet nélkiil hagyni)

a balesetvédelmi szabalyok, veszélyforrasok, a tilos és az elvarhatd6 magatartasformak, a
foglalkozasokkal egyiitt jar6 veszélyforrasok folyamatos és sziikség szerinti ismertetése, a
gyermekek, a csoport életkoranak megfeleléen

az O6voda egyes helyiségeinek , illetve ezkozeinek hasznalatira vonatkoz6 szabalyok
ismertetése

a balesetvédelmi szabalyok, veszélyforrasok, a tilos és az elvarhat6 magatartdsformak
betartasanak folyamatos nyomon kdvetesése, ellendrzése,

¢és azok kovetkezetes betartatasa

a szabalyszegok esetén figyelmeztetés a viselkedési és magatartasformak betartasara;
konfliktuskezelés

A balesetvédelmi szabdlyok, veszélyforrasok, magatartasformak, a foglalkozasokkal egyiitt jaro
veszélyforradsok ismertetésére

a nevelési év elsd hetében
illetve sziikség szerint (6vodai kiranduldsok, sétak, egyéb veszélyforrast jelentd
tevékenységek elott ) keriil sor.

26



CSIMOTA OVODA
><: 2030 Erd, Felsd utca 50..75: 70/417-2277
OM azonosito: 203009

433 A  gyermekek  testi-lelki  egészségének  fejlesztése,  megodvasa,
veszelyeztetettségének megeldzése

A pedagogus kotelessége, hogy a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése és megovasa,
sziikség esetén mas szakemberek bevonasaval.

A gyermekek testi-lelki védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése
érdekében ezért az 6voda
- egyiittmikodik a gyermekjoléti szolgalattal, gyamhatosaggal
- koteles értesiteni a gyermekjoléti szolgalatot minden olyan esetben, ami a gyermek testi-
lelki védelmét, biztonsagat megzavarja (testi, lelki bantalmazas, testi, fizikai, érzelmi
elhanyagolas stb.).

Az 6vodai szocidlis segitd szolgéltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a
szocialis segitd munka eszkozeivel tdmogatast nyujt a kznevelési intézménybe jard gyermeknek, a
gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagogusainak.

A csalad- és gyermekjoléti kozpont az altalanos szolgaltatasi feladatain tal a gyermek csaladban
nevelkedésének eldsegitése, a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a gyermek
igényeinek és sziikségleteinek megfeleld 6ndlldo egyéni és csoportos specialis szolgéltatasokat,
programokat nyujt, amelynek keretében évodai szocialis segitd tevékenységet biztosit.

Az ovodai és iskolai szocidlis segitd szolgaltatas ellatasarol a csalad- és gyermekjoléti kozpont
egylttmiikodési megallapodést kot a kdznevelési intézménnyel.

434 Az otthonrdl behozott, az oOvoddba jarashoz nem sziikséges dolgok
szabalyazasa

Az 6vodaba jarashoz nem sziikséges dolgok bevitelét az 6voda megtiltja.

Tilos az 6vodéaba hozni
- minden olyan targyat, mely a gyermek sajat, vagy masok testi épségét, egészségét
veszélyezteti (pl.: gytir()
- az oOvodai élethez nem sziikséges dolgokat, targyakat, eszkozoket, értékes ¢Ekszert,
jatékokat, fényképezdgépet, mobiltelefont stb.

Kivételt képez e szabaly alol a beszoktatas. Beszoktatds ideje alatt az 6vondvel torténd egyeztetés
utan a 3-4 éves gyermekek 1 db atmeneti targyat magukkal hozhatnak az 6vodéba. Az atmeneti
targy anyapo6tlod szereppel bir, lehet egy kisparna, egy jatékmacko, egy pelus, mely az anyat jelenti,
s melynek segitségével le tudja gy6zni félelmeit, ki tudja varni, amig az anya visszatér hozza. Az
atmeneti targy segiti a beszoktatast, az anyatol valo elvalast. Az atmeneti targyat addig hozhatja be
a gyermek az 6vodaba, amig arra a gyermeknek sziiksége van.

A gyermekek atmeneti targyait, személyes holmijat az 6lt6z6ben, a gyermek szekrényében kérjik
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tarolni.

Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

Babakocsikat az épiileteken kiviil, a bejarati ajto eldtt kérjiik hagyni, mig a gyermeket bekisérik.
Napkozben babakocsik, bicikli stb. nem hagyhatok az 6voda épiiletében, udvaran!

A fenti szabalyok megszegése esetén a tiltott, de behozott targyak, eszk6zok, jatékok, tovabba a
gyermek magan hordott fiilbevaldjanak, nyaklancanak meglétéért, épségéért, az 6voda, az 6voda

dolgozodi nem vallalnak feleldsséget.

A tiltott, de behozott targyak, eszkozok, jatékok megrongalédasabol, elvesztésébol a sziil6t
ért, bekovetkezett karért az 6vodat, dolgozokat nem terheli felelosség!
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5. SZULOK AZ OVODABAN

5.1 Egyiittmiikodés, kapcsolattartas a sziilokkel

9.1.1Az egylttmiikodes célja, feladatai

Az 6vodaskora gyermek nevelésének elsddleges szintere a csalad. A gyermek nevelése elsésorban
a csalad joga és kotelessége, s ebben az 6vodak kiegészito, eset
enként hatranycsokkentd szerepet toltenek be.

Az o0voda a csaladi nevelés kiegészitdje, a gyermek harmadik ¢életévétdl az iskolaba Iépésig. Az
ovodai nevelés a csaladi nevelésre épiil. Az 6voda csak a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgalja
a gyermekek fejlédését. A pedagdgusok ¢€s a sziilok kapcsolatanak kozéppontjaban mindig a
gyermek all. Ennek alapvetd feltétele a csaldddal vald szoros egyiittmiikodés, melyben
elengedhetetlen az Oszinte, bizalmas, egymast tiszteld kapcsolat az dvoda dolgozoi €s a sziilok
kozott.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik, sziikség
van az egyiittmiikddésre, nyitottsagra, dszinteségre.

Az egyiittmiik6dés, kapcsolattartas formai lehetnek:

- szlléi férumok

- sziloi értekezletek

- kozos rendezvények (iinnepek, kirandulasok) eldkészitése, lebonyolitasa

- nyilt napok

- megbeszélések, fogadoorak (ovodapedagodgussal, igazgatoval)

- néhany perces, rovid tdjékoztatas, informaciocsere a gyermek ovodaba érkezésekor, illetve
tavozasakor

Az egyiittmiikodések részletes tartamat - a helyi szokasoknak megfelelden -, az Ovodai Nevelési
Programja tartalmazza. Az eldre tervezhetd kapcsolattartasok konkrét idépontjat az 6voda éves
munkaterve hatarozza meg.

Az 6voda nyitott, a sziilok igény szerint, elézetes idOpont egyeztetés szerint betekinthetnek a
neveld-oktaté munkankba gy, hogy a nevelés folyamatat, a nyugodt 1égkort és a gyermekeket nem
zavarhatjak. Szivesen latunk mindenkit, aki tiszteletben tartja a gyerekek és a pedagogusok
munkajat. A teremben tartozkodas idején kérjiik a mobil telefon kikapcsolasat és zavard viselkedés,
beszélgetés mellozését.

Kérjiik Ondket, hogy segitsék munkankat dtleteikkel, elképzeléseikkel, véleményiikkel, hogy minél
jobb, szinvonalasabb ¢vodat lizemeltethessiink. Szeretnénk, ha minél tobben vennének részt sziiloi
értekezleten, fogadooran, kozds rendezvényeken, mert mindegyik alkalom biztositja a
kapcsolattartas lehetdségeit.

Felmeriilo kérdéseikkel, javaslataikkal szoban, vagy irdsban forduljanak - elsésorban gyermekiik
ovoda pedagdgusaihoz, sziikség esetén az dvoda igazgatdjahoz.
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5.1.2 A sziil6k tajékoztatasdnak formai

- Honlapon keresztiil elérhetdk:
- azintézmény fontosabb adatai
- akozérdekl informaciok
- az ovoda az alap,- és miikddési dokumentumai (az 6voda pedagogiai programja,
szervezeti,- és mikodési szabalyzata, hazirend)
- agyermekek 6vodai ¢életérdl késziilt pillanatfelvételetek
- kozponti falijsdgon keresztiil elérhetok:
- héazirend
- agyermekek napirendje, heti rendje
- heti étlap
- email-en keresztiil tajékoztatast nyujtunk
- az 6voda altal szervezett programokrol, rendezvényekrol, azok idépontjarol
- az alap,- és mikddés dokumentumok valtozasarol, modositasarol
- 1d6pontokrdél a sziiloket folyamatosan tajékoztatjuk a faligjsagokon és email-en
keresztiil. Kérjiik, hogy ezt naponta kisérjék figyelemmel!

A sziilléknek joga van a pedagogusoktdl és az Ovoda igazgatdjatol, valamint gyermekiikkel
foglalkoz6 egyéb szakemberektdl felvilagositast kérni és kapni a gyermek fejlodésével kapcsolatos
minden kérdésben. A gyermekekrdl informaciot, pedagogiai véleményt kizarolag a gyermekkel
foglalkoz6é 6vodapedagogus, esetleg kiilon foglalkozd szakember (pszicholdgus, logopédus,
fejlesztopedagogus) és az 6voda igazgatoja adhat fogaddora keretében.

A gyermekekrél valo felvilagositast csak a sziiloknek, gondviseloknek all médunkban adni.
Nagysziilok és egyéb rokonok az 6vodaban nem kaphatnak felvilagositast a gyermek statuszarol,
allapotardl, ¢és kortiilményeir6l. Erre csak a sziild és gondviseld jogosult. Fogaddoran a sziild
engedélyével részt vehet kozeli hozzatartozd, de a sziild jogait nem irhatja feliil. Ilyen esetben
semmilyen vitanak nincs helye a pedagdgusok és a hozzatartozok kozott.

A gyermekekrél, a gyermek fejlodésér6l felvilagositast, kizarolag az igazgaté, az
o6vodapedagégus vagy a gyermekkel foglalkozo egyéb szakember pszichologus, fejlesztd
pedagogus, logopédus adhat a sziilének, gondviselonek korlatozas nélkiil, egyéb személynek csak
az igazgatd engedélyével az adatkezelés-tovabbitas torvényi szabalyainak betartasaval lehet.

A csoport dajkaja, pedagégiai asszisztens nem adhat felvilagositast sem a sziild, sem mas

személy szamara a gyermekrél, a nevelésérdl, ¢s a gyermekek barmilyen adatar6l. Ez szigoruan
TILOS!)

A sziil6i szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben tdjékoztatast
kérhet az igazgatotdl, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor részt vehet a nevelGtestiileti
értekezleteken.
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5.1.3 A sziilék véleménynyilvanitasdnak lehetdségei

A sziiloknek véleményezési és javaslattételi jogot biztositunk a térvény altal eldirt esetekben. Az
6voda minden csoportjaban az elsd sziiloi értekezleten megvalasztasra keriild Sziiléi Szervezet
tagjai képviselik a sziiloi kozdsséget, - véleményezési, €s javaslattételi jogukkal €élnek a torvény
altal deklaralt médon. Az intézmény igazgatdjanal kezdeményezhetnek Sziildi Szervezeti
Osszejovetelt - amennyiben a felvetendd kérdés(ek) 6sszovodai, vagy gyermek csoport iigyeket
érintenek.

Sziil6i szervezet mikddésének hidnyaban a sziilok véleményezési €s javaslattételi jogat email-en
keresztiil biztositjuk. A véleményeket, javaslatokat dsszegytjtjiik, 6sszegezziik.

Amennyiben a gyermekek sziileinek tobb mint 60%-a (gyermekek nagyobb csoportja)
kezdeményez valamilyen kérést, javaslatot, problémat, az 6voda igazgatdja koteles a felvetettekkel
foglalkozni.

A sziilok véleménynyilvanitési formai:
- személyes megbeszElés (idopont egyeztetés sziikséges)
- foérumon valo felszodlalés, véleménykozlés
- irdsos megkeresés.

A véleménynyilvanitas gyakorlasa soran a sziil6 nem sértheti az 6voda alkalmazottjainak, a tobbi
gyermeknek, a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi méltosagat.

5.1.4 Konfliktus,- és panaszkezelés

A gyermekek kozotti konfliktusok megoldasat kérjiik, hagyjak az ovodapedagogusra.
Barmilyen problémaval, nézeteltéréssel, sérelemmel, konfliktussal kapcsolatban keressék fel
gyermekiik 6vondjét, vagy az igazgatot, hogy kozosen oldjuk meg a konkrét helyzeteket.

A gyermekiiket ért sérelmeket humanus modon rendezzék. Probléma, panasz, €szrevétel esetén a
sziil6 az dvodapedagdgushoz, étkezéssel kapcsolatosan az dvodatitkarhoz fordulhat. Amennyiben
nem oldédik meg megnyugtatban a probléma, elsdkorben a sziild az igazgatohoz, majd a
fenntartohoz fordulhat.

5.2 A sziiloktol elvart viselkedési szabalyok az 6vodaban

A pedagogus kotelessége, hogy
- elémozditsa a gyermek erkdlcsi fejlodését, a kozosségi egyiittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara,
- egymas szeretetére ¢&s tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére ¢és
megbecsiilésére, egylittmikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢€letmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket
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Az oOvodankba jaro gyerekeket ezért arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, ¢és legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er0szakossaggal, arulkodéssal oldjak
meg. Ezen torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekiikben. Kérjiikk, hogy ne tegyenek gyermekiik elott indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, mas sziilokre, mas szarmazasra, az 6voddara, az ott dolgozé alkalmazottakra, és
ne verekedésre biztassak gyermekiiket, még akkor sem, ha eldzé nap az Ondk gyermekét érte
esetleg a sérelem.

A sziiloktol, hozzatartozoktol véleménynyilvanitas, kritika, problémas kérdés megfogalmazésa
esetén elvarjuk, hogy tisztelettel beszéljenek, kulturaltan viselkedjenek a pedagégusokkal, és az
intézmény dolgozdival szemben.

A gyermekcsoportokba tilos a bekiabalas, illetve a problémak fennhangon torténé kozlése.

Sziilék az ajtobol a gyermekek feje folott nem kiabalhatnak a csoportba, nem instruilhatjak a
pedagogust, nem zavarhatjak viselkedésiikkel a pedagogiai munkat és a gyermekek
nyugalmat, a csoportban foly6é nevelomunkat.

A sziildknek TILOS az 6voda teriiletén sziilotarsaikat és mas gyermekét fegyelmezni,
fenyegetni, szidalmazni, illetve a gyermekeket és sziilotarsakat barmilyen moédon zaklatni.

Ovodai iinnepeken és eseményeken, kérjiik, tartézkodjanak masokat zavard, masok élményét
befolydsold, vagy a gyermekek nyugalmat zavard viselkedéstdl. (hangos beszélgetés, bekiabalas,
felallas stb.)

Sziilo jelenlétekor a gyermekre ugyanazok a szabalyok vonatkoznak az 6vodaban, mint a sziild
tavolléte idején. A sziilok kotelessége tdmogatni a pedagdégusok munkajat tinnepeken, latogataskor,
hogy sajat gyermekét nem menti fel a szabalyok aldl, és figyelemmel kiséri gyermeke viselkedését.

Kérjiik a sziiloket, hogy sziiléi értekezleteken, gyermekrendezvényeken, vagy nyilt napokon,
bemutatékon mobiltelefonjaikat kapcsoljak ki! Egyéb esetekben, a gyermekdltozokben
tartozkodjanak a telefonalastol, mert ez nagyon zavard az énekes jatékot jatszo, vagy a csendben
figyeld gyermekek, az éppen meséld, és munkajat végzd pedagogus szamara.
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6. AZ INTEZMENY BIZTONSAGARA VONATKOZO SZABALYOK

6.1 Az dvoda épiiletének, helyiségének hasznalati rendje
Az 6vodaba 1épés és benntartdzkodas rendjét a Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatunk rogziti.

Az évodankba jaré gyermekek minden esetben csak ovodai dolgozo, felnétt feliigyeletével
tartézkodhatnak a csoportszobaban, a mosddban, 6ltozében €és az udvaron. A gyerekek csak
feln6tt feliigyelete mellett hasznalhatjak az o6voda helyiségeit, udvarat, a jatékokat, egyéb
felszereléseket a kialakitott szabalyok betartasa mellett.

A csoportszobakba és a gyermekek altal hasznalt egyéb helységekbe tilos utcai cipovel bemenni,
¢s ott tartozkodni, jatszani. Amennyiben eldzetes jelzés alapjan, vagy nyilt napon, bemutatod
foglalkozason vesznek részt, kérjiik, papucsot hozzanak magukkal.

Az 6voda épiiletét, udvarat a sziilok, a gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként. Erkezés
utan elkdszonést kovetden kérjiik hagyjak el az 6voda udvarat, épiiletét.

Egészségiigyi eldirasok végett
- atalalokonyha teriiletére senki sem léphet be utcai ruhaban és cipoben. (HACCP eldiras)
- a gyermekmosdokat csak gyermekek hasznalhatjak, szil6 nem Iéphet be a
gyermekmosdoba.

A sziil6k az 6voda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogatd, moso és szaritd
helyiség, felndtt 61t6z0).

Az 6vodapedagogus - az 6voda SZMSZ-¢ében, Hazirendjében meghatarozott - védo, 6vo eldirasok
figyelembevételével és betartasaval viheti be az ovodai foglalkozasokra az altala készitett,
hasznalt pedagogiai, és egyéb eszkozoket!

Az 6voda csak megfeleloségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat. A jatékot hasznalo
ovodapedagdgus koteles a jatékon feltiintetett vagy ahhoz mellékelt figyelmeztetést, feliratot és
hasznalati utasitast dttanulmanyozni, és a jatékszert a szerint alkalmazni.

Az 6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegenek csak az igazgatéval, engedélyével
tartozkodhat az 6vodaban. Feliigyelet nélkiill idegent nem szabad magéra hagyni az Ovoda
helyiségeiben - sajat biztonsagunk érdekében. Az dvoda igazgatdja vagy megbizottja személyesen
engedélyezheti az oOvodaban éllandéan nem dolgozok szdmara, az 6voda épiiletében vald
tartozkodas lehetdségét. Az 6vodaban karbantartasi és feltjitdsi munkalatokat, illetve arusitast csak
igazgatoval valo egyeztetést kovetden, annak engedélyével lehet folytatni.

Az 6voda teriiletén ligynoki és reklam tevékenység nem folytathato!

Az 6voda egész teriiletén €s kornyékén TILOS a dohanyzas, a szeszesital és drog fogyasztasa!
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Az ovoda teriiletére allatokat, kutyat behozni tilos! Kivételt képeznek azok az alkalmak, amelyek
a gyermekek fejlodését tAmogatjak €s a megtapasztalast, szemléltetést segitik az allatok kozvetlen
bemutatasaval.

Az ¢6vodaban, a gyermekcsoportokban, vagy a jatszoudvaron gyermekek kozt - ovodai
dolgozodknak, sziiloknek - tilos a mobiltelefon hasznalata!

Reklamanyagot a fobejaratnal, és kizardlag az 6voda profiljadval megegyezd, a nevelést segitd,
valamint kulturélis, és sport programajanlasokat lehet kiilon igazgatoi engedéllyel kifliggeszteni.

6.2 Rendkiviili esemény esetén sziikséges teend6k

Az 6voda miikddésében rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan elére nem lathatd esemény,
amely a neveldmunka szokasos menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jaré gyermekeknek ¢€s
dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény épiiletét, felszerelését veszélyezteti.
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilonésen a természeti Katasztrofa, a tliz, a robbanassal torténd
fenyegetés.

Bomba ¢és tiizriadd esetén az 6vodaban tartdzkodoknak haladéktalanul el kell hagyni az épiiletet. Az
ovoda dolgozodinak a tlizvédelmi utasitdsban rogzitett modon, és a begyakorolt tiizriad6 alapjan kell
eljarni. A sziilok szamara ilyen esetekben a legcélszeriibb az épiilet azonnali elhagyasa, és annak a
gyermeknek védelme, aki a kozvetlen kozelében tartozkodik. A balesetek, ¢s kaosz elkeriilése miatt
a tobbi gyermekrdl, a vagyontargyak védelmérdl és a riasztasrol az 6vodaban dolgozé munkatarsak
gondoskodnak.

Intézményiinkben a tiiz- és bombariadé esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

A honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi idészaknak mindsiil a sziikség allapot, a megeldz6
védelmi helyzet, a terrorveszélyhelyzet, a varatlan tdmadas. Az 6voda honvédelmi vonatkozasu

kiilonleges jogrendi iddszakban végrehajtando feladatait az 6voda Honvédelmi Intézkedési Terve
(HIT) tartalmazza.

Ezekben az esetekben a szabalyzatokban foglaltak szerint jarunk el.
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7. ZARORENDELKEZESEK

A hazirend - 3. verzi6 - készitésének datuma: 2024. augusztus 12.
A hazirendet készitette: Budai Maria igazgat6

A hazirend hatdlyba lépésének ideje: 2024. szeptember 01.

Erd, 2024. augusztus 12.

/
/ /
““‘“‘"‘(/(‘l&.ﬁ"‘_\-... .....
igazgato

8. JOVAHAGYASI, EGYETERTESI ZARADEK

A Hazirendet véleményezésre, elfogadasra el6terjesztette az 6voda igazgatéja.

A Sziil6i Szervezet, a Csimota Ovoda Hézirendjének elfogadasahoz jogszabalyban meghatarozott
kérdések rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatérozott

hataridd biztositdsaval gyakorolta. A szabélyzat tartalmaval kapcsolatban ellenvetést nem
fogalmazott meg.

Kelt: Erd, 2024. augusztus 22. / /

...... %Wwda,\_,\,

sziil6i szervezet elndke

A Hazirendet a nevelbtestiilet a sziil6i szervezet véleményének meghallgatasat kovetden
egyhangtlag elfogadta.

Erd, 2024. augusztus 23.

............................................

nevel6testiilet képviseletében

A hazirend a fenntartéra tobbletkotelezettséget nem harit, ezért a fenntarté egyetértése nem
sziikséges a hazirend elfogadasahoz.

A modositott Hazirend a kihirdetés napjaval
2024. szeptember 01-jét6] hatalyba 1ép és visszavonasig érvényes.

A hatélybalépéssel egyidejlileg érvényét veszti az Ovoda 2018.09.03-4n kihirdetésre keriilt 3. verzi6
szamu Hézirendje.
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1.sz. fiiggelék

A osyermekek jogai, kotelességei az ovodaban

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

A gyermeket - mint fejlodé személyiséget - szeretetteljes gondoskodas €s kiilonleges védelem

illeti meg;

A gyermeknek joga, hogy

- képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

- az Ovodaban biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljék o6vodai életrendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢letkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

- éallapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacids céla ellatasban — részesiiljon

- személyiségi jogait, a szabad jatékat, cselekvési szabadsagat és maganélethez vald jogat az
ovoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi
intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét!

- Az 6voda programjanak megfelelden joga és lehetdsége van a sokoldali ismeretszerzésre.

- A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztd eszkdzok) berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

A gyermek az 6vodai kozosség tagja, ebbdl fakadoan kotelezettsége, hogy:

- Részt vegyen az 6vodai élet kiilonbozo tevékenységeiben.

- Eletkordhoz és fejlettségéhez igazodva, pedagdgus feliigyelete, iranyitasa mellett
miikodjon kozre sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a
rendben tartasaban

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild hozzajarulasa esetén vegyen
részt az egészségligyi szlirdvizsgalaton.

- Orizze, Ovja az altala hasznalt eszkdzoket, az 6voda felszereléseit.

Tartsa tiszteletben az 6vodai alkalmazottak, 6vodas tarsai emberi méltosagat és
jogait, segitse raszoruld gyermektarsait.
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2.sz. fiiggelék
A sziilok jogai és kotelességei az 6vodaban

A sziild kotelessége, hogy

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol, tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egyiittmiikodve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodését

- biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét

- tiszteletben tartsa az Ovoda igazgatoja, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk,

- a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai jogviszonyban allo, fokozott kockéazati allergids
betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarodl és a
megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagndzis
ismertté valasat kovetden haladéktalanul tijékoztassa az igazgatdt, 6vodapedagdgusokat,
tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyodgyszer elérhetd legyen az
6vodaban

- gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa gyermekének az
iskolapszichologusi, 6vodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét

- gyermeke, vagy a csaladban eléfordulé fert6z6 megbetegedést bejelentse az
ovodapedagogusnak (baranyhimlé, rubeola stb. beleértenddé az éloskodo terjedése,
teti, riih fertozés, stb.)

A sziil6 joga, hogy

- gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
ovodat

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.

- megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

- gyermeke fejlddésérol, magaviseletérdl, tanulméanyi eldémenetelérdl rendszeresen részletes
¢s érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

- kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszek 1étrehozésat, és annak munkdjaban, tovabba a
sziil6i képviselok megvalasztasdban, mint valasztdé és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen,

- irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatodja, a neveldtestiilet, a pedagogus
megvizsgalja

- anevelési-oktatasi intézmény igazgatdja vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

- személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érint dontések meghozatalaban,

- az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.
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